
LETTERS

▪Personal letter
▪Business letter
▪Postcard



1. Адрес
2. Обращение 
3. Основной текст письма
4. Заключительная часть письма

Структура письма



� Адрес

Начинать с написания своего адреса:
1. номер дома, название улицы
2. город, почтовый индекс
3. страна
4. дата написания письма

Personal letter



   9 Svetlaya St.
Kemerovo 650905

Russia

The date
1 способ :  10 September, 2012
2 способ:                          09.10.2012 

The adress 



1. Личное письмо обычно начинают с 
неформально приветствия:

▪Hi, Dick,
▪Hello, Mary,
▪Dear Ann, 

Обращение 



2. Благодарность за полученное письмо и 
несколько вопросов о делах.

Thanks for your letter. It 
was great to hear from  you. 
How are you? I hope all is 
going well. How is your 
sister?...



В основном тексте письма рассказывают 
новости, факты и события, высказывают свои 
суждения. Расспрашивают друга о делах и т.д.  

Here  is some news about our class. 
David decided to go to a military school 

and he is training hard. I think you 
are studying hard now. 

Основной текст письма 



Addition: first, also, finally
Contrast: but, however
Purpose: so that
Example: such as, for example
Reason: as, because
Time: when, while
Beginning of a sentence: anyway, well, 

right

Вводные слова



Может включать в себя:

▪ Love,
▪ Best regards,
▪ Best wishes,
▪ Looking forward to seeing you,
▪ Warmly, 
▪ Fondly,
▪ Missing you,
  и обязательно подписаться
▪ Kate

Заключительная часть письма



 9 Svetlaya St.
Kemerovo 650905

Russia
  10 September, 2012

Dear  Jane,
Thanks for your letter. How are you? I hope all is going well. 
As for me, I’ m working  hard. I want to be an economist and I’m studying a lot
of mathematics. So unfortunately there is no much time for going anywhere. 
But your letter made me go to the Tretyakov  Picture  Gallery. It was founded in
the  19th  century and a lot of pictures by famous Russian artist are exhibited
there. It is our national gallery.
You see, your decision to go to a medical school was quite a surprise for me.
What made you choose this field? Is this your  father who advised you to go 
there? How long is the course of studies in a medical school?
Well, I must finish now – my lessons begin in half an hour.
Love,
Kate 

Пример письма



1. Also – тоже, к тому же
2. Anyway – во всяком случае
3. As far as I know – насколько мне известно
4. As for me – что касается меня
5. Best regards –  с уважением
6. Best wishes – наилучшие пожелания
7. Finally – в заключение, в конце концов
8. Fondly – любящий тебя
9. Hear from – получать известие

10. Hi! How are things? – Привет! Как дела?

Glossary 



11. How about?/what about…? – Как насчет…?
12. Look forward to seeing you – с нетерпением 

ожидаю встречи с тобой 
13. Look forward to hearing from you – с 

нетерпением ожидаю известий от тебя 
14. (give/send my) love to… - (передай) привет…
15. Missing you – скучаю по тебе
16. See you soon! – До скорого! Еще увидимся!
17. Warmly – с наилучшими пожеланиями
18. Why don’t you…? – Почему бы тебе не…?


