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NOHATUE, HOPMATUBHO-METOANYECKNE
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MeToanyeckue TpeboBaHuUS K
NpoBeAeHNIO IKCNEPTU3bI LLEHHOCTU
OOKYMEHTOB

[lopaaoK YHUUTOXEHUS U CINCAHUA
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JKcnepTn3a UeHHOCTU AOKYMEHTOB

[Nocne 3aBepLUeHns XpaHEHNS JOKYMEHTOB B
[1enonpon3BoACcTBe NPOBOANTCH UX OLIEHKa U paa
OpraHM3aLMOHHbIX U TEXHUYECKUX paboT No NOAroToBKe
[NOKYMEHTOB K JanbHenLweMy XpaHeHUo U UCMOMNb30BaHMIO.

B cocTtaB aTnx paboTt BXoasT:

* JKCMepTmn3a LeHHOCTM AOKYMEHTOB ANs onpeaeneHns
BO3MOXXHOCTU UX JanbHENLLEro npakTU4eckoro 1 Hay4Horo
NCMOJ1b30BaHUS;

* opbopmrieHUe aen, nognexawmx ganbHenwemy
(apXMBHOMY) XpaHEHWUIO;

* COCTaBrieHne onnuceun gen NoCToAHHOro, BPeMEHHOro
(cBbllle 10 NeT) CPOKOB XpPaHEeHUdA 1 No IMYHOMY COCTaBy;

* nepenada gen B apxuB opraHu3aunu;

* YHUYTOXXEHNE JOKYMEHTOB C MCTEKLUMMU CPOKaMu
XpaHeHus1, He NPeacTaBNAKLLNX MPAKTUYECKON NN
Hay4YHOW LIEHHOCTMW.



JKcnepTn3a UeHHOCTU AOKYMEHTOB

[OCT P 7.0.8-2013. CBW[. [lenonpon3BoacTBO
N apxXuBHOE Oeno. TepMuHbl U onpeaeneHmns

JKcnepTn3sa LLeHHOCTU AOKYMEHTOB — 3TO
n3yyeHne JOKYMEHTOB Ha OCHOBaHUU KpUTEpPUEB
X LEHHOCTW ANs onpeaenieHnsi CPoKOoB
XpaHeHs JOKYMEHTOB.

3|<C|'|epT|/|3a LHEHHOCTU JOKYMEHTOB B
OopraHn3aumm npoBoanNTCA:

v/ B aenonpounsBoacTse — npu
COCTaBlNEeHUN HOMEHKIaTyp Aern, B
npoLecce PopMUPOBaHNA Aen U Npu
NOAroToBKE A€EN K nepegadve B apXmB;

v/ B apxuBe — B MpoLiecce noarotoBku K
nepenaye gern Ha nocTosiHHOE XpaHeHMe.
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HopmaTnBHO-MeToaMN4YECKNE OCHOBBI
NpoBeaEeHUsI SKCNePTU3bl LLIEHHOCTY
[OKYMEHTOB:

* JEeNCTBYlOLLEee 3aKoHOOATENbLCTBO U NpaBOBbIe
akTbl Poccunckom degepauymm no apxmBHOMY
neny n JoKyMeHTauMoHHOMY obecnevyeHuto
yrpaBlieHns;

* TnoBble N BEAOMCTBEHHbIE MNepeyHn
OJOKYMEHTOB C YKa3aHUEM CPOKOB UX
XpaHeHUA, TUnoBbiE€ N NMPUMEPHLIE
HOMEHKJ1aTypPbl O€EJT;

* HOPMaTUBHO-METOANYECKNE AOKYMEHTD
denepasribHOro apxmMBHOIO areHTCTBa
(PocapxuBa) n opraHoB ynpaBneHuns
apXmMBHbLIM eriomM cydobekToB Poccumckom

MDoanmanAliiziac b AR AATIZA ANVIADLIAFA MAMA
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3afadun aKCcnepTusbl LEHHOCTU AOKYMEHTOB:
v/ 13y4yeHune cocTaBa U cogepXaHna JOKYMEHTOB
ydypexageHua (Kputepum LeHHOCTU AOKYMEHTOB);
v/ onpepgerneHne CpokoB UX XpaHEeHUS;

¢/ OTOOP JOKYMEHTOB ANS UX JanbHENLLEro
XpaHeHus

v/ 0TOOp Hambornee UeHHbIX JOKYMEHTOB M3
BEOMCTBEHHbIX N JIMYHbIX apPXMBOB Ha
rocyqapCcTBEHHOE XpaHEHME U onpeaeneHne
NPOOUNBHOCTM rOCYyaapPCTBEHHbLIX apPXUBOB;

v/ obecne4vyeHmne NonHoThbl CoOCTaBa apXMBHOIO
dooHAaa.
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B xoae npoBegeHunst padbot no otbopy
NOKYMEHTOB Ha MOCTOAHHOE UNU ANUTENbHOE
XpaHeHne aKkcnepTmnae LEHHOCTU
noaBepraeTcs BeCb KOMMMEKC JOKYMEHTOB,
obOpa3syoLLKnxcs B AEATENbHOCTU BCEX
CTPYKTYPHbIX Noapa3geneHmnn opraHnsauun.

[10 npoBegeHnsa B yCcTaHOBNEHHOM NoOpsaKe
9KCMnepTusbl LEHHOCTMN LOKYMEHTOB UX
YHUYTOXEHME 3anpeLlaeTcs.
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BasoBoe ycrioBue npoBeaeHnsa 3KCnepTu3abi

LIEHHOCTU AOKYMEHTOB — NMPUHLIUM
BCECTOPOHHOCTU N KOMMIIEKCHOCTU U3YYEHUS

OOKYMEHTOB.

[1na npaBMNbHOW OLEHKU OOKYMEHTOB HM OOMH N3
HUX HE MOXET paccmMaTpmBaTbCA N30NTMPOBAHHO OT

OPYInX.
[OKYMEHTbI AOIMKHbI N3y4aTbCSA N OLIEHMBATLCS B
KOMMnekce:

v/ OOHW OOKYMEHTbI 4ONOMNHAKT APpYrue;

¢/ MOryT ObITb JOKYMEHTbI C MOBTOPAOLLMMCS
coaepXxaHneM;

v/ HopMauma, cogepxallasacsa B ogHUX
OOKYMeHTax, nornowaeTtcsd gpyrumm
OOKYMEHTaMu 1 T. 1.
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LIeHHOCTb AOKYMEHTOB (1 Ana opraHusauum, u ang
rocygapcTBa) HepaBHO3Ha4Ha.

Tak, YacTb 4OKYMEHTOB COAEPXUT MHOpMaLIUIO,
KOTopas Heobxoauma TOmnbKO A1 peLleHns
KaKoro-To KOHKpPEeTHOro 3agaHua unm npouenypeol.

Takaa nHdopmauunsa HOCUT pa3oBLIN XapaKkTep, U
nocre ee Ncnonb3oBaHUA B Xo4e BbIMNONMHEHNS
3adaHnsa JOKYMEHTbI TEPAIOT CBOE 3HAYEHNE.
MHdopmauusa, cogepkallasca B 4pyrmx
OOKYMEHTaX, MOXET COXPaHATb CBOe 3Ha4YeHue Ha
NPOTAXKEHUN HECKOSTBbKMX NET.

[1o aTON NpUYNHE N yCTaHOBNEH NATUNETHUN CPOK
XpaHeHna ansg Bcex BnaoB Nepenmncku.
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YHacTb JOKYMEHTOB COXPaHAET CBOE 3Ha4YeHue Ha
ONNTENbHbLIN (MU NOCTOSAHHbLIW) CPOK, TaK KakK
coAepXnT MHPopmMaLUo, KOTopasad MOXET BbITb
MCMONb30BaHa PETPOCMNEKTUBHO YK€ HE TONbKO ANS
npakTU4ecKkon AeAaTenbHOCTN, HO U ANd HayYHbIX
Lenewu.

[10KyMeHTbI, KOTOpbIE coaepXXaT LLeHHY0 MHGOOoOpMaLIUIo
O MOSINTUYECKON, HAYHYHON UM KYNETYPHOM XXU3HU
obLlecTBa, pasBUTUM rocygapcTBa, paboTe
rocygapCTBEHHOrO annapara, A4eATeNIbHOCTU
OPUANYECKMX NNL U OP., MOTYT CIY>XUTb UCTOYHUKaMMU
0N U3ydeHna pasnuyHbix obnacren rocygapcTtBeHHOM
N OOLLECTBEHHOM XKN3HN.

OTO onpenenaer HeobxoaMMOCTb UX MOCTOSAHHOTO
XpaHEHUS B rocydapCTBEHHbIX apxmBax Poccmnmnckon
depepauun.

Takum obpasom, He0bXoaANMMOCTb XpaHEeHUS
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MpuHUKMNBbI 3KCNepPTU3bl LEHHOCTU JOKYMEHTOB

lpuHyun ucmopu3sma OCHOBHOWN, onpeadenarLLnA NPOUCXoXAeHNe,
cofep)XaHne OOKYMEHTA, ero BHeLLHME 0COHBEHHOCTM.

lpuHyun ececmopoHHOCMU:

* C TOYKW 3PEHUSI BHYTPEHHEN CTPYKTYPbI JIOKYMEHTOB U
OOKyMeHTarnbHbIX (POHAOB;

* C TOYKU 3pEHNA NCTOPUHECKUX CBS3eN MeXxay HAMWN;

* C TOYKU 3pEHNA BbIABIIEHUA U (*)I/IKCaLI,I/II/I KavyeCTBEHHbIX
N3IMEHEHUUN UX CTPYKTYPbI, MPONCXOOALLINX CO BPEMEHEM;

* C TOYKM 3pEHNA 3aKOHOMEPHOCTEN Pa3BUTUA CTPYKTYpPbI, popMm
OOKYMEHTOB U T.M.

lNMpurHyun o6LekmueHocmu (HenpeaB3siTOCTU CY>KOEHUN NPU
oTOOpE JOKYMEHTOB HAa XPaHEHMUE).

lpuHyun cucmemMHocmu / uesiocmHocmu (KOMnseKkcHocmuy)
npeanornaraeT pacCMOTPEHVe AOKYMEHTa B €JUHCTBE €ro
B3aMMOCBSI3aHHbIX YaCTeNn, a TakKe Kak YacTb bonee obLiero ero
OKPY>XXEHMUS.



JKcnepTn3a UeHHOCTU AOKYMEHTOB

3HaHME KOHKPETHO-UCTOPUYECKON ODCTAaHOBKY,
B KOTOPOW BO3HUKIN AOKYMEHTbI, N3y4eHne
BCEX CTOPOH XXN3HW 0BbLLECTBA, KOTOPYH OHU
OoTpaXkatoT B KOMMIEKce C ApYrmMu
OOKYyMeHTaMn dooHao0o00bpasoBaTens n apyrnx
dooHa0B, Nno3BonsieT obecneymnTb NOMMHOLIEHHOE
KOoMniekTtoBaHne ApxnBHoro ooHaa
Poccunckon ®egepavuun.

[1Ipn OTHECEHNN OOKYMEHTOB K COCTaBy
ApxuBHoro dpoHaa Poccumnckon degepaunm
YUYUTbIBAETCA PaKTOP CTEMNEHMN MOSTHOTLI U
COXDaHHOCTV cboHOAa.
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Kputepuun akcnepTtnsbl LLEHHOCTU — 3TO
cucTtema Hay4yHo o60CHOBaHHbIX NPU3HAKOB,
Ha OCHOBE KOTOpPbIX onpeaenseTcs UeHHOCTb

[OKYMEHTOB:

v/ KpUTEPUN MPOUCXOXKOEHUA JOKYMEHTOB
(3HAYMMOCTb OpraHu3auuu unu nuua, B
pe3ynbraTte AeATeNbHOCTU KOTOPbLIX CO34aHbl

OOKYMEHTbI) B XXU3HWU 0BLLIECTBA;
v/ KpuUtepum cogepxaHna OOKYMEHTa;
v/ KpUTEpPUnN BHELLHNX OCODEHHOCTEN
NOKYMEHTOB.



JKcnepTn3a UeHHOCTU AOKYMEHTOB
Kputepum nponcxoxgeHus:

* pOnb N MECTO OpraHusauun B CUCTEME
rocygapCTBEHHOrO yrpaBneHua unu
KOHKPETHOW oTpacnu;

* 3HAYMMOCTb BbINOMNMHAEMbIX €0 DYHKLMNIA;
* BpEMS U MECTO 006pa30BaHNA JOKYMEHTA;

* 3HAYMMOCTb OTPAXEHHbIX B JOKYMEHTE
COObITUN.
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Kputepumn nponcxoxxgeHmnsa goOKyMeHTOB NO3BONSET
pasgenunuTb BCe y4YpexxaeHud, npeanpuaTtna u
opraHusaumMm NpUMepHO Ha 3 rpynnbi:

1. opraHn3auun, OOKYMEHTbI KOTOPbIX UMEIOT
OOSbLUYIO HaYy4YHYI0, UCTOPUYECKYIO U
9KOHOMMYECKYHO LIEHHOCTDb.

2. OpraHn3aunm MecTHoro sHa4dyeHunsa. JJokyMeHThl
9TOW rpynnbl UMEKT NpakTU4ecKoe 1 onpeaeneHHoe
Hay4Hoe 3HadyeHue, HO MPUHNUMAaIOTCSA B
rocygapCTBEHHbIE apXMBbIl, Kak NpaBuno,
BbIOOPOYHO.

3. NpenmMyLLeCcTBEHHO opraHn3aumm
BCOMOraTernbHoro n oocnyXnearwLLlero xapakrepa.
[1OKyMeHTbI 3TOU rpynnbl opraHM3aunm MeroT
3Ha4YeHue TONbKO aANnd npakTndeckon padoThbl.
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Kputepuun cogepxaHua:

* YHUKaNbHOCTb U TUNMUYHOCTb MHAOPMaLUM
OOKYMEHTAa;

* €e NOBTOPSIEMOCTb B APYIrMX AOKYMEHTAaX;
* B JOKYMEHT3;
* NOAJIMHHOCTb JOKYMEHTA.
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Kputepuun BHELLUHNX OCOOEHHOCTEN
OOKYMEHTa:

* popMa PUKCUpOBaHUSA N Nepeaadun
cogepXaHugd, yooCcToBepeHNa
opopMNeHNA OOKYMEHTa;

* lopuanyeckaa JOCTOBEPHOCTL AOKYMEHTA;
* PU3NYECKOE COCTOAHMNE AOKYMEHTA.
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Mpwn akcnepTmn3e LeHHOCTN NMUYHbIX
[IOKYMEHTOB HEOOXOOMMO YYUTbIBATb:

* 3HAYMMOCTb pOHO000Opa3oBaTens n ero
NOKYMEHTOB;

* 0OBLEKTUBHOCTb U CYOBEKTUBHOCTb
OOKYMEHTOB;

* B3aMMOCBS3b JOKYMEHTOB
dooHaooobpasoBartens ¢ apyrumm
OOHOTUMHBLIMWN JOKYMEHTaAMU;

* PU3NYECKYH COXPaAaHHOCTb JOKYMEHTOB.
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[Tpn oTOOPE JOKYMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE
XpaHeHne HeobXoaMMO YUUTbIBATD:

* 3HAQYMMOCTb yYpeXaeHuns nnn nuua, B
OeATeNbHOCTN KOTOPbIX 0Opa3oBancs
OOKYMEHT;

* 3HAYMMOCTb COEPKaHUA OOKYMEHTa;

* BPEMS U MECTO CO34aHNA JOKYMEHT3;

* MOAJIMHHOCTb N KOMUMHOCTb OKYMEHT3;

* FOPUANYECKYIO CUMNY AOKYMEHTA;

« NyOGNeTHOCTb, NOBTOPSIEMOCTb AOKYMEHTA;

* MOrMOLWEHHOCTb coagepXaHus JOKYMEHTa
(NpumMeHaeTcs B OCHOBHOM MNpW 3KcnepTuse
TeKyLlen, NnaHOBOW N OTYETHOU
OOKYMeHTauunn);

e huatuecroe coctToaHue NoOKVMaeHTAa
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3KCI'I€pTI/I3a LEHHOCTU NpOoBOAUTCA B HECKOJIbKO
JTAllOB:

v/ B OENonpon3BoacTBe opraHmM3aumnm n npegnpuaTum;
v/ B apxumBax opraHmsauum;
v/ B rOCydapCTBEHHbIX apXuBax.

[lepBbIM 3TAanom onpeaeneHnsa LeHHOCTN JOKYMEHTOB
MOXXHO CYMTaTb COCTaBNeHne HOMeHKNaTypbl aen,
Korga Kak Obl npeaonpeaensatTcs CPOKN XpaHEeHUS
co3gaBaeMbIX JOKYMEHTOB.

BTopoun pas akcnepTtusa LLeHHOCTHU YXXe caMux
OOKYMEHTOB NMPOBOANTCA Yepes roa, Koraa OOKYMEHTDI
BbILLIIN N3 ornepaTtuBHOM paboThbl, NPU NOAroTOBKE
OOKYMEHTOB K ANUTENbHOMY XpaHEHUIO UK coadve B
apXxuB yypexaeHus.

N TpeTnmn pas cHoBa yTOYHSAETCA LEHHOCTb
OOKYMEHTOB Mpu nepenavye nx Ha NOCTOsAHHOE

VINALIQLIIAA 14D 2O2NNYI/ADAD \V/umnos\winoauwuuimia o



JKcnepTn3a UeHHOCTU AOKYMEHTOB

JKcnepTrsa LUeHHOCTN JOKYMEHTOB
OCYLLIECTBIIAETCA exerogHo paboTHMKaMKM CrnyXobl
Aernonpon3BoacTBa COBMECTHO ¢ LleHTpanbHoun
akcnepTHon komuccnen (LL9K) nnm akcneptHou
komuccmnen (3K) opraHmnsaumm nog MeToanYECKUM
PYKOBOACTBOM apXxuBa opraHnsauuu.

[Mpn NnpoBeaeHnn 3KCNepTU3bl LLEHHOCTU AOKYMEHTOB
B CTPYKTYPHbIX Nogpa3geneHnsax ocyLLeCcTBNAETCS:

e OTOOP Aen NOCTOsIHHOIro U BPEMEHHOTO (CBbiLLe 10
feT) XxpaHeHusa ans nepegadn B apxus
opraHusauum;

« OTOOpP A€en ¢ BPEMEHHbIMU CPOKaMM XPaHEHUS,
noasfexalyux XpaHEHUIO B CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHunsix;

* BblaelneHne K YHUHTOXEeHUIO Aerl 3a npeabliayumne
roabl, COOKU XpaHEHNA KOTOPbLIX UCTEKIIN.
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[Mpn 3TOM OOQHOBPEMEHHO NMPOBEPAIOTCH
Ka4yeCTBO M NOSIHOTa HOMEHKNaTypbl Aer
opraHu3auum, NpaBUNbHOCTb ONpeaeneHns
CPOKOB XpaHeHus aern.

OTOOpP AOKYMEHTOB NOCTOAHHOIO U
BpeMeHHOro (cBbille 10 NeT) XxpaHeHnd
NpoBOAUTCA NyTEM NOMMUCTHOIO NPOCMOTPaA

nen.
[Tpn 3TOM HEe gonycKkaeTcs oTOop JOKYMEHTOB
01191 XpPaAHEHNSI U YHUYTOXEHUSA TOMNBbKO Ha
OCHOBaHMM 3arofiIoBKOB aen.



