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     Проблемные вопросы

Отсутствие необходимых ТМЦ в 
связи недостатком финансирования

Неправильное планирование 
потребности
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Работа Дирекции-материально-
технического обеспечения



     Формирование заявки на ТМЦ 

Определение 
потребности на 

планируемый год
До 15 августа 

Защита 
потребности в 

ДЦС, Д, ЦД
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Формирование 
заявки в ДМТО 
на 1 квартал 

планируемого 
года в 

соответствии с 
предварительны
м лимитом до 20 

сентября

ПЛАН ПОСТАВОК ДМТО

Формирование 
заявки в ДМТО 

на 2,3,4 
кварталы 

планируемого 
года в 

соответствии с 
предварительны
м лимитом до 20 

октября

Ежеквартальные 
корректировки 

заявки за 45 
суток до начала 

квартала



     Определение потребности

Тормозные 
башмаки

СПЕЦОДЕЖДА 
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Потребность определяется и защищается только 
при  наличии детального расчета

Бумага

Расходные 
материалы 

для 
оргтехники

СИЗ и ДСИЗ



     Пример расчета бумаги
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Бюджет по статье материалы
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Бюджет 
на материалы

Спецодежда

Материалы по программе 
по охране труда

Материалы для производства

Питьевая вода

ГО

ГО

Инструмент
Подотчетные средства



Меры по «удержанию» бюджета:
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Правильное и своевременное планирование заявки

Соблюдение нормативного уровня запаса на складах 

Своевременное оформление документации и сдача ее в бухгалтерию



     Структура ТМЦ 

Основные средства – ТМЦ 
стоимость, которых 

превышает 40 т.р. Без НДС

Склад (баланс)
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Забаланс – списанные в 
производство материалы, 

стоимость которых не 
превышает 40 т.р. Без НДС

Инвентаризация 
по состоянию на 

30.11.

Инвентаризация 
по состоянию на 

30.09.

Инвентаризаци
я по состоянию 

на 30.11.

Принимает 
материально-

ответственное лицо

Принимает 
материально-

ответственное лицо

1. Мебель, пк, 
оргтехнику принимает 

материально-
ответственное лицо.

2. Канцелярия, 
расходные материалы, 
бумага списывается в 

производство

Списание с 
производства 
производится 

по акту



Делопроизводство и документооборот

1

2

3
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СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


