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 Охрана труда

Первоначальное обучение сотрудников ДПП
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Охрана труда 

Инструкции по охране труда 

Инструкция по охране труда для агента (всех наименований) 

     ИОТ 076-001-13

Инструкция по охране труда при передвижении по территории  и 
производственным помещениям организации ИОТ 076-002-13

Инструкция по охране труда при работе на копировально-
множительной технике ИОТ 076-003-13

Инструкция по охране труда при работе на персональном 
компьютере ИОТ 076-004-13
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Охрана труда 

ИОТ 076-001-13

Требования ОТ перед началом работы:

✔Надеть фирменную одежду в соответствие с погодным условиями

✔Для работы на перроне надеть специальную одежду и специальную 
обувь в соответствие с погодными условиями (согласно занимаемой 
должности)

✔Надеть сигнальный жилет для передвижения по территории перрона

✔Проверить исправность оборудования, средств связи. При обнаружении 
неисправностей доложить своему непосредственному руководителю 

✔При использовании электрооборудования проверить его исправность. В 
случае обнаружения неисправности электрооборудования или, 
почувствовав хотя бы слабое действие тока, сообщить об этом своему 
непосредственному руководителю и дежурному электромонтеру. 
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Охрана труда 

ИОТ 076-001-13

Требования охраны труда во время  работы:

✔ Работник должен быть вежливым с пассажирами, вести себя 
спокойно и выдержанно, избегать конфликтных ситуаций, которые 
могут вызвать нервно-эмоциональное напряжение и отразиться на 
безопасности труда

✔ Во время исполнения должностных обязанностей пользоваться 
мобильным телефоном в личных целях запрещается

✔ Убедиться в исправности оборудования: электрические провода 
защищены от механических повреждений и др.

✔ Необходимо соблюдать осторожность вблизи движущихся частей 
механизмов (например, лента транспортера).

✔ Запрещается находиться в состоянии алкогольного, наркотического 
или иного токсического опьянения. 
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Охрана труда 

ИОТ 076-001-13

Требования охраны труда по окончании работы
Привести в порядок рабочее место;

Проверить состояние оборудования и средств связи. При наличии 
неисправностей сообщить об этом своему непосредственному 
руководителю.

Проверить исправность электрооборудования и электрических 
розеток. 
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Охрана труда 

ИОТ 076-002-13

Требования ОТ перед началом работы:

✔Надеть сигнальный жилет со светоотражающими 
полосами/элементами;

✔Надеть обувь на устойчивом каблуке и не скользящей подошве;

✔Выбрать безопасный маршрут движения, оценив окружающую 
обстановку. 
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Охрана труда 

ИОТ 076-002-13

Требования охраны труда во время  работы:

Работник должен 
✔ Соблюдать осторожность при передвижении в зонах возможного 

движения автомобилей и спецтехники, при переноске (перевозке) 
предметов, ограничивающих обзор пути движения и окружающей 
обстановки

✔ Соблюдать осторожность и быть внимательным вблизи зон 
повышенной опасности (зон работающих авиадвигателей и вращения 
воздушных винтов, излучения антенн наземных и бортовых 
радиотехнических средств, руления и буксировки ВС, заправки ВС 
топливом, погрузочно-разгрузочных работ и т.п.)

✔ Ходить по установленным  маршрутам и переходам;

✔ Выполнять требования текстовых и световых знаков безопасности, 
предупредительных и запрещающих плакатов (надписей);
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Охрана труда 

ИОТ 076-002-13

Требования охраны труда во время  работы:

Работник должен 
✔ Соблюдать безопасное расстояние при следовании вдоль дверей, 

открывающихся наружу 
✔ Изменить маршруты движения, если на пути следования имеются 

опасные препятствия (ВС с работающими двигателями, 
маневрирующие СПМ и т.п.)

✔ Обращать внимание на неровности и скользкие места на территории 
аэродрома, топливные шланги, электрические кабели, тросы, рукава 
подачи горячего воздуха, обходить их.

✔ Быть внимательным при передвижении под фюзеляжем ВС возле 
низкорасположенных частей ВС. 

✔ Подходить к ВС только после полной остановки двигателей.
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Охрана труда 

ИОТ 076-002-13

Требования охраны труда во время  работы:

 

Более 10 м при работающем двигателе 

и
 20 м при работе радиотехнических 

средств

Более 50 м  

Более 50 м при работающем 

двигателе и 80 м позади рулящего 
ВС
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Охрана труда 

З А П Р Е Щ Е Н 
О 

✔ Проходить под плоскостями ВС при работающих двигателях;
✔ Приближаться к ВС во время их обработки противооблединительной  

жидкостью или тепловыми обдувочными машинами;
✔ Находиться на территории перрона без служебной необходимости;
✔ Проходить там, где выставлены ограждения или запрещающие проход 

плакаты или знаки безопасности;
✔ Передвигаться по территории перрона, находясь на пассажирском 

трапе, на багажной тележке, на площадке или подножке 
спецтранспорта;

✔ Ездить в кузове машины, не приспособленной и не оборудованной для 
перевозки людей;

✔ Управлять электро- и автотранспортом без прав на управление;
✔ Поднимать и опускать людей при помощи грузоподьемных 

механизмов;

ИОТ 
076-002-13
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Охрана труда 

З А П Р Е Щ Е Н 
О 

✔ Проходить близко от мест, где проводиться газо-,электросварка и резка 
во избежание ожогов расплавленным металлом;

✔ Смотреть незащищенными глазами на источники интенсивного 
светоизлучения (электросварку и т.п.);

✔ Стоять и проходить во время движения транспорта в негабаритных 
местах и в узких проходах;

✔ Находиться в зоне маневрирования пассажирского трапа возле ВС;
✔ Во время ходьбы наступать на электрические кабели или шнуры 

электропотребителей;
✔ Носить обувь с металлическими набойками и каблуками;
✔ Находиться на работе в состоянии алкогольного, наркотического и 

токсического опьянения.

ИОТ 
076-002-13
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Охрана труда 

ИОТ 076-002-13

Требования охраны труда по окончании работы

Снять сигнальный жилет

Сообщить непосредственному руководителю о любых недостатках и 
нарушениях, выявленных во время перемещения по территории 
организации
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Охрана труда 

ИОТ 076-003-13

Требования ОТ перед началом работы:

✔ Привести в порядок рабочее место и убрать все лишние предметы, не 
используемые в работе;

✔Осмотреть копировально-множительную технику, убедиться в ее 
исправности;

✔Убедиться в достаточности и равномерности освещения рабочего места 
(должны отсутствовать резкие тени, а печатная продукция должна быть 
отчетливо различима);
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Охрана труда 

ИОТ 076-003-13

Требования охраны труда во время  работы:

✔ Не допускать скопление бумажной пыли на конструктивных элементах 
МФУ;

✔ Периодически проветривать помещения, в котором производятся 
копировально-множительные работы;

✔ Электрический кабель должен быть защищен от случайного повреждения;

✔ Запрещается работать при возникновении хотя бы одной из следующих 
неисправностей: повреждены штепсельные разъемы, кабель; возникло 
искрение в электрической цепи в рез-те замыкания; появился дым или 
запах, характерный для горящей изоляции; появился повышенный шум, 
стук, вибрация; произошла поломка или появились трещины в защитном 
ограждении  (корпусе машины).

*По окончании работы следует выключить копировально-множительную  
технику и отсоединить сетевой шнур от электрической сети. Привести в 
порядок рабочее место, убрать бумагу, расходные материалы, 
документацию. Использованные материалы, ветошь следует сложить в 
специально отведенное место.  
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Охрана труда 

ИОТ 076-004-13

Во время работы на персональном компьютере на работника могут 
оказывать неблагоприятное воздействие след. опасные 
производственные факторы:

1   Перенапряжение зрительного анализатора при работе за экраном 
дисплея 
  Длительное статистическое напряжение мышц спины, шеи, рук и 
ног
   Вынужденная рабочая поза и статическое электричество
 Повышенная блесткость (прямая и отраженная) от источников 
освещения

Электромагнитные поля, неудовлетворительные параметры 
микроклимата в помещении 

Повышенное значение в электрической цепи, замыкание которой 
может  пройти через тело человека

2

3

4

5

6

Лица, работающие на персональном компьютере, должны соблюдать 
установленные для них режимы труда и отдыха!
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Охрана труда 

ИОТ 076-004-13

Требования ОТ перед началом работы:

✔ Подготовить рабочее место. Убрать с рабочего стола все лишние 
предметы;

✔ Не следует располагать персональные компьютеры экранами друг к 
другу;

✔Перед включением – визуально проверить исправность 
электропроводки, вилки, розетки, электрических соединений между 
собой всех устройств, входящих в комплект персонального компьютера;

✔Соблюдать последовательность включения оборудования: блок 
питания, периферийные устройства (принтер, монитор и др.), системный 
блок (процессор);
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Охрана труда 

ИОТ 076-004-13

Требования охраны труда во время  работы:

✔ Отрегулировать монитор и кресла в соответствии с рабочей позой 
работника;

✔ Поверхность сиденья, спинки и других элементов кресла должна быть 
полумягкой, с нескользящим, неэлектризуемым и 
воздухопроницаемым покрытием, обеспечивающим легкую очистку от 
загрязнений; 

✔ Высота рабочей поверхности должна составлять примерно 725 мм.;
✔ Рабочий стол должен иметь пространство для ног высотой не менее 

600мм, шириной – не менее 500 мм, глубиной на уровне колен – не 
менее 450 мм, на уровне вытянутых ног – не менее 650мм.;

✔ Оптимальное расстояние до экрана видеомонитора – 600-700мм, но не 
ближе 500 мм с учетом размеров алфавитно-шифровых знаков и 
символов;

✔ Клавиатуру следует располагать на поверхности стола на расстоянии 
100-300мм от края, обращенного к пользователю или на специальной, 
регулируемой по высоте, рабочей поверхности, отделенной от 
основной столешницы;
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Охрана труда 

ИОТ 076-004-13

Требования охраны труда по окончании работы
✔ Работник должен выключить персональный компьютер и отсоединить 

сетевой шнур от электрической сети;

✔ Работник должен привести в порядок рабочее место, персональный 
компьютер, убрать документацию;

✔ При обнаружении во время работы каких-либо неисправностей 
работнику следует сообщить о них своему непосредственному 
руководителю для их устранения.
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Охрана труда 

Требования охраны труда в аварийных ситуациях

   При обнаружении пожара или признаков горения необходимо:
✔Незамедлительно сообщить по телефону 20-01 или 01 в пожарную 
охрану (назвать адрес объекта, место возникновения пожара, сообщить 
свою фамилию);

✔Сообщить о пожаре своему непосредственному руководителю;
✔Принять по возможности меры по эвакуации людей, тушению очагов 
возгорания и сохранности материальных ценностей;

✔Организовать встречу выехавшего на вызов пожарно-спасательного 
расчета. 
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Охрана труда 

Требования охраны труда в аварийных ситуациях

В случае производственной травмы или несчастного случая 
необходимо:

✔ Поставить в известность своего непосредственного руководителя;
✔Оказать первую доврачебную помощь пострадавшему (если 
работник прошел   специальное обучение и имеет 
соответствующие навыки)

✔Вызвать скорую медицинскую помощь организации по телефону:

                                         331-42-65
                                             +7 921-797-84-98                          

✔Сохранить до начала расследования несчастного случая 
обстановку, какой она была на момент происшествия, если это не 
угрожает жизни и здоровью других лиц и не ведет к катастрофе, 
аварии или возникновению иных чрезвычайных обстоятельств.


