
Тема программы: Обработка 
информации программными 
средствами MS Office

Тема урока:  Вставка символов, 
графических объектов. Работа с 
графическими объектами

Деловая игра

«Издательство 
Бэлик»



Небольшая печатная 
компания, расширяет круг 

своих возможностей, 
повышает 

конкурентоспособность своих 
изданий

Цель: разработать модель 
повышения конкурентоспособности 
газеты и реализовать её в среде 
текстового процессора Microsoft 
Word.







Планерка
 у главного редактора







Рубрики нового 
выпуска:

�  из истории компьютеров;
�  интересные факты о ПК;
�  о, программисты! (первая женщина-

программист);
�  о компьютере в стихах;
�  здоровье и компьютер;
�  с Днем рождения сайт «одноклассники»;
�  реклама и объявления.



Правила техники 
безопасности при работе с 
оргтехникой

Перед началом работы необходимо:
Убедиться в отсутствии видимых повреждений на рабочем 
месте.

Разместить на столе рабочие материалы так, что бы они не 
мешали работе на компьютере.

Принять правильною рабочую позу.



При работе в компьютерном кабинете категорически 
запрещается:
Находиться в кабинете в  верхней одежде;
Класть одежду и сумки на столы;
Находиться в кабинете с напитками и едой;
Располагаться сбоку или сзади от включенного монитора;
Присоединять или отсоединять кабели, трогать разъемы, 
провода и розетки;
Передвигать компьютеры и мониторы;
Открывать системный блок;
Включать и выключать компьютеры самостоятельно. 
Пытаться самостоятельно устранять неисправности в работе 
аппаратуры;
Перекрывать вентиляционные отверстия на системном блоке и 
мониторе;



Требования безопасности в аварийных ситуациях:

При появлении программных ошибок или сбоях 
оборудования  немедленно обратиться к главному 
редактору;

При появлении запаха гари, необычного звука немедленно 
прекратить работу,  и сообщить руководителю;

В случае пожара, по указанию руководителя, без паники, 
организованно покинуть кабинет;
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