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Жаңа сабақты түсiндiру:Microsoft  Power Point  бағдарламасы.
 Бұл бағдарламада біз нені үйренеміз?
Бұл не үшін керек деген сұрақ туындайды?
Бұл бағдарламадан біз слайд фильм немесе презентацияларды 
жасауды үйренеміз.
Слайд дегеніміз - тақырыптарды, мəтінді, кестелерді,  
графикалық обьектілерді, ұйым схемаларын, дыбыстық 
үзінділерді, бейнеклиптерді іске қоса алатын күрделі обьекті.  Ал 
презентация дегеніміз - белгілі бір тақырып бойынша бірыңғай 
стильде  безендірілген слайдтардың жиынтығын айтамыз.  
Презентация жасағанда мына ұсыныстарды ескеру керек;

❖Презентацияны алдын ала жоспарлау - оның мақсаты мен  
мазмұнын анық білу;

❖Əр слайд мəнді жəне есте қаларлықтай болу керек;
❖Слайдтағы ақпарат қысқа жəне қарапайым болғаны жөн;
❖Презентацияға кейбір сəттерінде аудиторияның назарын аудару 

үшін анимациялық өтулер, бейне дыбыс пайдалану;



Іске қосу жолдары Терезе элементтері

Көрме құру Көрмені безендіру

Мультимедиалық 
мүмкіндіктерді қолдану

Презентацияларды 
көрсету



Іске қосу жолдары:

• Бастау – Бағдарламалар – Microsoft 
Office – Microsoft PowerPoint

• Тышқанның оң жақ батырмасын 
басып, динамикалық менюден 
Создать – документ Microsoft 
PowerPoint

• Жұмыс үстелінде        белгісі бар 
құжатты ашып, Файл – Создать 
командасын орындау





Тақырып 
жолы

Меню 
жолы

Құрал-
саймандар

Сызғыш

Жұмыс 
алаңы

Қалып-күй 
жолы



Microsoft PowerPoint менюі:
Файл - Microsoft Office  стандарттық менюі
Түзету –амалдарды орындатпау,кесіп алу, көшіріп 

алу, кірістіру, табу, алмастыру, басқа файлмен 
байланыс жасау, объектіні редакциялау.

Көрініс – көрме көрінісін таңдау, саймандар панелін, 
сызықтар мен бағыттауыштарды басқару, слайд 
үлгілерін, берулер мен жазбаларды қарау, 
бейнелеу масштабын өзгерту жəне т.б.

Кірістіру – көрмеге объектілерді кірістіру (күн, уақыт, 
диаграмма, кесте, дыбыс, фильм, т.б)

Пішім – қаріпті, туралауды, интервалды, слайд 
объектілерін, тізім маркері түрін, фонды, түсті 
схемаларды, безендіру шаблондары т.б. өзгерту 
командалары



Сервис - Microsoft Office əдеттегі саймандары жəне 
Microsoft PowerPoint ерекше командалары

Көрме көрсету – көрмедегі объектілермен, 
слайдтармен жұмыс жасау командалары 
(анимацияны баптау, құрамдас анимациямен 
жұмыс істеу, слайдтарды алмастыру əсерлері, 
көрмені баптау, т.б.) 

Терезе- меню слайды бар терезенің параметрлерін 
басқару мүмкіндігін береді

Анықтама – көрме редакторы көмек жүйесі, 
Көмекшіні шақыру мүмкіндігі бар



• Слайдтың белгіленуін таңдау
• Безендіру шаблонды таңдау
• Анимациялық эффектілерді 

таңдау
• Жаңа слайдты құру үшін Вставка 

– Создать слайд командасын 
орындау немесе                                      

батырмасын таңдау.   



Жаңа слайд қосу үшін мына 
əрекетті орындаймыз



Таңдау
Слайд 

белгіленуін 
таңдау



Безендіру 
шаблонды 

таңдау

Режим
ді 

таңдау



1 тəсіл

2 тəсіл







Батырманы 
басу

Батырманы 
басу





Кірістіру  - Сурет 
командасын 

орындау 
арқылы көрмеге 

сурет, 
автофигураны, 

WordArt 
объектісін, 

диаграмманы т.
б. қосуға 
болады.











       қарапайым режимі  - көрменің əр 
слайдын  жеке қарауға жəне өңдеуге 
ыңғайлы.

      слайдтарды сұрыптау режимі – көрменің 
барлық слайдтары тізбектеліп, терезеде 
орналасады.

       слайдтарды көрсету режимі – 
дайындалған көрме слайдтары бірінен 
кейін бірі экранда көріне бастайды.

       бетке ескертпе жазу режимі – көрме 
кезінде баяндамашы қолдану үшін 
беттерге ескертпелер құруға арналған.


