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Тема: «Використання 
вбудованих функцій в 

табличному процесорі 
MS Excel»

Для того, щоб вдосконалювати 
розум потрібно більше 

роздумувати ніж заучувати.
Р. Декарт 



Програма MS Excel використовується 
для …

створення електронних таблиць

створення текстових документів

створення графічних зображень

Те
ст

:



Для надання зовнішнього вигляду 
таблиці задають

Формат клітинок

Формули та функції

Параметри сторінки



Оберіть неправильний запис діапазону 
клітинок

А4-В4

А4:С4

Дані (іменований)



Робоча книга в MS Excel складається 
з...

абзаців

листів або аркушів 

сторінок



 Які типи диних можна внести в 
комірку Excel:

числові, графічні 

текстові, числові, комбіновані

текстові, числові, формули 



Файл документу електронної таблиці 
Excel має розширення:
.xls

.doc

.ppt



Вказати правильно записану адресу 
комірки:

С:6

АА48

А,5



     З якого символу починається 
формула в Excel?

?

=
   @



Як виділити несуміжні діапазони 
комірок?

права клавіша миші +CTRL

ліва клавіша миші +SHIFT

ліва клавіша миші +CTRL 



Що з'явиться в комірці робочого листа 
при введенні виразу 5+2?

5+2 

7

Повідомлення про помилку



Сьогодні на 
уроці

 Які основні вбудовані функції та 
формули є в ЕТ

 Як копіювати формули в ЕТ

 Як виконувати обчислення з числовими 
даними ЕТ



Формула в 
ЕТ

У клітинки ЕТ можна вводити не лише конкретні 
значення (числові та текстові дані), а й формули. За 
допомогою формул виконують обчислення з 
використанням значень, що розміщуються в інших 
клітинках таблиці.

Формула — це вираз, що може містити числові 
дані, адреси клітинок, функції та знаки арифметичних 
операцій.



Вбудовані 
функції

Табличний процесор містить набір вбудованих 
функцій, які можуть використовуватись у формулах. 

До основних функцій належать: знаходження суми, 
кількості, середнього значення, мінімального та 
максимального значення в діапазоні.



Вбудована бібліотека 
функцій

SUM сумма
MAX максимальне 

MIN мінімальне
AVERAGE середнє



Формула може мати наступний 
вигляд: 

•       =(А1+А2)/5

•         де А1, А2 – адреси клітинок, 5 число, 
+ та / - знаки арифметичних операцій. 



Арифметичні 
операції

Знак 
операції Арифметична операція

^ Піднесення до степеня

* Множення

/ Ділення

+ Додавання

- Віднімання

 
=(5*15+135/5)/(2^5)+1024/16



Редагування 
формул

При зміні даних автоматично змінюється і 
результат  

Для редагування формули 
слід помістити курсор у 
рядок формул або редагувати 
формули безпосередньо в 
клітинці. 



Копіювання 
формул

Часто в суміжних клітинках таблиць виконуються 
однотипні розрахунки. Для автоматизації дії використовують 
копіювання формули до клітинок відповідного діапазону. При 
цьому достатньо скористатися засобом автозаповнювання.

Маркер 
автозаповненн

я

=B2*C2

=B3*C3



Листи завдань
• Запишіть відповіді на наступні запитання або 

продовжіть речення.

• 1. Які основні вбудовані функції викорстовуються в 
табличному процесорі? 
________________________________________________________
______________________________________________________

• 2. Що означає наступна кнопка  ?

• _______________________________________________________

• 3. Заповніть таблицю: Назва функції Призначення функції

SUM 

AVERAGE 

MAX 

MIN 



Правила безпеки при роботі за комп'ютером



Успішність. xls



Міста.xls



Вправа для очей



Вправа за методом Плікерс
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