
        Сабақтың тақырыбы: 
Microsoft word  бағдарламасы



Компьютерді қосып. Word  мəтіндік 
редакторын іске қосайық.



Қайталау сұрақтары “Алтын тасты 
сұрақтар ” арқылы сұралады.  Ол 
үшін əрқайсымыз ұяшықтарды 

таңдап сұрақтарға жауап беруіміз 
қажет
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MS Word мəтіндік редакторын іске 
қосу

       1. Іске қосу əдісі:
       1
                           2
                                                 3
                                                                         4
      2. Іске қосу əдісі:
        1
                                2                                 





1. Басты – көшіру, басты - қою





1.Файл- қалай сақтау керек - 
файл атын енгіземіз -жарайды 

батырмасын шертеміз
2.Файл-сақтау





1.Қою- кесте- кесте салу 
2.Қою- кесте- кесте қою -
баған мен қатар санын

 енгізіп жарайды 
батырмасын шерту 

батырмасын шертеміз





Қою – бетті номерлеу –
бетке номер қоятын жерді 

белгілеу





Пішімдеу деп  мəтіндік  
құжаттарды

 рəсімдеу  бойынша  
жүргізілетін  əр 

түрлі  əрекеттерді  айтады.





Shift.





Num Lock.





жаңа абзацтан бастайды



Алда келе жатқан “8 наурыз” 
мерекесіне ашық хат  немесе мадақтама 

жасау (5-10  мин)

Практикалық жұмыс.



❖ Көздің бұлшық етін қатайтып,
бірнеше секунд жұмыңдар. Көздің 

бұлшық етін босатып, ашындар 
(4-5 рет қайталаңдар).

❖ Бастарыңды бұрмай оңға жəне 
солға қарандар.

❖  Көздеріңізді 20-30 секунд бойы 
жиі-жиі жыпылықтатыңдар

Көзге  арналған жаттығулар



Кроссворд
Кроссвордтағы сөздерді тауып,олардың мағынасын түсіндір

1. Клавиатура 2.Компьютер 3.Монитор 4.Дискета 5. Модем  6.Мышь 
7.Процессор 8.Сканер  9.Кабель
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Ш Ь С О Р О М Е Х А
Ы М С Е Ц О Р Р Е Н
К М О Н И Д П Е Д О
Л А В И Т И С М А М
П К А А О Р К Е Т К
Л А Б Т У Р Ь П М О
А Т Е Л Ь А Ю Т Е Р



1)Тапсырма: Сіздер бұл тапсырмада “Стандартты” аспаптары панелінің əр пиктограммасының тұсына о
ың міндетін жазасыңдар. Яғни компьютердегі MS Word  терезесін ашып орындайсыздар.
Аспаптардың  “Стандарттық” панелі



2) Тапсырма  Сіздер бұл тапсырмада “Пішімдеу” аспаптары панелінің əр пиктограммасының 
тұсына 
оның міндетін жазасыңдар. Яғни компьютердегі MS Word  терезесін ашып орындайсыздар.
Аспаптардың “пішімдеу” панелі 



1 15

6

12109 141311875432

Тапсырма№2
MS Word  редакторының басты терезесінің элементтерінің
аттарының қасына сəйкесінше нөмірлерін қойыңдар



MS Word 
редакторының
мүмкіндіктері

Мəтін 
жазу

Формулалар
жазу

Мəтінге
сурет, кескін

қою

Диаграмма
құру

Мəтінге
ат қойып 
сақтау

Құжаттың
жақтауын  
безендіру

Кесте  құру, 
салу



      1. Microsoftword  бағдарламасына 
5 сұрақтан тұратын  тест  құру.

2. Microsoft word бағдарламасын 
қосымша мəлімет (презентация)





Смайликтердің  көмегімен бүгінгі 
сабақтағы өз жұмыстарыңды 

бағалаңдар:

- жақсы жұмыс істедім

- осы тақырыпта əлі де 
жұмыс жасау керек

- бұданда жақсы жұмыс 
істеуге болар еді



Сендерге рахмет, 
балалар!


