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Программы и документы

Программа – это набор инструкций, 
необходимых компьютеру для работы.!
Программное обеспечение – это 
совокупность всех программ компьютера.

Операционная система – это особый 
пакет программ, управляющих работой 
компьютера и обеспечивающих 
взаимодействие между человеком и 
компьютером.



Операционные системы

MacOSLinuxWindows

В настоящее время наиболее 
распространёнными операционными 
системами (ОС) являются:



Прикладные программы – это программы, 
необходимые для выполнения конкретных заданий. 

Прикладные программы

При работе с прикладными программами 
создаются документы. 



Рабочий стол

Рабочий стол – это 
изображение 
на экране монитора 
готового к работе 
компьютера.
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Управление компьютером 
с помощью мыши

Мышь – устройство, служащее для 
взаимодействия  пользователя с программами и 
устройствами.

Левая кнопка
Правая кнопка



Указатель мыши
Образом  мыши на экране монитора 

является указатель мыши. 

Действия  с мышью:
❑  перемещение указателя мыши;
❑  щелчок левой кнопкой мыши;
❑  щелчок правой кнопкой мыши;
❑  двойной щелчок;
❑  перетаскивание объекта с 

помощью мыши



Главное меню. 
Запуск программ

Компьютерное меню  состоит из команд, 
которые можно выбирать из заранее 
заготовленных вариантов для управления 
компьютером.

Главное меню 
открывается щелчком на 
кнопке Пуск.



Окно программы

Окно программы  открывается в виде 
прямоугольной области на рабочем столе после 

щелчка на её названии в списке программ.
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заголовка

Кнопка
«Свернуть»

Кнопка
«Развернуть»

Кнопка
«Закрыть»

Рамка окна

Полоса 
прокрутки

Строка
меню

Рабочая 
область



Что можно выбрать 
в компьютерном меню

Открывается  
щелчком на его 
названии в строке 
меню

Вызывается 
щелчком правой 
кнопкой мыши на 
объекте

Любое меню содержит список команд, 
которые можно дать компьютеру.



Что можно выбрать 
в компьютерном меню

Диалоговое окно позволяет передать компьютеру 
информацию о сделанном выборе с помощью элементов 
управления.

Раскрывающая 
кнопка

Переключатели

Командные кнопки

Список

Поле 
ввода
Флажок



Обязательные задания
№38, 39, 40, 41, 43, 44, 45, 46, 49, 51, 52

Задания на выбор
№42, 47, 48, 50, 53, 54

Задания в рабочей 
тетради



Самое главное
• Программное обеспечение — это 

совокупность всех программ компьютера.

• Управлять компьютером можно, выбирая 
нужную команду из заранее 
заготовленных вариантов - меню.

• Работающая программа занимает на 
рабочем столе прямоугольную область, 
которая называется окном.


