






Сəйкестендіру тесті:
1. MS Word редакторын іске 
қосу жолы

А. Мəтінді курсивпен жазады

2. Құжатты сақтау командасы В. Файл – Создать (Құру)
3. Мəтінді пішімдеу деген не? С. Пуск – Все программы – 

Microsoft Office – Microsoft 
Word

4. Жаңа құжат құру командасы D. <Enter> пернесі
5. Мəтінді редакциялау деген 
не?

E. Файл – Сохранить как.. 
(Сақтау)

6. MS Word-та абзац қай пернені 
басумен аяқталады?

F. Мəтіннің пішімін оның 
параметрлері арқылы қою

7.                       - батырмасының 
қызметі қандай?

G. Өңдеу, енгізу, өшіру, орын 
ауыстыру, құжаттың мазмұнын 
түзету



ЖАУАПТАРЫ:

1 С
2 Е
3 Ғ
4 В
5 G
6 D
7 A
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Сабақтың тақырыбы:



Сабақтың мақсаты:

Беттерді бағандарға бөлуді, бетке жиек 
қоюды, мəтінді маркерленген жəне 

нөмірленген тізімдермен жазуды, бетті 
бояуды, жақтаулар кірістіруді үйрену

















Үйге тапсырма:

Компьютер туралы
 ертегі құрастырып келу


