
СОЗДАНИЕ 
ДОКУМЕНТОВ В 

ТЕКСТОВЫХ 
РЕДАКТОРАХ

ТЕКСТОВЫЕ ПРОЦЕССОРЫ



Текстовый редактор
O ТР – Прикладная программа, 
позволяющая создавать текстовые 
документы на магнитном диске, 
редактировать их, просматривать 
содержимое документа на экране, 
распечатывать документ, изменять 
формат документа и прочее.

O Пример: Блокнот



Текстовый файл
O Простейшая форма хранения текстовой 
информации.

O Состоящая из:
O Символов
O Слов
O Абзаца
O Строк



Отображение символов

ГЛАЗАМИ В ПК



Текстовый процессор
O Текстовые редакторы с возможностью 
создания документов в которых 
используется разнообразные шрифты, 
нестандартные символы. 

O Пример:
  -MS OFFICE WORD
  -OO WRITER



Создание документов
O С помощью Мастера (внесение данных 
последовательно, с помощью 
выходящих всплывающих окон)

O С помощью Шаблонов (задает 
структуру документов, которую 
пользователь заполняет сам)



Среда текстового редактора
O Набираемый пользователем на 
клавиатуре текст отображается в 
рабочем поле редактора на экране.

O Строка состояния содержит 
информацию о текущем состоянии ТР.

O Меню команд, команды изменения 
режимов работы, операций, печати, 
форматирования.

O Курсор, указатель текущей позиции для 
ввода.



Основные приемы 
редактирования

O Редактирование – внесение 
изменений в набранный текст. Чаще 
всего приходиться стирать ошибочный 
символ на другой; вставлять 
пропущенные символы, слова, строки.

O BACKSPACE – удаляет символ слева от 
курсора.

O DELETE – удаление текущего символа.
O INSERT – режим вставки или замены.



Практическая работа


