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Паспорт проекта

Название проекта: «Моя визитная карточка»
Учебный предмет: русский язык, обществознание
Тип проекта: информационный, групповой, краткосрочный 
 
Цель проекта: создать свою визитную карточку.

Задачи проекта:
1. Изучить правила оформления визиток;
2. Познакомиться с историей возникновения визиток;
3. Узнать, как пользоваться визитками;
4. Освоить программу Microsoft Publisher, Microsoft PowerPoint;
5. Создать свою визитку, по всем требованиям оформления визиток.

Руководитель проекта: учитель русского языка и литературы  Алиева Е.Л.

Возраст участников проекта: 11-12 лет
Продукт проекта : презентация, визитные карточки учащихся



     Визитная карточка-это прямоугольный кусок белого 
полуплотного картона хорошего качества, на котором 
типографским способом чётко и красиво отпечатаны 
ваши фамилия, имя и отчество наряду с другими 
сведениями, которые вы хотите о себе сообщить. 
    Чётких правил в отношении размеров визитных 
карточек нет, но обычно у мужчин они могут быть 
несколько больше, чем у женщин – 90х50 мм и 80х40 
мм. Визитная карточка молодой девушки может быть 
ещё меньше –  70х35 мм.

*Визитка -  это…



Общее требование к 
шрифту визитных 

карточек заключается в 
том, что он должен быть 

легко читаемым.

*Шрифт визитки



* Визитная карточка должна иметь 
чёрный текст на белом фоне, 

напечатанный поперёк карточки без 
каких-либо рамок или завитушек.

*Цвет



*      Визитки бывают односторонними и 
двусторонними, но предпочтительнее 
всего односторонние визитки, для того 
чтобы на обратной стороне гость мог 
сделать какие-нибудь записи.



Виды визитных карточек:
• КОРПОРАТИВНЫЕ–визитки компании, 
используются в рекламных целях и 
раздаются на публичных мероприятиях.

• ДЕЛОВЫЕ - предоставляют 
контактную информацию клиентам и 
партнерам.

• ЛИЧНЫЕ – используются для 
неформального общения.



� Не содержат никакой личной информации-
только название компании род её 
деятельности, перечень услуг, контактный 
адрес , телефон/факс, адрес электронной 
почты и сайт компании, виды услуг 
логотип.

Корпоративные



� Содержат реквизиты для продолжения 
контактов: Ф.И. О., должность, название 
компании, ее вид деятельности.

Деловые



� В них могут быть отражены 
индивидуальные предпочтения владельца:
Ф. И. О. , номер телефона, звание, ученая 
степень, адрес электронной почты, ICQ , 
адрес компании и т. д.

Личные



История возникновения и 
развития визиток

          Современные визитные карточки появились в 
результате слияния традиционных торговых карт и 
визитных карт. Карты посетителей (также известные 
как визитные карточки) впервые упоминаются в Китае 
примерно в III веке н.э. Китайским чиновникам 
специальным указом вменялось в обязанность иметь 
визитные карточки на красной официальной бумаге.



     В XVI-XVII веках визитки уже имели горожане Венеции и 
Флоренции. Пользовались большой популярностью 
визитные карточки и во Франции во времена Людовика 
XIV, где стали репрезентативным аксессуаром, 
представляя своего хозяина во всем блеске его 
положения. 



          Первая напечатанная визитная карточка 
обнаружена в Германии и относится к 1786 году. Со 
временем визитные карточки стали атрибутом дам и 
джентльменов среднего класса и практически не 
использовались классом рабочих и служащих. 

Первый 
коллекционер 
визиток — 

поэт-романтик 
Иоган 

Фольфганг 
Гёте 

(1749-1832). 



Визитки в России
           В Россию первые визитные карточки пришли из 
Франции в эпоху правления Екатерины II. Пышные 
орнаменты были в моде не слишком долго. В 60-е годы 
XIX в. использование визиток в России было широко 
распространено в связи с развитием экономики. В 
дореволюционной России интерес к визиткам угас. 



Фотовизитки
          Самый известный изготовитель-
продавец визиток – Адольф-Эжен 
Диздери (1819-1890).  Он запатентовал в 
Париже свой метод фотопортрета на 
карточке. Новый формат имел 
необыкновенный успех во Франции. К 
концу 1850-х годов фотовизитки 
появились в ассортименте всех 
фотографических студий по обе стороны 
океана.



Как пользоваться визитками?

Вручение визитной карточки происходит стоя, при 
этом тот, кто дает ее обязан-таки внятно произнести 
свое имя и фамилию. Первым протягивает карточку 
визитер. Получать ее следует правой рукой, затем 
взять в обе руки.



Кому первыми вручают визитки?

       

     Старшие (по возрасту 
и положению) первыми 
дают визитки младшим, 
женщины первыми 
рекомендуются 
мужчинами ,хозяева 
первыми предлагают 
свои карточки гостям. 



ПРАВИЛА ОБРАЩЕНИЯ С 
ВИЗИТКАМИ

         Не пытайтесь делать пометки на визитке другого человека (хотя бы в его 

присутствии),не надо её судорожно вертеть , скручивать и т.п. -человек ,который вам 

её дал , может расценить это как знак неуважения и …обидеться. 



МЕЖДУНАРОДНАЯ СИМВОЛИКА

P.R. (pour remercier) – «чтобы поблагодарить»

Поздравление

P.F. (pour feliciter) – «чтобы поздравить»

P.F.N.A. (pour feliciter le Nouvel An) – «чтобы поздравить с Новым годом»

P.R.F.N.A. (pour remercier et pour feliciter le Nouvel An) – «чтобы поблагодарить и поздравить с Новым 

годом»

Прощание

P.P.C. (pour prendre congé) – «в знак прощания»

Знакомство

P.P. (pour présenter) – «чтобы представиться»

P.F.C. (pour faire connaissance) – «чтобы выразить удовлетворение знакомством»



ЕСЛИ АДРЕСАТА ВИЗИТА 
НЕТ …

        При нанесении визита , если адресата визита нет или он не может 

принять гостя , необходимо оставить визитную карточку , загнув её правый 

угол или правую сторону по всей ширине. Кроме того , визитную карточку 

может передать курьер или другой ваш представитель . Но если загнутая 

визитная карточка посылается с шофером ,курьером – это грубое нарушение 

этикета!



Наши личные визитки



        Визитка школы



    Необычные визитки



Выводы

1.Визитная карточка возникла благодаря развитию торговли 
и в связи с необходимостью представить свои товары и 
услуги.

2. Визитная карточка - удобный и экономичный способ 
представиться.

3. Визитка популярна в наше время:расширяются типограф-
ские услуги по изготовлению визиток, существуют 
компьютерные программы по составлению визиток.

4.Визитка может служить пропуском ученика в учебное 
заведение.

5.Визиткой можно представить школу. 



Использованные источники

1.С.В. Осипова. Визитка – незаменимый аксессуар. М.: Секретарь-
референт, № 10, 2012.
2. 3.http://www.26-school.ru/
3.http://www.best-about.bcardbook.com/
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