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Форматирование текста- 
процесс его оформления.

Основная цель форматирования - сделать 
восприятие готового документа простым и 
приятным для читателя.

Способы форматирования

Прямое 
форматирование

Стилевое 
форматирование

Произвольные символьные
 фрагменты (символы, слова, 
строки, предложения) и 
абзацы

Структурные элементы
(заголовки, основной текст, 
примеры)
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ТомскТомск



Форматирование абзаца
Выравнивание

По левому краю По центру По правому краю По ширине

Современный герб 
Томска был принят в 
2003 году в следующем 
описании: «Герб г. 
Томска представляет 
собой геральдический 
щит, в зелёном поле 
которого — серебряный 
конь, скачущий в правую 
сторону (в геральдике 
сторона считается со 
стороны изображения). 
Щит увенчан золотой 
башенной короной о 
пяти видимых зубцах. 
Девиз  „Трудом и 
знанием“ начертан на 
золотой ленте 
серебряными 
литерами».  При этом 
зелёный цвет 
символизирует 
обширные леса, а белый 
— снежную зиму. 

Современный герб 
Томска был принят в 

2003 году в следующем 
описании: «Герб г. 

Томска представляет 
собой геральдический 
щит, в зелёном поле 

которого — серебряный 
конь, скачущий в правую 

сторону (в геральдике 
сторона считается со 

стороны изображения). 
Щит увенчан золотой 
башенной короной о 

пяти видимых зубцах. 
Девиз  „Трудом и 

знанием“ начертан на 
золотой ленте 
серебряными 

литерами».  При этом 
зелёный цвет 

символизирует 
обширные леса, а белый 

— снежную зиму. 

Современный герб 
Томска был принят в 

2003 году в следующем 
описании: «Герб г. 

Томска представляет 
собой геральдический 

щит, в зелёном поле 
которого — серебряный 

конь, скачущий в правую 
сторону (в геральдике 

сторона считается со 
стороны изображения). 

Щит увенчан золотой 
башенной короной о 

пяти видимых зубцах. 
Девиз  „Трудом и 

знанием“ начертан на 
золотой ленте 
серебряными 

литерами».  При этом 
зелёный цвет 

символизирует 
обширные леса, а белый 

— снежную зиму. 

Современный герб 
Томска был принят в 
2003 году в следующем 
описании: «Герб г. 
Томска представляет 
собой геральдический 
щит, в зелёном поле 
которого — серебряный 
конь, скачущий в правую 
сторону (в геральдике 
сторона считается со 
стороны изображения). 
Щит увенчан золотой 
башенной короной о 
пяти видимых зубцах. 
Девиз  „Трудом и 
знанием“ начертан на 
золотой ленте 
серебряными 
литерами».  При этом 
зелёный цвет 
символизирует 
обширные леса, а белый 
— снежную зиму. 



Форматирование абзаца
Интервал

Точно Полуторный Двойной

Томск — город в России, 
административный центр 
одноимённых области и 
района, расположенный 
на востоке Западной 
Сибири на берегу реки 
Томь. 

Томск — город в России, 

административный 

центр одноимённых 

области и района, 

расположенный на 

востоке Западной 

Сибири на берегу реки 

Томь. 

Томск — город в России, 

административный центр 

одноимённых области и 

района, расположенный на 

востоке Западной Сибири 

на берегу реки Томь. 



Форматирование абзаца
Отступы

Перед текстом Первая строка
Отступ Выступ

Томск расположен на 
границе Западно-
Сибирской равнины и 
отрогов Кузнецкого 
Алатау на правом 
берегу реки Томи, в 50 
км от места её 
впадения в Обь.

Томск расположен 
на границе Западно-
Сибирской равнины и 
отрогов Кузнецкого 
Алатау на правом 
берегу реки Томи, в 50 
км от места её впадения 
в Обь.

Томск расположен на 
границе Западно-
Сибирской 
равнины и отрогов 
Кузнецкого Алатау 
на правом берегу 
реки Томи, в 50 км 
от места её 
впадения в Обь.



Форматирование текста- 
оформление по каким - либо правилам различных 
участков текста, при этом изменяется не сам текст, а 
его внешний вид.
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Работа в группах.
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Работа в группах.
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Практическая работа.
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Спасибо за урок.
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