
ЗНАКОМСТВО С 
ЭЛЕКТРОННЫМИ 

ТАБЛИЦАМИ 
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      Главное назначение электронных таблиц-    
выполнять различные расчёты. 

  Электронные таблицы позволяют автоматизировать труд 
таких специалистов, как: 

❖ экономисты, 
❖ бухгалтера, 
❖ работники отделов кадров, 
❖ инженеры, 
❖ продавцы.
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Электронная таблица - это
__________________________________
__________________________________
__________________________________
__________________________________
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Электронная таблица - это 
программа для обработки и 
хранения табличных данных.

Наиболее популярные: 

�   Microsoft Office Excel 

�  Open Office Calc
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Запуск редактора Excel с помощью 
главного меню 
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СТРОКА ЗАГОЛОВКА



СТРОКА МЕНЮ



ПАНЕЛЬ ИНСТРУМЕНТОВ



Создаваемый и сохраняемый  в EXCEL 
документ называется рабочей книгой.

Рабочая книга состоит из рабочих листов.



Основная часть окна – рабочий 
лист.С
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Каждая ячейка имеет имя.

В3

Ячейка на которой расположен табличный курсор 
называется активная ячейка.



Расположенные подряд ячейки в строке, 
столбце или прямоугольнике 

образуют диапазон.



Имена диапазонов

D4

D11

Имя диапазона 
D4:D11

F4 H4

Имя диапазона F4:H4

F7

H11

Имя диапазона F7:H11
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Задание 4. Структура окна Excel.

                   

                                                               

           

АКТИВНАЯ 
ЯЧЕЙКА

СТОЛБЕЦ

СТРОКА

ЯРЛЫКИ ЛИСТА

СТРОКА МЕНЮ

ПАНЕЛЬ 
ИНСТРУМЕНТОВ
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В ячейки рабочего листа могут 
быть введены данные трех типов: 

❖числа;
❖текст;
❖формулы.
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Задание 5. Пронумеруй по порядку 
команды алгоритма и дай название:

ВСТАВКА   ФОРМУЛ                    
❑ Щелкнуть мышкой на второй адрес 

ячейки; 
❑ Поставить математический знак «+»;
❑ Щелкнуть мышкой на первый адрес 

ячейки; 
❑ Нажать клавишу [Enter]; 
❑ Ввести знак «=».1

2

3

4

5
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= в2 * с2ENTER1404
2632,5

3514
600

360

1035

1400

1081
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=СУММ(D2:D9)



Функции Excel.
Функции Excel — это 

специальные, заранее созданные 
формулы  для сложных 
вычислений, в которые 
пользователь должен ввести 
только аргументы.Функции:

•СУММ – вычисление суммы;
•СРЗНАЧ – вычисление среднего 
арифметического значения;

•МАКС, МИН – нахождение наибольшего и 
наименьшего значения.
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 «Надо непременно 
встряхивать себя 

физически, чтобы быть 
здоровым нравственно». 

Лев Николаевич Толстой
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«Недостаточно овладеть 
премудростью, нужно так 
же уметь пользоваться 
ею».

Марк Туллий Цицерон
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Урок интересный. 
Мне всё понравилось.

Было скучно.
Мне ничего не понятно.



«Мы находимся 
здесь, чтобы внести 
свой вклад  в этот 
мир. А иначе мы 
зачем?» 

Стив  Джобс
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