
Практические задания 
в Microsoft Word

Создание СХЕМ
Меню Вставка 



Повторим  
Клавиши:

Enter, SHIFT, END, HOME, 

пробел (SPASE),      

Delete



Откройте текстовый 

процессор Word



Практическая работа №1



Создадим плакат для игры в МАГАЗИН

•Используем Меню - «ВСТАВКА» - ФИГУРЫ



Элементы СНЕГОВИКА



Чтобы изменить цвет заливки, 
нужно нажать 

правую кнопку мыши!!!



Чтобы добавить текст в фигуру, 
нужно нажать 

правую кнопку мыши!!!
И выбрать Добавить текст



Практическая работа №1

Более 40 
видов 

мороженого!!!



Практическая работа №1

МОЛОДЕЦ!!!



Практическая работа №2



Находим фигуры СВЕТОФОРА



•Добавляем текст с помощью 
WordArt

•Каждое слово выбираем и 
меняем отдельно

Добавляем текст



Практическая работа №2



Практическая работа №2

МОЛОДЕЦ!!!



Практическая работа №3
Самостоятельная работа

Обработка 
информации

(Процессор)

Ввод данных:

Клавиатуры

Мышь 

сканер

Вывод 
результатов:

Монитор

Принтер 

Колонки 

Хранение 
данных
(память)

 


