


Запуск приложений и документов:
1) Нужно выделить документ 

(приложение)
2) Нажать правую кнопку мыши и выбрать 

в раскрывшемся контекстном меню 
«Открыть» 

        или
3) Запустить щелкнув по значку 

документа (приложения) дважды левой 
кнопкой мыши.





Создание ярлыка:

     Нажать на значке приложение 
(документа) правой кнопкой 
мыши из появившегося 
контекстного меню выбрать 
«Создать ярлык»





Так же можно отправить ярлык 
приложения или документа на рабочий 
стол компьютера:

1) Выделит приложение (документ)
2) Щелкнуть правой кнопкой мыши
3) Из появившегося контекстного меню 

выбрать «Отправить      Рабочий стол 
(создать ярлык)»   





Практическое задание.
Некоторые правила ввода текста
Урок 1.
Правило 1. не нужно волноваться по поводу перехода 

на новую строку, тем более не нужно предпринимать 
для этого никаких действий: Word автоматически 
переводит текстовый курсор на новую строку, если 
предыдущая строка заполнена.

Правило 2. правило хорошего тона: знаки препинания 
ставятся в конце слова, а потом пробел. Тогда после 
точки следующее предложение можно начинать 
писать с маленькой буквы, после пробела или знака 
препинания Word сам превратит первую букву в 
заглавную.


