
Задание на повторение

Распределите предложенные  
слова, относящиеся 

преимущественно к указанным 
программам и запишите их в  
соответствующие столбцы



Таблица к заданию

Word Excel ?



•Лист •Слайд
•Диаграмма •Поля 

•Документ •Таблица 

•Книга •Колонки 

•Страница •Список 

•Абзац •Функция 

•Автозаполнение •Фильтрация

•Анимация •Колонтитул

Сгруппируйте слова:



Формирование темы урока

◼ Какие слова не подошли к данным 
программам?

◼  К какой программе из тех, что вам 
знакомы подошли бы оставшиеся 
слова?



Тема урока:

Компьютерные 
презентации



Задачи урока:

◼ определить назначение презентации
◼ изучить виды презентаций
◼ познакомиться с  программами для 

создания презентаций
◼ рассмотреть этапы создания 

презентации
◼ разработать правила создания 

презентаций



Зачем создавать презентации?

…наиболее эффективный способ обратить 
внимание аудитории на излагаемый 
материал, используя средства мультимедиа
 например: 
◼изучение новой темы
◼предоставление услуг
◼демонстрация товаров…

Презентация это…

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



Виды презентаций
Презентация
видеоклип

Презентация сопровождение 
доклада

•дублирует ключевые моменты 
доклада
основной текст читает докладчик

•применяется только для «живой» 
аудитории

•создается на основе доклада, не 
требует специальных умений

•интерактивна, т.е. можно 
задавать вопросы докладчику

• докладчик отсутствует, вся 
информация содержится в 
самой презентации

• можно применять для 
удаленной аудитории

• создавать труднее, 
требуются навыки 
монтирования фильма или 
специальная аппаратура

• диалог с докладчиком 
невозможен

Приведите примеры я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



Программы для создания 
презентаций

Power Point     Impress

ProShow Producer Movavi Video Suite

Kingsoft Presentation Video Scribe Prezi

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



Структура презентации

◼ Титульный лист

◼ Слайд-разделитель

◼ Основные слайды

◼ Слайд-заключение я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



Этапы создания презентации



Этапы создания презентации

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



Текстовая оптимизация слайдов 

◼ Переработка текста в тезисы

◼ Проработка заголовков 

◼ Проработка тезисов заключения

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



ДО





Проработка заголовков



ПОСЛЕ



Тезисы заключения

подводят итоги доклада по 
всем разделам
или
содержат краткое резюме по 
всей изложенной 
информации.



Неправильно



Неправильно



Правильно:



Правильно:



Графическая оптимизация

1. Преобразование текста в рисунки 

2. Преобразование текста в схемы 

3. Преобразование текста в таблицы 

4. Преобразование цифр в диаграммы 

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



Преобразование текста 
в рисунки

отметьте изменения



Преобразование текста 
в рисунки

отметьте изменения



Преобразование текста 
в рисунки



Преобразование текста 
в рисунки



Преобразование текстов
 в схемы



Преобразование текстов в 
таблицы



Преобразование таблиц 
в диаграммы



Преобразование таблиц 
в диаграммы

до после

 1970 1975 1980 1985 1990
Смертность 7,3 8,3 9,4 10,1 9,6
Рождаемость 16,5 17,6 19,9 16,1 11,2



Дизайн и отрисовка

◼ Общий дизайн 
◼ Схемы 
◼ Рисунки 
◼ Диаграммы 
◼ Карты

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



Схемы



Схемы



Схемы



Рисунки



Диаграммы



Диаграммы



Верстка

◼ Верстка – компоновка в единую 
презентацию  текстового, графическое 
наполнения, дизайн, аудио- и 
видеороликов.

◼ В процессе финальной верстки появляется 
единая логика оформления всех слайдов

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



Правила создания 
презентаций

1. Текст…
• размер не менее 20 пт, стиль без 

засечек (напр.Arial)
• не должен содержать весь доклад 
• перерабатывается в тезисы и 

записывается в виде маркированного 
списка

• цвет должен быть контрастным по 
отношению к фону

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



2. Список
• размещать не более 5 маркеров на 

слайде

• выравнивать по левому краю

• в конце строки не ставить «;» или «.»
• первая буква в каждой строке строчная 

или прописная

Правила создания 
презентаций

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



3.  Заголовок…
• размер не менее 24 пт, может отличаться 

гарнитурой от основного шрифта

• чаще всего выравнивается по центру

• должен пояснять содержимое слайда

• присутствует на каждом слайде

Правила создания 
презентаций

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



4. Фон (дизайн)
• не должен быть слишком ярким и пестрым

• желательно поддерживать единый стиль 
оформления

• допускается менять стиль для титульного 
листа и слайдов-разделителей.

• содержимое слайда не должно выходить за 
границы дизайна

Правила создания 
презентаций

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



4. Фон (дизайн).
• не должен быть слишком ярким и пестрым

• желательно поддерживать единый стиль 
оформления

• допускается менять стиль для титульного 
листа и слайдов-разделителей.

• содержимое слайда не должно выходить за 
границы дизайна

Правила создания 
презентаций



5. Анимация
• не следует перенасыщать презентацию 
спецэффектами. 

• анимация используется по минимуму и лишь 
тогда, когда на ней лежит функциональная 
нагрузка.

• с помощью анимации хорошо выделять 
ключевые слова, цифры, обозначать выводы. 

Правила создания 
презентаций

я это знаю – 1
я это не знаю – 0 



Самоанализ

Найдите сумму ваших 
баллов, определите 

самостоятельно ваши 
знания в области создания 

презентаций



Ответьте на вопросы

1. Как много нового вы узнали после 
изучения темы?

2. Изменилось ли ваше мнение о ваших 
знаниях в области создания презентаций?

3. Какие вопросы у вас появились после 
изучения материала?



Заполните таблицу

Word Excel Power Point
Документ
Поля
Страница
Колонки
Абзац
Колонтитулы
Список  
Таблица 

Лист
Книга
Диаграмма
Таблица 
Автозаполнение 
Колонтитулы 
Фильтрация
Функция 

Таблица
Колонтитулы
Диаграмма
Слайд
Колонки 
Список 
Анимация



Домашнее задание 

◼ Уровень 1. Прочитать конспект. 
Подготовить доклад по теме своего 
проекта в электронном варианте для 
лабораторной работы

◼ Уровень 2. Изучить одну из программ для 
создания презентаций, кроме Power Point. 
Разработать презентацию по этой теме, 
используя все возможности изученной 
программы.


