
–Сабақтың тақырыбы:
Microsoft Word 
программасын 

қорытындылау сабағы



Сабақтың мақсаты:

Microsoft Word программасы бойынша 
меңгерген білімдерін қорытындылау арқылы, 
білімін жүйелеу, өз бетінше еңбектенуге 
баулу. Уақытты тиімді пайдалануға, өзін-өзі 
бағалауға, жүйелі ойлауға, ұқыптылыққа, 
шапшаңдыққа, компьютерлік 
сауаттылыққа тəрбиелеу.  



Сабақтың əдісі:
сұрақ-жауап, түсіндіру



1.

1.  Microsoft Word программасының 
қызметі?

2. Windows терезесінің 
элементтерін ата.

3. Мəтіндік құжатты пішімдеу деп 
нені түсінесіңдер?



1-кезең
Шығармашылық 
деңгей. Жасырын 

тестке жауап беру. 
Оқушылар өз-өздерін 

бағалайды.



1-5, 2-4, 3-1, 4-2, 5-3

“5”-5, “4”-4, “3”-3, 
“2”-2 не 1 



2-кезең
1.Компьютерде 

жұмыс
2.  Қателерді анықтау



1-деңгей
Берілген мəтінді теру. ДОСТЫҚ деген 

атаумен сақтау.
2-деңгей

А.Құнанбаевтың “Ғылым таппай мақтанба” 
өлеңін жатқа жазып, “Ғылым” атауымен 

сақтау.
3 –деңгей

Мəзір көмегімен Кесте –Кесте қосу 
(Добавить) батырмасын шерту арқылы 

кесте қос. 
Тапсырма: 3 оқушы туралы мəліметпен 

кестені толықтыру



Қателерді анықта
Мен компьютермен жұмыс істегенде 

міндетті түрде монитор мен сканерді 
іске қосамын. Тышқанмен əріптерді 

теріп, сурет салу керек болса, сканерді 
пайдаланамын. Компьютерге дайын 

мəтінді қолдан енгізбеу үшін джойстикті 
қолданамын. Ал мəтінді басып алу үшін 
терезелерге қағаз саламын. Принтер 

арқылы əндерді тыңдап, калонкаға 
құжаттарымды сақтаймын. 



“Келесі” ойыны

Сұрақ қойылады, жауабын 
білмесеңдер ,“Келесі” деп 

айтасыңдар, сол кезде сұраққа 
келесі оқушы жауап береді.



“Кім жылдам?”
Оқушылар бұл ойында 
информатика пəніне 

байланысты сөздерді жазып 
шығу қажет. Кім көп сөз жазады, 

сол жеңіске жетеді.



Информатикалық диктант 
Анықтамалар:
• Құжаттарды құру, қарап шығу, өзгерту 

жəне басып шығару үшін арналған 
программа.

• Негізгі менюге не жатады?
• Курсордың сол жағындағы символды жояды
• Word-та жаңа жолды бастау немесе бос 

жолды енгізу қажет болғанда қай перне 
басылады

• Мəтіннің пішінін оның параметрлері 
арқылы қою

Атаулары:
• Word

• Файл, Правка, Вид, 
Вставка, Формат, 
Сервис, Таблица, 
Окно, Справка
• Baskspace

• Enter
• Мəтінді форматтау 



Өзін-өзі тексеру

• Word, мəтін, кесте, бит, байт,
компьютер, монитор, 
пернетақта, тышқан, негізгі 
меню, бас меню, жұмыс үстелі. 


