
Работа с текстом
в текстовом процессоре

Word Pad



Подготовка документа включает в себя этапы набора, редактирования, форматирования 
сохранения и печати текста.
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Клавиатура



Алфавитно-цифровая группа клавиш
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Текстовый процессор Word Pad

,

полоса прокрутки
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✔ Знаки препинания ставьте сразу 
же за последней буквой слова. 

✔ Тире выделятся пробелами с 
двух сторон. 

✔ Избегайте лишних пробелов. Не 
делайте пробелами отступ для 
красной строки.

✔ Для перехода на новую строку 
нужно нажать Enter.



Открываем текстовый процессор 
WordPad и создаем текстовый 
документ

Пуск – Все программы – 
Стандартные – WordPad



Сохраняем документ в папке Библиотеки – 
Документы – 5 класс – имя файла.rtf



Основное меню программы WordPad
Создание, открытие и сохранение документов


