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Сабақтың барысы

«Қайталау – білім анасы». «Теңге ілу» (8 мин)

Жаңа тақырыпты баяндау. Миға шабуыл    (2 мин)

«Білім шыңы». Практикалық тапсырмалар.  (12 мин)

«Сергіту сəті». «Ойнайық та,ойлайық»(1 мин)

  Сабақты пысықтау. «Мен саған- сен маған»     (2 мин)

«Білген сайын келеді, біле бергім». Мағынаны таныту (12 
мин)

  Рефлекция. «Тазалық» ойыны     (2 мин)





Пішімдеу 
сызғышының 

қызметі:

Пішімдеу 
сызғышының 

қызметі:

Егер бетті сол 
жағынан  түзету 

керек болса, онда 
нені таңдайды? 

Егер бетті сол 
жағынан  түзету 

керек болса, онда 
нені таңдайды?

Мəтіннің түсін 
өзгертетін 
батырма

Абзацтағы шегіністі 
ұлғайту үшін 

жауапты батырма

Тізім құратын 
батырма 

Қаріптің мөлшерін 
үлкейту немесе 
кішірейту үшін 

қолдануға болатын 
батырма  

Қаріптің кегелін 
өзгерту батырмасы
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Қайталау – білім анасы



Қайталау – білім анасы

C. Абзацтың параметрлерін (сол жақ жəне оң жақ 
шеттер шегіністерін, азат жолды) баптау

Пішімдеу сызғышының қызметі:

A. Құжаттың мөлшерін баптау

B. Қаріптің параметрлерін баптау

D. Азат жол шегіністерін баптау

E. Интервалды баптау



Қайталау – білім анасы

B. Атауды ерекшелеу жəне         батырмасын басу

Мəтіннің атауын жолдың ортасына қалай орналастырады?
A. Мəтінді  тұтастай ерекшелеу жəне        
батырмасын басу

C. Атауды ерекшелеу жəне           батырмасын 
басу

D. Мəтінді  тұтастай ерекшелеу жəне           батырмасын 
басу
E. Атауды ерекшелеу жəне                батырмасын басу



Қайталау – білім анасы

C. 

    Егер бетті сол жағынан  түзету керек болса, онда нені 
таңдайды?

A. 

B. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

А. 

 Жоларалық интервалды өзгерту үшін жауапты батырма:

B. 

C. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

А. 

Мəтіннің түсін өзгертетін батырма:

B. 

C. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

E. 

Абзацтағы шегіністі ұлғайту үшін жауапты батырма

А. 

B. 

C. 

D. 



Қайталау – білім анасы

B. 

Тізім құратын батырма: 

A. 

C. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

C. 

Қаріптің мөлшерін үлкейту немесе кішірейту үшін қолдануға 
болатын батырма:

A. 

B. 

D. 

E. 



Қайталау – білім анасы

E. 

Қаріптің кегелін өзгерту батырмасы:

А. 

B. 

C. 

D. 



Кесте дегеніміз – бағандар мен жолдарда 
реттелген ақпарат
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“Білген сайын келеді, біле бергім”



Кесте құру жолдары

Стандартты панелінен
Қарапайым  кестелерді 
құру үшін

“Кесте кірістіру”   
сұхбат терезесінен
Күрделі кестелерді 

құру үшін

“Кестелер мен шекаралар” 
аспапты панелінен 

 Құрылымды күрделі кестелерді 
құру үшін

“Білген сайын келеді, біле бергім”



Біз Word редакторында кесте құру үшін 
мына əрекеттерді орындаймыз 

“Білген сайын келеді, біле бергім”



Бағандар мен жолдар санын белгілеу

“Білген сайын келеді, біле бергім”



Автоформат арқылы 
кесте түрін таңдау

“Білген сайын келеді, біле бергім”



“Білген сайын келеді, біле бергім”



“Білген сайын келеді, біле бергім”



“Білген сайын келеді, біле бергім”



“Білген сайын келеді, біле бергім”



“Білген сайын келеді, біле бергім”



“Білген сайын келеді, біле бергім”



“Білген сайын келеді, біле бергім”



“Білген сайын келеді, біле бергім”

А)  “Міндетті денгей”

9 бағаннан жəне 5 жолдан тұратын кесте құрыңыз.
Кестеге екі бағана жəне екі қатар қосыңыз.
Ол үшін:
1. Меңзерді бірінші бағананың ішіне орналастырыңыз.
2. Макет => Вставить слева жəне Вставить справа 

командасын екі рет орындаңыз.
3. Макет => Вставить снизу жəне Вставить сверху командасын 

екі рет орындаңыз.



“Білген сайын келеді, біле бергім”

В)  “ Лайықты денгей”

9 бағаннан жəне 5 жолдан тұратын кесте құрыңыз.
   Кестеде бірінші қатардың жəне соңғы екі бағанның 

ұяшықтарын біріктіріңіз.
Ол үшін:
1. Бірінші қатарды ерекшелеңіз.
2. Макет => Объединить ячейки командасын орындаңыз.
3. Соңғы екі бағанның ұяшықтарын ерекшелеңіз.
4. Таблица => Объединить ячейки командасын орындаңыз.
 



С) “Жоғары денгей”

“Білген сайын келеді, біле бергім”



А) Міндетті денгей 1 балл

В) Лайықты денгей 2 балл

С) Жоғары денгей 2 балл 

Қорытынды    5    балл -  5
3   балл –  4

 1  балл -   3

Бағалау критериясы



“Білім шыңы”

Беттің өлшемдері, 
ернеулері.

Атау жазулар мен
Суреттерді пішімдеу

Кестелерді пішімдеу

Құжатты басып 
шығару

Нөмірленген жəне 
таңбаланған 

тізімдер
Қаріп жəне 
интервал

тіркеме парағы
Құжатты құру жəне

 сақтау

Кестелер.
 Кестелерді құру

Абзацтар, шегіністер
Жəне интервалдар

Мəтінді пішімдеу
. Қаріп терезесі 

Мəтіндік процессор.
Программа 
интерфейсі 

Графикалық нысандар 
мен

Көркем жазуды кірістіру
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Аты-жөні Үй тапсырмасы

«Теңге ілу»

(5 ұпай)

Постермен жұмыс

(5 ұпай)

Практикалық 
жұмыс

(5 ұпай)

Бағалау сұрақтары 
«Мен саған – сен 

маған»

(5 ұпай)



§22 «Кестелер. Кестелерді құру. 
Кестелерді редакциялау. 
Кестемен жұмыс. Дəптерге «Табиғатқа шыққанда алатын 
тағамдар» атты кесте құру. Тағамның аты, мөлшері, 
бағасы, барлығы, осыған шығатын шығынды жазу керек. 



Рефлексия



Қатысқандарыңызға 
үлкен 

РАХМЕТ!


