
ВСТАВКА 
ИЛЛЮСТРАЦИЙ 

В ДОКУМЕНТ
Картинки, изображения, диаграммы



Иллюстрации

Графические 
объекты

(входят в состав Microsoft Word)
� Автофигуры
� Схемы
� Кривые линии
� Объекты WordArt

Рисунки
Изображения, 
созданные в 
других 
программах



Вставка иллюстрации
Все перечисленные типы 
рисунков вставляются в 

документ одной из команд меню
Вставка        Рисунок (фигуры)



Рисунки вставленные в документ, 
можно 

 - редактировать
 - копировать
 - перемещать

 - удалять
Для этого необходимо выделить изображение.



- Редактирование рисунка
(изменение размеров)

Такая Операция выполняется при восьми маркерах изменения 
размера

Чтобы пропорции 
объекта не менялись – 
перетаскиваем один из 
угловых маркеров



Чтобы изменить ширину, либо 
высоту – перемещаем маркеры в 
серединах сторон  рамки

Чтобы неизменными оставались и форма объекта и 
положение центра, то при перетаскивании углового 
маркера должна быть нажата клавиша

Переворачивать 
рисунок



 - копирование рисунка



- Перемещение  рисунка
 - можно перемещать с помощью мыши

 - можно выделенный 
рисунок
 вырезать, 
а потом в необходимом 
месте
 вставить



 - удаление

Выделить           


