
Действия с 

фрагментом 

текста



Перед вами основные объекты текстового 
документа. Установите связь между 
названием объекта и его определением.

1-г 2-в 3-д 4-а 5-б



Фрагмент - это некоторое 
количество рядом стоящих 
символов, которые можно 
рассматривать как единое 
целое. Им может быть 
отдельное слово, строка, 
абзац, страница и даже весь 
вводимый текст.



⚫ Home – 
⚫ End –
⚫ Ctrl + → – 
⚫ Ctrl + ← – 
⚫ Page Up – 
⚫ Page Down – 
⚫ Ctrl + Page Up –
⚫ Ctrl + Page Down – 
⚫ Ctrl + Home – 
⚫ Ctrl + End – 

в начало строки
в конец строки

 на слово вправо

на экранную страницу вверх

 на слово влево

на экранную страницу вниз

 на страницу вверх
на страницу вниз 

в начало текста
в конец текста



Действия, которые можно выполнить
 с фрагментом текста:

 
Удаление:
∙ Выделить
∙ Удалить
Копирование:
∙ выделить
∙ скопировать
∙ вставить
Копирование с удалением (перенос) :
∙ выделить 
∙ вырезать 
∙ вставить

?



Чтобы выделить текст:
✔Подведите указатель мыши к началу 

текста, который надо выделить;
✔Перемещайте по тексту мышь с 

нажатой левой кнопкой (фрагмент 
выделяется полосой темного цвета).



Чтобы скопировать фрагмент 
текста:

❖Выделите фрагмент текста;
❖В меню Правка выберите команду                       

Копировать. 



Буфер обмена – это 
специальная область 
оперативной памяти 



Чтобы вставить копию 
фрагмента в текст:

�Щелкните мышью в том месте, куда 
надо поместить копию фрагмента;
�В меню Правка выберите команду 

Вставить.



Чтобы стереть 
фрагмент текста:

oВыделите текст, который 
надо удалить;
oНажмите клавишу Backspace.



Чтобы переставить текст:
• выделите фрагмент текста;
• в меню Правка выберите команду Вырезать;
• щелкните мышью там, куда вы хотите 
поместить копию фрагмента;
• в меню Правка выберите команду Вставить.



УДАЛИТЬ КОПИРОВАТЬ ВЫРЕЗАТЬ ПЕРЕТАЩИТЬ

ВСТАВИТЬ

ВЫДЕЛИТЬ

СХЕМА АЛГОРИТМА  
ДЕЙСТВИЯ

С ФРАГМЕНТАМИ ТЕКСТА



Практическая 
работа



Задание 1. Вставка нескольких копий фрагмента в 
текст
1. Запустите программу Блокнот.
2. Прочитайте стихотворение поэта Михаила Митрейкина:
                               Смотрит зайка косой,
                               Как девчонка с косой
                               За речною косой
                               Травы косит косой.
      Вы заметили, что во всех строках встречается одно и то же 

слово косой, только с разными значениями.
3. Напечатайте первую строку полностью, а остальные – без 

последнего слова.
4. Скопируйте слово косой в буфер обмена.
5. Вставьте находящееся в буфере обмена слово в другие строки 

стихотворения.



Задание 2. Перестановка фрагментов текста

1. Напечатайте в Блокноте следующие слова:
                   на который Карлсон, крыше живет.
2.  Переставьте слова так, чтобы получилось название 

известной детской сказки.



Задание 3. Запишите все падежные формы 
следующих слов: монитор, мышь, клавиатура, окно. 
При выполнении задания используйте прием 
копирования и вставки фрагмента.

Пример выполнения задания:
ИП компьютер
РП компьютера
ДП компьютеру
ВП компьютер
ТП компьютером
ПП о компьютере


