
Правила ввода текста



Место для ввода очередного символа 
текста указывается на экране мигающей 
вертикальной чертой – курсором



Новый абзац начинают с красной строки, 
ее можно установить, перетащив вправо 

маркер отступа первой строки, 
расположенный в верхней части линейки



⚫ Клавиша  Enter  переводит курсор к началу 
нового абзаца

• Переход на следующую строку 
осуществляется автоматически



• Все знаки препинания, кроме тире, 
ставятся сразу же за последней буквой 
слова. После любого знака препинания 

нажимается клавиша <пробел>.
• Перед знаком препинания пробел не 

ставится!!!

Запомни! Все знаки, кроме тире.



• Дефис ставится без пробелов.  

• Тире выделяется с двух сторон 
пробелами.

•  Слова, заключённые в кавычки или 
скобки, не отделяются от них 
пробелами.

 

Красно-синий мяч.

Хлеб – всему голова.

Компьютерная «мышь» 
(устройство ввода информации)



⚫ Избегайте ввода подряд двух и более 
пробелов!

⚫ Не используйте пробел для 
выравнивания границ строки и ее 

положения на странице!


