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      Кабинет информатики организуется как учебно-воспитательное 
подразделение средней общеобразовательной школы, оснащенное 
комплектом учебной вычислительной техники, учебно-наглядными 
пособиями, учебным оборудованием, мебелью, оргтехникой и 
приспособлениями для проведения теоретических и практических, 
классных, внеклассных занятий. Кроме того, кабинет информатики 
может использоваться в преподавании различных предметов для 
эффективного управления учебно-воспитательным процессом.
     Кабинет информатики, несмотря на его притягивающую способность 
учащихся всех возрастов, является кабинетом повышенной опасности. 
Поэтому у каждого заведующего кабинетом должен быть комплект 
соответствующих документов. Инструктажи должны быть размещены на 
стенде ТБ и в папке заведующего кабинетом.
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Требования к кабинету информатики
● Наличие в кабинете нормативных документов (Государственный образовательный 

стандарт, календарные планы, измерители, требования и др.), регламентирующих 
деятельность по реализации Государственной программы информатизации. 

● Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим 
комплексом средств обучения, необходимых для выполнения образовательной 
программы школы, средствами телекоммуникаций (при наличии соответствующей 
технической базы). 

● Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения 
требованиям стандарта образования и образовательным программам (базовый и 
профильные курсы). 

● Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом 
в соответствии с образовательной программой школы. 

● Наличие и обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, 
контрольных работ и т.п. для диагностики выполнения требований базового и 
продвинутого уровней образовательного стандарта. 

● Наличие и использование программного обеспечения по базовым предметам. 
Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета: наличие постоянных и 
сменных учебно-информационных стендов. 

● Соблюдение правил техники безопасности (журнал о проведении инструктажа по ТБ), 
пожаробезопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете (средства 
пожаротушения, аптечка). 

● Соблюдение охранных мероприятий (местная сигнализация, решетки на окнах, 
железные двери). 

● Наличие расписания работы кабинета информатики по обязательной программе, 
факультативным занятиям, программе дополнительного образования, 
индивидуальным занятиям с отстающими, с одаренными учащимися, консультации 



Документация кабинета 
информатики и ИКТ

● Положение об учебном кабинете
● Паспорт кабинета
● Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование
● Правила ТБ при работе в кабинете.
● Расписание работы кабинета
● Журналы вводного и периодического инструктажа по 

ТБ
● Состояние учебно-методического обеспечения 

кабинета
● Правила оказания первой помощи при поражении 

электрическим током



Паспорт кабинета

● Выписка из приказа о назначении зав.кабинетом
● Должностные инструкции заведующего кабинетом
● Характеристика помещения (указание площади, объёма, 

назначение, расположение кабинета, всего оборудования и 
т.д.)

● План работы на учебный год (изготовление дидактического 
материала, оформление кабинета и т.д.)

● План эвакуации при пожаре
● Расписание уроков в кабинете
● Инструкция по охране труда при работе в кабинете 

информатики и ИКТ



Оформление кабинета

● Наличие постоянных и сменных учебно-информационных 
стендов, материалов, отражающих современное состояние 
науки

● Состояние мебели
● Озеленение
● Проветривание
● Наличие в кабинете правил техники безопасности
● Наличие аптечки и средств по оказанию первой помощи
● План эвакуации
● Наличие каталога учебного оборудования
● Список дидактических материалов по темам, 

видеоматериалов, тематические материалы, папки



Размещение и хранение учебного 
материала

Стендовый материал учебного кабинета должен содержать: 
●   Государственный образовательный стандарт по 

информатике (минимально необходимое содержание 
образования и требования к уровню обязательной 
подготовки); 

●  рекомендации для учащихся по проектированию их 
учебной деятельности (подготовка к тестированию, 
экзаменам, практикумам и др.); 

●  правила техники безопасности работы и поведения в 
кабинете; 

●   материалы, используемые в учебном процессе. 



Информация в Интернете

● http://www.videourori.net
● http://www.metod-kopilka.ru
● http://zakon.edu.ru
● http://internet-school.ru


