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Библиографическое описание - 
библиографические сведения о 
документе, приведенные по 
определенным правилам, 
устанавливающим наполнение и 
порядок следования областей и 
элементов, и предназначенные для 
идентификации и общей 
характеристики документа.



Нормативно-регламентирующая 
документация

Библиографическая запись. 
Библиографическое 
описание : ГОСТ 7.1 – 2003.– 
М., 2004. – 49 с. 



Библиографическая запись. Заголовок: Общие 
требования: Межгосударственный стандарт ГОСТ 
7.80-2000/ Межгосударственный совет по 
стандартизации, метрологии и сертификации. –
Мн., 2000.–7с. (Система стандартов по 
информации, библиотечному и издательскому 
делу).

Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных 
ресурсов: Общие требования и правила 
составления: Межгосударственный стандарт ГОСТ 
7.82-2001 / Рос. гос. б-ка и др. – Мн.: 
Межгосударственный совет по стандартизации, 
метрологии и сертификации, 2001. – 22 с. (Система 
стандартов по информации, библиотечному и 
издательскому делу).



Библиографическая запись. 
Заголовок: Общие требования : 
Межгосударственный стандарт ГОСТ 7.80-2000/ 
Межгосударственный совет по стандартизации, 
метрологии и сертификации. – Минск, 2000.– 7с. 

Библиографическая запись. 
Библиографическое описание 
электронных ресурсов: Общие 
требования и правила составления: 
Межгосударственный стандарт ГОСТ 7.82-2001 / Рос. 
гос. б-ка и др. – Мн.: Межгосударственный совет по 
стандартизации, метрологии и сертификации, 2001. – 22 
с. 



Инструкция по оформлению диссертации, 
автореферата и публикаций по теме диссертации

Образцы оформления библиографического 
описания в списке источников, приводимых в 
диссертации и автореферате  :  Приказ Высшей 
аттестационной комиссии Республики Беларусь от 
08.09.216 № 206. – Режим  доступа: 
http://www.vak.org.by/index.php/samples-of-documents/award
ing-of-academic-degree. – Дата доступа: 09.11.2016. 







Библиографическая 
запись•Заголовок 

•Библиографическое 
описание
•Термины индексирования
•Аннотация
•Шифры хранения документа



070
К 906     Кульчицкая, Диана Юрьевна. 
Лонгриды в онлайн-СМИ : особенности и 
технология 
создания : учеб. пособие / Д. Ю. Кульчицкая, А. А. 
Галустян. – Москва : Аспект Пресс, 2017. - 79 с. : ил.  ; 
21х14 см. – Библиогр.: с. 73–74, библиогр. в подстр. 
примеч. – ISBN 978–5–7567–0845–5 : 9.00.

УДК 070:004.738.5(075)



2 вида библиографической записи

под 
заголовком

под заглавием
1,2,3 
автора 

•4 автора и 
более,
• под ред., 
•составители



Заголовок библиографической 
записи 

(ГОСТ 7.80-2000)❑имя лица  (Дубовик, Сергей Валентинович;   
Самусевич, О. М. ;  Достоевский, Ф. М.)
❑ наименование организации (Республика 
Беларусь)
❑ унифицированное заглавие ( Слово о полку 
Игореве, Библия)
❑ обозначение документа (ГОСТ, Патент, 
Заявка).
❑географическое название (Москва, река)



Заголовок, содержащий 
имя❖Приводят имя одного автора. 

❖При наличии двух и трех авторов, 
указывают имя первого. 

❖Если авторов четыре и более, то 
заголовок не применяют



Библиографическая запись под 
заглавием�документы, которые имеют 4 и более 
авторов
�произведения, в которых автор не указан 
�сборники произведений разных авторов, 
имеющие  общее заглавие
�сборники официальных документов
�справочные издания, учебные и 
методические пособия



Области библиографического 
описания (ГОСТ 7.1-2003)

1. Область заглавия и сведений об 
ответственности;

2. Область издания;
3. Область специфических сведений;
4. Область выходных данных;
5. Область физической характеристики;
6. Область серии;
7. Область примечания;
8. Область стандартного номера и условий 

доступности



Разделительные 
знакиМежду областями библиографического 

описания: «точка и тире» . –
Между элементами областей (предписанная 
пунктуация): точка, запятая, двоеточие, точка с 
запятой, косая черта, две косые черты, круглые 
скобки, квадратные скобки. 
В конце библиографического описания: точка
До и после предписанной пунктуации (кроме точки 
и запятой): пробел (1 печатный знак)
После точки, запятой: пробел



Области и элементы 
библиографического описания 

❑ Область заглавия и сведений об ответственности 
✔основное заглавие 
✔общее обозначение материала 
✔сведения, относящиеся к заглавию
✔первые сведения об ответственности (лица или организации, 
несущие интеллектуальную ответственность  за  публикацию 
издания)

Пример:      Залесская, Ю. И.  Основы педагогики. 
Формирование экологической компетентности [Текст]: 
учеб.-метод. пособие для студ. учреждений высш. 
образования, обуч. по непедагогическим спец. / Ю. И. 
Залесская ; БГУ. – Минск : БГУ, 2015. – 216 с. ; 21х14 см. 
– (Учебно-методическое пособие). – Библиогр. в конце 
отд. ст. – ISBN 978-985-566-257-1 : 45000.



❑Область издания
✔сведения об издании 
❑ Область выходных данных
✔место издания
✔сведения об издателе или издающей организации
✔дата издания
❑ Область физической характеристики
✔Объем (фактическое число страниц (листов, столбцов) документа) 

Пример: Залесская, Ю. И.  Основы педагогики. 
Формирование экологической компетентности : учебно-
методическое пособие / Ю. И. Залесская ; БГУ. – Изд. 2-
е. – Минск : БГУ, 2015. – 216 с. ; 21х14 см. – (Учебно-
методическое пособие). – Библиогр. в конце отд. ст. – 
ISBN 978-985-566-257-1 : 45000.  



В зависимости от объекта 
библиографического 
описания�Монографическое 
(одноуровневое) описание
�Сводное (многоуровневое) 
описание
�Аналитическое описание



Электронные 
ресурсы 

Коммуникация в социально-гуманитарном знании, 
экономике, образовании [Электронный ресурс] : материалы 
III Междунар. науч.-практической конференции, 29–31 марта 
2012 г., Минск / БГУ ; редкол. : О.В. Терещенко (отв. ред.) [и др.]. 
– Минск : Изд. центр БГУ, 2012. – 1 электрон. опт. диск (DVD-ROM) 
; 12 см. – Загл. с этикетки. – ISBN 978-985-476-997-4 : 15000.
Организация Объединенных Наций [Электронный ресурс]. 
– Режим доступа : 
http://www.un.org/russian/documen/basicdoc/statut.htm. – Дата 
доступа : 10.05.2013. 
Национальный статистический комитет Республики 
Беларусь [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://belstat.gov.by/. – Дата доступа: 20.02.2015.



Библиографические ссылки – это 
«библиографические описания источников 
цитат, заимствований а также произведений 
печати, рекомендуемых читателю по ходу 
чтения или обсуждаемых в тексте издания» 
[142, с. 43], или, другими словами, 
«совокупность библиографических сведений о 
цитируемом, рассматриваемом или 
упоминаемом в тексте издания другом 
произведении (его составной части или группе 
произведений), необходимых для его 
идентификации и поиска» [22, с. 36].



Использование библиографических ссылок в 
научных изданиях обязательно. Рекомендуется 
употреблять их в следующих случаях [142, с. 43]:
�при цитировании фрагментов текста формул, 
таблиц, иллюстраций и т. п; 
�при заимствовании положений, формул, таблиц, 
иллюстраций и т.п. не в виде цитаты;
�при анализе в тексте содержания других 
публикаций;
�при необходимости отсылки читателя к другим 
публикациям, где обсуждаемый материал дан 
более полно.



Виды библиографических ссылок
по полноте представления сведений о документе:

полная - содержит совокупность библиографических сведений о документе, 
предназначенную для общей характеристики, идентификации и поиска 
документа - объекта ссылки. Составляют по ГОСТ 7.1-2003, ГОСТ 
7.82-2001, ГОСТ 7.80-2000
краткая - содержит совокупность библиографических сведений о документе, 
предназначенную для поиска документа - объекта ссылки. Составляют в 
соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.5-2008;

по месту расположения в документе:
внутритекстовая - помещают в тексте документа, заключают в круглые скобки,
подстрочная - вынесена из текста вниз полосы документа (в сноску),
затекстовая - вынесена за текст документа или его части (в выноску).
Выбор способа оформления ссылок определяется предпочтениями автора, либо 
требованиями организаций, куда данная работа предъявляется.



Примеры внутритекстовых ссылок:
  (Хомич, С. А. География международного туризма. ‒ 
Минск : БГУ , 2012)
   (Вопросы философии. 2010. № 6. С.3‒15) 
       

Примеры подстрочной ссылки

3 Адорно, Т. В. К логике социальных наук // Вопросы 
философии. 2009. № 9. С. 22-34.
или
3 Вопросы философии. 2009. № 9. С. 22‒34.



Затекстовые ссылки
Составляется список использованной литературы.
 Каждый источник получает свой порядковый номер.
Если необходимо сослаться на определенные страницы 

публикации, ссылка получает такой вид:
...по результатам исследований Петрова А. В. [13, с. 55‒67]
Если ссылка относится к нескольким работам одного автора 

или работам ряда авторов, то она приобретает такой вид:
... в работах Михайлова Д. М. [5,8,12] рассмотрены... ... ряд 

авторов [1,4,36,42] отметили...
Номера, указанные в скобках, должны соответствовать 

нумерации в списке литературы.



Список 
литературы✔является совокупностью 

библиографических записей
✔содержит библиографическую 
информацию о рассматриваемых или 
рекомендуемых документах 



Группировка источников в списке 
литературы❑Алфавитное расположение 

❑Систематическое расположение 
❑Хронологическое расположение 
❑По главам
❑По видам документов 
❑В порядке первого упоминания 
публикации в тексте 



Нумераци
я❑сквозная нумерация (от начала до 

конца списка)
❑арабские цифры
❑номер ставят перед записью и 
отделяют точкой



Алфавитный способ группировки 

Андерсен, В.К.
Андерсен, С.В.
Андреев, C.Т.
Андреев-Каботов, В. Л.
Андреев-Смоленский, Л. Д.
Андреева, И. А.



Задание
По теме составить список литературы из 5 
источников. Должны присутствовать:
❑Монографическое описание
           под заголовком (1)
           под заглавием (2)
❑Аналитическое (3)
❑Описание электронного ресурса(4)
❑ +1 на выбор (5)



Темы
1. БГУ
2. Минск
3. Теория коммуникации
4. История журналистики 
5. Связи с общественностью
6. Концепции современного естествознания
7. Маркетинг 
8 . Реклама
9. Экономическая теория
10. Менеджмент
11. Основы психологии
12. Современный русский язык
13. ВОВ
14. Телевизионная журналистика



15.Логика 
16. Религиоведение
17.Искусство Беларуси
18. История кино
19. Информатика
20. Социология
21. Василь Быков
22. История философии
23. Фотография
24. Книговедение
25. Высшая математика
26.Спорт Беларуси Работы отправляем на 
KandratNG@bsu.by или приносим в 108 аудиторию


