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Электронные 
таблицы
EXCEL
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Электронные таблицы – 
диалоговая система обработки 

данных, представленных в виде 
прямоугольной таблицы, состоящей из 

строк и столбцов.

К программам ЭТ относятся:
EXCEL , LOTUS,
QUATTRO PRO,    

SUPERCALC
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Документ в EXCEL называется 
рабочей книгой, 
обозначается по умолчанию 
Книга1.xls и состоит из рабочих 
листов (Лист1, Лист2 и т.д.) 

Минимальный элемент ЭТ  - 
ЯЧЕЙКА  -  имеет имя 
(адрес), составленный из 
имени столбца и номера 
строки, на пересечении 
которых она расположена
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Совокупность 

ячеек ЭТ - диапазон

Прямоугольный диапазон 
обозначается записью адресов 
угловых ячеек (левой верхней и 
нижней правой), разделенных 
двоеточием
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Формула ЭТ – инструкция по 
вычислению - основной 
способ анализа данных в ЭТ.

● Формула начинается со знака 
«=»

● В формуле отсутствуют 
пробелы (кроме текстов)

● Тексты в формуле берут в 
кавычки

● В формулу входят операторы, 
ссылки на ячейки, значения, 
функции и имена
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Функция в ЭТ – результат 
вычисления аргументов, 

указанных в скобках после 
имени функции

Функции вводятся в ЭТ:

● Через меню «Вставка»\ 

«Функция»

● С помощью Мастера Функций

● Вводом функции с клавиатуры
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Диаграмма ЭТ – графический способ 

изображения табличных данных.

При изменении данных на рабочем листе, 

связанных с диаграммой, меняется и 

диаграммаДиаграммы строят на отдельном или 
текущем листах с помощью Мастера 

диаграмм
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УДАЧИ В 
РАБОТЕ!


