
Повторение

1. Для чего предназначен текстовый 
редактор?

2. Приведите примеры известных вам 
текстовых редакторов.

3. Что такое редактирование текста?

4. Каким образом можно редактировать 
текст?



5. Наименьшая единица текстового 
редактора.
6. В окне текстового редактора есть 
маленькая мигающая черта - …
7. Для ввода заглавной буквы нужно 
удерживать клавишу  - …





Форматирование текста – 
это изменение  внешнего  
вида  текста.



•Форматирование  символов

•Форматирование  абзацев

•Форматирование  целого  
документа

Виды  форматирования:



1. Форматирование  символа:

Вкладка Главная - > Шрифт.
1)Тип шрифта
2)Размер шрифта
3)Начертание
4)Цвет





Виды  шрифтов





















Шрифты с 
засечками

Тimes New 
Rоmап

Peterburg 
Baltica 

    

 Рубленые 
шрифты

Arial суr
Helvetica

JoumalSans
Architecture







2. Форматирование  абзаца:

Вкладка Главная - > Абзац
1)Междустрочный интервал
2)Отступ
3)Выравнивание





Практическая 
работа


