
ПРЕЗЕНТАЦИЯ НА 
ТЕМУ:

«ФОРМАТИРОВАНИЕ 
ТЕКСТА В ТЕКСТОВОМ 

ПРОЦЕССОРЕ»



Что же такое 
форматирование?
⦿ Форматирование – это значения 

параметров, которые определяют 
внешний вид документа: страницы, 
абзаца, символа.

⦿ Форматирование - это оформление 
текста по определенным правилам.



Для того чтобы 
отформатировать символы 
необходимо:
⦿ I способ:
⦿ 1. Выделить текст или 

символ
⦿ 2. Выбрать меню 

Формат - Символы

⦿ 3. Перейти на вкладку 
шрифт

⦿ 4. Установить 
необходимые свойства

⦿ II способ:
⦿ 1. Выделите текст или 

символ.
⦿ 2. Щелкнуть ПКМ на 

выделенном фрагменте.
⦿ 3.В контекстном меню 

выбрать Шрифт

⦿ 4. Установить необходимые 
свойства. 



Для того чтобы 
отформатировать символы 
необходимо:
⦿ III способ:
⦿ 1.Выделить текст или символ.
⦿ 2. На панели пиктограмм нажать 

пиктограммы



⦿ Шрифт - это полный набор символов 
(букв, цифр, знаков пунктуации, 
математических знаков, а также 
специальных символов) 
определенного рисунка.



Виды форматирования:
⦿ Размер шрифта
⦿ Начертание и вид символов
⦿ Цвет символов
⦿ Выравнивание абзацев:
1. По левому краю
2. По центру
3. По правому краю
4. По ширине
⦿ Отступ первой строки(красная строка)
⦿ Отступы и интервалы



⦿ Нумерованные 
списки:

1. Выбрать меню 
Формат – Маркеры и 
нумерация…

2. В появившемся окне 
выбрать – 
Нумерованный

Или
      Нажать пиктограмму 

⦿ Маркированные 
списки:

1. Выбрать меню 
Формат – Маркеры и 
нумерация…

2. В появившемся окне 
выбрать – 
Маркированный

Или
      Нажать пиктограмму



СПАСИБО ЗА 
ВНИМАНИЕ!!!


