
• «Консультант»-пишем собственные ФИО
• «Номер недели»- ставим номер недели по календарю 
• «Дата работы» – фактическая дата работы
• «Количество часов» – сколько по факту было отработано в этот день
• «Всего контактов»-  пишем количество проконсультированных человек (в т.ч. без 

покупки)
• «Количество результативных» – сколько человек приобрело продукцию Nivea поле 

консультации
• «Количество покупателей прошедших тестирование» – соответственно ставим цифру 

сколько раз вы делали тест на планшете для покупателей.
• Далее идут столбцы, в которых мы ставим фактическое количество розданных саше по 

видам, в том случае если  эти Саше были в вашем магазине для раздатки либо если в 
Вашем магазине был косметолог ( если такая активность в магазине проходила во 
время вашей работы)



• Данные столбцы заполняются только при 
наличии подарков в вашем магазине по 
количеству участвовавших в акции в 
соответствии с механикой.



                                   ТЕСТЕРЫ                                       если тестер присутствует в ТТ ставим "1", если тестер закончился или испортился описываем в столбце КОММЕНТАРИИ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Буклет для 
консульта
нтов (кол-
во 
выданных 
листов)

Дневной 
крем, 

Энергия 
Молодости 

35+

 Ночной 
крем, 

Энергия 
Молодости 

35+

Дневной 
крем, 

Энергия 
Молодости 

45+

Ночной 
крем, 

Энергия 
Молодости 

45+

 Дневной 
крем, 

Энергия 
Молодости 

55+

 Ночной 
крем, 

Энергия 
Молодости 

55+

Крем для 
лица серии 

"Nivea 
Men"

Восст 
бальзам 

после 
бритья для 
чувствител
ьной кожи

Лосьон 
после 

бритья 2 в 
1 "Защита 

и уход"

крем 
Make-Up 

expert 
крем CARE  BB крем

Крем для 
сух и чув 

кожи

  
Увлажняю
щий крем 
для норм 

кожи

Q10 
увлажняю

щий 
дневной 

крем

Антивозра
стной 

увлажняю
щий 

дневной 
крем

крем 
Make-Up 

expert  
вокруг глаз

Буклет для 
консульта
нтов (кол-
во 
выданных 
листов)

1 1 1 1 1 1  1  1  1  1 1   12
1 1 1 1 1 1  1  1  1  1 1   13
1 1 1 1 1 1  1  1  1  1 1   12
1 1 1 1 1 1  1  1  1  1 1   11

• «Тестеры» – здесь обязательно проставляем 
«единичками» все имеющиеся в вашем магазине 
тестеры. Важно проверять наличие тестеров и 
количество продукта в них. Если тестер 
заканчивается Важно вовремя информировать 
мерчендайзера (или координатора проекта). 

• Буклет консультанта – вы пишите количество 
«оторванных» листов за день. 





• В данных ячейках КАТЕГОРИЧЕСКИ 
запрещается менять какие либо данные.

• Здесь автоматически проставлены 
действующие на Ваш магазин планы по 
продажам.



• Таблица с делениями по продуктам. Прошу 
внимательно вносить данные в 
соответствии фактически проданным 
количеством продукта за день. Если 
продажи какого-либо вида не было – «0» не 
ставим.



• Очень важно заполнять данную 
ячейку за каждый день работы.

• ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ – мы 
пишем не комментарий 
относительно вашей работы – 
«типо было мало людей или 
никто не хотел брать нивею» - 
здесь мы пишем те 
комментарии,  которые говорят 
Вам покупатели о продуктах. 
Спрашивайте сами!

•  В комментариях обязательно 
указывать какой именно продукт 
или линейку продукта имел в 
виду покупатель.

• Комментарии крем «такой-то» 
слишком дорогой – не 
принимаются!



Отчет по OOS (или матрица)

• Данный отчет заполняется по наличию 
продукта.

• В данном отчете вы фиксируете только те 
продукты, которые отсутствовали – 
проставляя «0» в соответственной ячейке, 
выделенной зеленым цветом.

• Этот отчет заполняется один раз в рабочую 
неделю и отправляется мне в таблице.


