
ТЕМА: 

КОПИРОВАНИЕ,ПЕРЕМЕЩЕНИЕ

 И УДАЛЕНИЕ ОБЪЕКТОВ. 

КОРЗИНА



Копирование и перемещение 
папок, файлов и ярлыков

Действия Копирование Перемещение

1. Задачи для файлов и папок
Открыть папку - приёмник

Копировать
Вставить

Переместить
Вставить

2. Меню ПРАВКА 
Открыть папку - приёмник

Копировать
Вставить

Вырезать
Вставить

3. Контекстное меню
Открыть папку - приёмник

Копировать
Вставить

Вырезать
Вставить

4. На панели инструментов 
Открыть папку - приёмник

Копировать
Вставить

Вырезать
Вставить

5. ПРОВОДНИК

Левой кнопкой 
переместить в 
папку –приёмник 
+ Ctrl

Левой кнопкой 
переместить в 
папку -
приёмник



Отмена операции

1.Меню ПРАВКА – отменить

2.Панель инструментов- 



Удаление папок, 
файлов и ярлыков

1. Задачи для файлов и папок  - удалить
2. Меню Файл – удалить
3. Контекстное меню – удалить
4. На панели инструментов –       удалить
5. Клавиша DELETE

Объекты, удаляемые с дискеты, флешки в 
КОРЗИНУ не помещаются



Восстановление папок, 
файлов и ярлыков

Восстановление объектов в ту же папку, из 
которой он был удалён:

1.Задачи для файлов и папок - восстановить
2.Меню Файл – восстановить
3.Контекстное меню - восстановить
Восстановление объектов в другую папку:

Вырезать любым способом и вставить в нужную 
папку - приёмник



Как очистить корзину?

       1.один файл – клавиша DELETE
        2.группу файлов, расположенных  рядом
          выделить первый файл – Shift – 
          выделить последний файл - DELETE
        3.группу файлов, расположенных в 
         разных местах (не рядом)  
          выделить первый файл – Ctrl – 
          выделить последний файл – DELETE
        4.всё содержимое папки – меню Файл 
          (или   контекстное меню) – Очистить корзину


