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Уважаемые студенты и 
магистранты!

Мы решили написать Вам эту небольшую 
шпаргалку в надежде предотвратить ошибки, 
связанные с Вашим выбором титульных 
листов из-за которого вносится путаница в 
документооборот кафедр. 

Очень надеемся, что она Вам пригодится!

И так, начнем наше знакомство со 
странички кафедры Отечественной истории в 
«В контакте»

https://vk.com/cafedraotechestvennoiistorii





Знакомимся с информацией на страничке 
(здесь указаны почтовый и электронный адреса 
кафедры, телефон по которому можно с нами 
связаться в рабочие дни с 8:30 до 17:00)*, читаем 
новостную ленту (рекомендуется следить за 
новостями, т.к. именно здесь мы сообщаем о 
датах прохождения и результатах антиплагиата 
(актуально для выпускников), предзащитах, 
собраниях и т.д.) или сразу переходим к разделу 
документы, в котором находятся как шаблоны 
титульных листов рефератов, контрольных работ, 
курсовых, выпускных квалификационных работ, 
требования к оформлению этих документов, так и 
дневники практик.

* данная информация, расположена и на предпоследнем слайде данной 
презентации



Все 
шаблоны 
здесь!



Из этого 
списка 

выбираем, 
необходимы

й Вам 
документ. 
Будьте 

внимательны
!



 Самые распространенные 
ошибки:

Магистры берут титульные листы 
бакалавров

1

Бакалавры берут титульные листы магистров2

Дневное отделение (ОДО) берет титульные 
листы заочного (ОЗО) и наоборот

33

       Неверно указаны регалии и Ф.И.О. 
              научного руководителя

4
4

5

Будьте 

внимател
ьны при 

выборе 

титульног
о 

листа!!!

Стыд и позор 
тем, кто не 
знает как 
зовут его 

руководителя!

Неверна сама форма титульного 
листа



Образцы 
титульных листов



Что необходимо знать при 
работе с шаблонами:

1. Менять можно только тот текст, который 
выделен красным цветом!!!

2. От себя ничего не придумываем, указывать 
номер Вашей группы не нужно, особенно если 
Вы магистрант!

3. Будьте внимательны при копировании 
шаблона, часто интервал увеличивается и 
вместо одинарного он становится либо 1,5 
либо 2-м

4. Будьте внимательны с годом написания, в 
шаблоне цифры 2013, а Вы работу сдаете 
например, в 2017 и на титульном листе у Вас 
отображается цифра 2013 – нестыковочка 
однако!



Бакалавры ОЗО

ОЗО (отделение 
заочного обучения) 
– те, кто приезжает 
на сессии 1 или 2 
раза в год, а 
остальное время 
«учится» дома

Образец контрольной 
работы



Название кафедры зависит от 
места работы Вашего 

научного руководителя, если 
не знаете на какой кафедре он 

работает, уточните у него

Ваши Ф.И.О. 
указываются полностью  

и прописываются 
большими буквами, так 

же, как и тема

Проверяе
м год

Регалии Вашего научного 
руководителя указываются 
полностью, сокращать можно 
только к.и.н., д.и.н. или к.п.н 

…
Инициалы указываются 

впереди, будьте внимательны 
при написании Ф.И.О. 

руководителя ошибки не 
допускаются!!!

Все перечисленное на этом слайде относится и ко всем остальным 
шаблонам, 

вне зависимости от направления и формы обучения!



В этих местах 
интервал 

должен быть 
одинарным!



Бакалавры ОДО

•ОДО (отделение 
дневного обучения) 
– те, кто вне 
зависимости хочет 
он/она или не хочет, 
обязан посещать 
занятия каждый 
день по расписанию



На первом и 
втором 

курсах у Вас 
общее 

название 
направления 
и профиля!



С третьего 
курса Ваш 
профиль 
меняется и 

вы 
указываете 
выбранный 

Вами 
профиль!



Магистратура ОДО/ОЗО

Магистранты отличаются 
от бакалавров:

• наличием высшего 
образования
на момент выпуска они 
обязаны предоставить:

•  несколько статей по 
теме диссертации

• авторефераты – 7 
экземпляров



Если бакалавры мучаются с названием кафедр, то 
магистры избежали этой участи, они закрепляются за 

одной кафедрой!



Антиплагиат
Прежде чем сдать работу на антиплагиат, 

Вы распечатываете титульный лист своей ВКР 
и подписываете её у научного руководителя, 
затем приносите его вместе с работой НА 
КАФЕДРУ ЗА 10 ДНЕЙ ДО ОФИЦИАЛЬНОГО 
ПРОХОЖДЕНИЯ! Это делается для того, 
чтобы предотвратить повторное прохождение  
и различные замечания по антиплагиату в 
Учебно-методическом управлении 
университета.

Также староста должен принести диск для 
записи всех Ваших работ и сдачи их на 
проверку в УМУ



График 
антиплагиата

2016-2017



График 
антиплагиат

а на 
2017-2018 уч.

год



График сдачи ВКР на 
антиплагиат в 2017-2018

Направление подготовки
Бакалавриат, 
магистратура

Курс
На кафедру В Учебно-

методическое 
управление БГПУ

ОДО (дневное)
Педагогическое 

образование, 
направленность (профиль) 

История и профиль по 
выбору

бакалавриат 5 03.05.2018 г. 10.05.2018 г.

Педагогическое 
образование, 

направленность (профиль) 
Историческое образование

магистратура 2 15.05.2018 г. 25.05.2018 г.

ОЗО (заочное)
Педагогическое 

образование, 
направленность (профиль) 
Историческое образование

магистратура 3 11.12.2017 г. 20.12.2017 г. 

Педагогическое 
образование, 

направленность (профиль) 
История на базе СПО

бакалавриат 4 09.01.2018 г. 17.01.2018 г. 



Самые распространенные 
ошибки при оформлении ВКР:

• Дата и подпись заведующего должны быть написаны 
шрифтом Times New Roman

• Введение, также как и главы, параграфы должны 
быть жирной толщины

• ВКР, УМК расписываем полностью, например ВКР-
выпускная квалификационная работа

• Выравнивание текста по ширине
• Расстояния между параграфами быть не должно, 
достаточно одной строки между ними

• Электронные сноски оформлены не верно, 
посмотрите требования к оформлению

• В списке источников и литературы все электронные 
ссылки можете выделить в отдельную группу

• Титульный лист оформлен неверно



Самые распространенные 
ошибки при оформлении ВКР:

• На титульном листе жирным выделяется только Ваша тема и 
всё! Всё остальное указывается обычным шрифтом

• Значок параграф убираем и пишем 1.1., 1.2., 2.1 и т.д.

• Нумерация делается шрифтом Times New Roman, размер 12, 
выравнивание по центру

• «Там же» ставится в том случае если на данной странице Вы уже 
дали ссылку на книгу, статью и т.д. Если ссылки нет, то 
указываете сначала все выходные данные.

• В сносках большие интервалы, хотя должен быть интервал 
одинарный, там же убираем лишние строки

• Содержание, Введение, так же как и главы, параграфы 
выравниваются по центру

• Введение, Главы, Заключение, Список использованной 
литературы и источников начинаются с новой страницы и 
пишутся большими буквами

• В списке использованной литературы и источников при помощи 
Абзаца убираем лишнее пространство, обнуляем всё



Самые распространенные 
ошибки при оформлении ВКР:

• При написании ФИО отечественных ученых, 
руководителей, различных деятелей указывайте 
их инициалы, пример: не Н. Янчевский, а Н.Л. 
Янчевский. 

Если пишите имя полностью, пишите и 
отчество полностью! (пример: Иван Иванович 
Щукин)

• Отсутствует нумерация страниц как в 
содержании, так и по всей работе
• Отсутствует список источников и литературы
• В сносках текст делается шрифтом Times New 

Roman, размер10

• Века ставятся римскими цифрами



Самые распространенные 
ошибки при оформлении ВКР:

• Пишем таким образом Глава 1, 2, 3. НАЗВАНИЕ 
ГЛАВЫ. Параграфы указываем так: 1.1, 1.2, 2,1 и 
т.д. Название параграфа.
• Интервал в списке используемой литературы 
должен быть 1,5
• Сноски оформлены неверно
• Неверно указана кафедра
• Неверно указаны степень и звание научного 
руководителя
• Приведите к единому знаменателю, где-то Вы 
ставите букву г., где-то пишите год, должно быть 
единое оформление
• Отсутствуют красные строки



Самые распространенные 
ошибки при оформлении ВКР:

• В содержании номера страниц должны 
располагаться на одной линии, а не скакать туда-
сюда

• В таблице интервал одинарный, размер шрифта 
может быть 12

• Если не видите своих лишних строк, нажмите на знак 
непечатаемые символы на панели задач

• Фамилия Вашего руководителя написана с ошибкой
• На отдельном листе, в центре пишите Приложения, а 
далее располагаются Ваши приложения

• При обозначении класса, пишем: 5 «А», т.е. буква 
должна быть прописной

• Убираем точки после названий глав и параграфов
• В тексте не должно быть Звездочек



Самые распространенные 
ошибки при оформлении ВКР:

• Чтоб у Вас не 
съезжали страницы в 
содержании, сделайте 
таблицу из двух 
столбцов и такого 
количества строк 
сколько у Вас глав и 
параграфов. В одном 
будете писать 
название главы, 
параграфа в другом 
страницы. Границы 
таблицы потом 
сделайте невидимыми

СОДЕРЖАНИЕ
ВВЕДЕНИЕ 3

ГЛАВА 1. СЕНАТ КАК ОРГАН 
ГОСУДАРСТВЕННОГО 
УПРАВЛЕНИЯ 

13

1.1. Образование Сената и его 
деятельность при Петре I

13

1.2. Сенат в послепетровскую эпоху 24

например



Кафедра
Отечественной истории

• Адрес:

 450000, Р.Б., г. Уфа, ул. Октябрьской революции, 
д. 55

• Телефон: 

8 (347) 273-57-91

• Электронная почта:

koi-iipo@yandex.ru

• Веб-сайт:

 http://bspu.ru/unit/5 

• Группа В Контакте: 
https://vk.com/cafedraotechestvennoiistorii



Благодарим за 
внимание!


