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ПЛАН:

❑ Понятие и роль информации в исследованиях.
❑ Научные библиотеки. Информационно-

библиографические ресурсы.
❑ Основные источники научной информации, 

научные документы и издания.
❑ Организация работы с научной литературой.
❑ Составление и оформление списка 

использованных источников.



5. СОСТАВЛЕНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА 
ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

? Практика показывает, что специалист, 
знакомясь с новой публикацией, часто 
просматривает ее в такой 
последовательности: «Название» – 
«Аннотация» – «Список литературы» – 
«Выводы» – «Сама публикация». Это 
свидетельствует о существенной важности 
правильного подбора и оформления ссылок 
и их библиографических описаний.



ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ ДЛЯ 
СОСТАВЛЕНИЯ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ

? библиотечные каталоги – 
алфавитный, систематический, 
краеведческий, электронный и др.

? отраслевые библиографические 
центры (ИНИОН, ВИНИТИ и др.) – 
текущие библиографические указатели 
ретроспективные, тематические

? электронные 
библиографические ресурсы – 
сводный каталог библиотек России и др.



ИНТЕРНЕТ АДРЕСА БИБЛИОТЕК РОССИИ

? http://www.ysu.ru/library – Научная 
библиотека Якутского государственного 
университета

? http://www.nlib.sakha.ru – Национальная 
библиотека республики Саха(Якутия)

? http://www.nlr.ru – Российская 
национальная библиотека 

? http://www.rsl.ru – Российская 
государственная библиотека



ПРАВИЛА СОСТАВЛЕНИЯ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ 
РЕГЛАМЕНТИРУЮТСЯ ГОСТАМИ:

? ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования 
и правила составления».

? ГОСТ 7.12 - 93 «Библиографическая запись. 
Сокращение слов на русском языке. Общие 
требования и правила».

? ГОСТ 7.82 - 2001 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных 
изданий. Общие требования и правила 
составления».

? ГОСТ Р7.0.5 - 2008 «Библиографическая ссылка. 
Общие требования и правила составления». 



РЕЗУЛЬТАТ ОБУЧЕНИЯ:
УМЕНИЕ СОСТАВЛЯТЬ СПИСКИ ДОКУМЕНТОВ НА ОСНОВЕ 
БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ В СООТВЕТСТВИИ С 

ТРЕБОВАНИЯМИ ГОСТ 7.1-2003

Библиограф
ическое

описание
Книга

Статья из журнала 
/ газеты

Компакт - диски

Интернет-страница



ОПИСАНИЯ ДОКУМЕНТОВ В СПИСКЕ 
ГРУППИРУЮТСЯ

В АЛФАВИТНОМ ПОРЯДКЕ: 
? по алфавиту фамилий авторов (фамилии соавторов во 

внимание не принимаются) или заглавий документов;
? работы авторов-однофамильцев ставятся в алфавите их 

инициалов;
? работы одного автора в алфавите заглавий книг и статей;
? в начало списка помещаются «Официальные 
документы» (Законы, Постановления, Указы и т.д.), также 
выделяют «Архивные материалы». 



БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 

содержит библиографические сведения о 
документе, приведенные по определенным 
правилам, устанавливающим наполнение и 
порядок следования областей и элементов, 

и предназначенные для идентификации и общей 
характеристики документа.



ЭЛЕМЕНТЫ ОПИСАНИЯ ПРИВОДЯТСЯ В СТРОГО 
УСТАНОВЛЕННОЙ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ И 
ОТДЕЛЯЮТСЯ ДРУГ ОТ ДРУГА УСЛОВНЫМИ 

РАЗДЕЛИТЕЛЬНЫМИ ЗНАКАМИ:
? (.-) точка и тире- для отделения одной области от другой;
? (, ) запятая - перед годом издания;
? ( : ) двоеточие - перед сведениями, относящимися к 

заглавию;
? ( / ) косая черта - перед сведениями об авторстве, 

коллективном авторе, составителе, редакторе;
? ( ; ) точка с запятой - перед вторым местом издания (М; Л.), 

для отделения друг от друга групп авторов (основных от 
других лиц, принимавших участие в создании документа);

? ( // ) две косые черты - перед сведениями об источнике, в 
котором опубликована статья.



СХЕМА ОПИСАНИЯ ДОКУМЕНТА:
? Заголовок описания. 

Основное заглавие: 
сведения относящиеся к 
заглавию / Первые 
сведения об 
ответственности; 
Последующие сведения 
об ответственности. - 
Сведения об издании. - 
Выходные данные. - 
Количественная 
характеристика.

? Пример: Ларьина, О. А. 
Социальная работа: 
учеб. пособие / О. А. 
Ларьина ; под. ред. И. С. 
Росина. - 2-е изд., 
перераб. и доп. – М. : 
Просвещение, 2002. – 
175 с.

Области описания Сведения о книге

Заголовок описания Ларьина, О. А

Основное заглавие: 
сведения 
относящиеся к 
заглавию

Социальная 
работа: учеб. 
пособие

Первые сведения об 
ответственности; 
Последующие 
сведения об 
ответственности

/ О. А. Ларьина; 
под. ред. И. С. 
Росина.

Область издания . - 2-е изд., перераб. 
и доп.

Область выходных 
данных

. - М.: 
Просвещение, 2002.

Область 
количественной 
характеристики

. - 175 с.



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
КНИГИ 

ОДНОГО АВТОРА

Поливанов, Е.Д. Введение в языкознание / Е.Д. 
Поливанов. – 3-е изд., стер. – М.: КомКнига, 
2006. – 232 с.

Козолупенко, Д. П. Миф на гранях 
культуры (системный и междисциплинарный 
анализ мифа в его различных аспектах : 
естественно-научная психологическая, 
культурно-поэтическая, философская и 
социальная грани мифа как комплексного 
явления культуры) / Д. П. Козолупенко ; Рос. 
акад. наук, Ин-т филос. – М. : КАНОН+, 2005. – 
210 с. 



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
КНИГИ 

2-Х АВТОРОВ
Жидков, В.С. Искусство и общество / В.С. Жидков, К.Б. Соколов; 
Рос. акад. наук, М-во культуры и массовых коммуникаций Рос. 
Федерации. – СПб.: Алетейя, 2005. – 589 с.

Барашкова, С. Н. Художественный мир женской прозы : 
монография / С. Н. Барашкова, С. Ф. Желобцова ; [отв. ред. А. 
А. Гольдман, к. филол. н.], Федер. агентство по образованию, 
ГОУ ВПО "Якут. гос. ун-т им. М. К. Аммосова". – Якутск : Изд-во 
ЯГУ, 2009. – 117 с. 



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
КНИГИ 

3-Х АВТОРОВ 

Аношкина, В.Н. История русской 
литературы XIX века: учеб. для студентов 
высш. учеб. заведений / В.Н. Аношкина, Р.А. 
Гальцева, А.П. Ауэр. – 2-е изд., испр. – М.: 
Оникс, 2006. – 797 с.



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
КНИГИ 

4-Х И БОЛЕЕ АВТОРОВ
Книга

Квантовые системы со скрытой симметрией: межбазисные 
разложения / Л.Г. Мардоян, Г.С. Погосян, А.Н. Сисакян [и др.]. 
– М.: Физматлит, 2006. – 236 с.

Статья
Моделирование системы повышения квалификации 

преподавателей педвузов и колледжей / Л. Н. Макарова, 
И. А. Шаршов, Н. Е. Копытова [и др.] // Педагогика. – 2004. 
– № 3. – С. 60-68.



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
КНИГИ 

ПОД ЗАГЛАВИЕМ

Поэзия французского сюрреализма: антология / 
[сост., предисл. и коммент. М. Яснова]. - СПб.: 
АМФОРА, 2003. - 502 с. 

Курс экономической теории. Общие основы 
экономической теории. Микроэкономика. 
Макроэкономика. Основы национальной экономики : 
учеб. пособие для студентов вузов / рук. автор. 
коллектива и науч. ред. проф., д.э.н. А. В. Сидорович. 
– 3-е изд., перераб. и доп. – М. : Дело и Сервис, 2007. 
– 1035 с. 



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
КНИГИ 

ОТДЕЛЬНОГО ТОМА

Пономарев, М. В. Новая и новейшая история стран Европы и 
Америки : в 3 ч. : учеб. пособие для студентов вузов / М. В. 
Пономарев, С. Ю. Смирнова. – М. : Высш. шк., 2000. – Ч. 1 : Предмет и 
периодизация курса. Европейская цивилизация в ХVI – XVII вв. – 288 
с.

Федотов, О. И. Основы теории литературы : в 2 ч. : учеб. пособие 
для вузов по спец."Рус. яз. и лит." / О. И. Федотов. - М. : Владос, 2003. 
- Ч. 2 : Стихосложение и литературный процесс. - 240 с.

Хрестоматия по истории педагогики : в 3 т. / [под общ. ред. 
акад. РАО А. И. Пискунова]. – М. : ТЦ Сфера, 2006. – Т. 1 : 
Античность. Средневековье. – 507 с.



 ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
КНИГИ 

СБОРНИКИ
ХХ век. Двадцатые годы : из истории международных 

связей русской литературы : сб. ст. / Рос. акад. наук, Ин-т 
рус. лит. ; [редкол.: Г. А.Тиме (отв. ред.), Д. В. Токарев]. – 
СПб. : Наука, 2006. – 368 с.

Молодые ученые и гуманитарная наука : сб. науч. ст. / 
Акад. наук Респ. Саха (Якутия), Ин-т гуманитар. наук; [ред. 
В. Н. Иванов]. – Якутск : Полиграфист, 2002. – 177 с.



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ КНИГИ 
МАТЕРИАЛЫ КОНФЕРЕНЦИЙ, 
СЕМИНАРОВ, СОВЕЩАНИЙ

Исследовательская и практико-ориентированная 
деятельность учащихся на современном экологическом 
образовании: сб. материалов науч.-практ. конф., 17-19 
дек. 2002г. / М-во охраны природы Респ. Саха (Якутия), 
Якут. гос. ун-т им. М. К. Аммосова; [редкол. : К. Е. Егорова и 
др.]. – Якутск: Изд-во Упр. НПО МниПО РС(Я), 2002. – 134 
с.



АНАЛИТИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 
ДОКУМЕНТА (СТАТЬИ)

? Описание статьи (главы, параграфа) дается в соответствии с теми 
же правилами, что и описание книги. 

? Обязательно указываются:
- фамилия автора,
- основное заглавие,
- сведения, относящиеся к заглавию,
- сведения об ответственности
- сведения об издании отделяются от сведений о статье двумя косыми 
чертами ( // ),
- в выходных данных документа указывают только место и год издания, 
- вместо общего количества страниц, указываются начальная и 
конечная страницы, на которых напечатан указываемый материал, 
пример: С. 5 или С. 14 – 22.



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
СТАТЬИ ИЗ СБОРНИКОВ

Думова, И.И. Инвестиции в человеческий капитал / И.
И. Думова, М.В. Колесникова // Современные аспекты 
регионального развития: сб. ст. – Иркутск, 2001. – С. 
47-49. 

Заморщикова, Л.И. Роль эмоционально-оценочных 
наречий в романе А. Хейли «Окончательный диагноз» / Л.
И. Заморщикова, Ю.А. Скрябина // Новые технологии в 
филологическом образовании 6 материалы всерос. 
науч.-метод. конф. – М., 2002. – С. 198-202.



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
СТАТЬЯ ИЗ СПРАВОЧНЫХ ИЗДАНИЙ 

Смирнов, А.В. Классицизм / А.В. 
Смирнов, Б.В. Токарев // БСЭ. - 3-е изд. - 
М., 1974. - Т. 12. - С. 154-155.

Маймин, Е.А. Грибоедов Александр 
Сергеевич / Е.А. Маймин // Русские 
писатели: библиогр. словарь / под ред. П.А. 
Николаева. – М., 1990. – С. 219-225.



ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
СТАТЬИ ИЗ НАУЧНЫХ ЖУРНАЛОВ

Рацибурская, Л.В. Иноязычные элементы в современных 
средствах массовой информации / Л.В. Рацибурская // Русский 
язык в школе. – 2008. – № 9. – С. 85 – 89.

Петрова, А.А. Языковая политика в России : проблемы и 
перспективы изучения и преподавания иностранных языков / А.А. 
Петрова // Иностранные языки в школе. – 2009. – № 2. – С. 
105-108.

Шукунда, С. З. Из истории языковой политики США (XVIII-ХХ 
вв.) / С. З. Шукунда // Вестник Московского университета. Сер. 19, 
Лингвистика и межкультурная коммуникация. – 2009. – № 1. – С. 
56-62.



БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 
ЭЛЕКТРОННЫХ РЕСУРСОВ

? Все электронные ресурсы локального (на физических носителях), и 
удаленного доступа (справочные системы, ресурсы Интернет), 
рассматриваются как опубликованные и могут включаться в список 
использованной литературы.

? Библиографическое описание электронных ресурсов подчиняется 
общим правилам библиографического описания, но имеет ряд 
специфических особенностей.

? Библиографическое описание электронного ресурса содержит 
сведения, дающие возможность идентифицировать его, а также 
получить представление о содержании, характере, объеме, 
назначении, виде физического носителя, системных 
требованиях, режиме доступа и других специфических 
характеристиках.



СХЕМА БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ 
ЭЛЕКТРОННОГО РЕСУРСА ЛОКАЛЬНОГО 

ДОСТУПА
? Основное заглавие [Общее обозначение материала] : сведения 

относящиеся к заглавию / Сведения об ответственности. - Сведения об 
издании. – Вид ресурса. – Выходные данные. - Объем и обозначение 
физической единицы.

? Пример: 
Английский для начинающих [Электронный ресурс] : 

свободное общение и понимание: учеб. курс / авт. курса Е. 
Ермакова; программирование В. Малахин, В. Момзиков. – 
Версия 1.2. - Электрон. дан. и прогр. - М.: Кирилл и 
Мефодий, 2001. - 1 CD-ROM.



СХЕМА БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО 
РЕСУРСА УДАЛЕННОГО ДОСТУПА (РЕСУРСЫ ИНТЕРНЕТ)

? Основное заглавие [Общее обозначение материала] 
: сведения, относящиеся к заглавию / Сведения об 
ответственности. - Выходные данные. – Режим 
доступа.

Пример:
Исследовано в России [Электронный ресурс]: 

многопредмет. науч. журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. — 
Электрон. журн. – Долгопрудный: МФТИ, 1998. – 
Режим доступа: http://zhurnal.mipt.rssi.ru (Дата 
обращения 15.09.2014) . 



ПРИМЕРЫ ОПИСАНИЯ 
ОФИЦИАЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ

? Официальный документ – документ, публикуемый от 
имени государственных органов, учреждений, ведомств 
или общественных организаций, содержит материалы 
нормативного характера.

Пример: 
О языках народов Российской Федерации :

Федер. закон Рос. Федерации от 25 окт. 1991 г. № 1807-I 
// Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного 
Совета Российской Федерации. - 1991. – № 50, ст. 1740.



БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ССЫЛКИ

 
Библиографические ссылки употребляют:

? при цитировании;

? при упоминании или анализе работ того 
или иного автора;

? при необходимости адресовать 
читателя к трудам, в которых 
рассматривается данный вопрос.



ЗАТЕКСТОВАЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ 
ССЫЛКА
? указывают после упоминания произведения или 

цитаты
? в квадратных скобках пишется номер, 

соответствующий номеру данного документа в 
списке литературы и указываются страницы

? пример: 
[10], [10, 15, 67], [5, 10, 20, 40, 54] 

    [10, с. 81], [10, с. 81; 15, 67] [10, с. 81; 15, 67, с. 5]


