
Правила составления 
библиографического описания 

литературы. 
ГОСТ 7.1–2003 

Московский
Городской
Педагогический
Университет

Татарина И.С.

Харламова Л.В.



• Все библиографические описания даются по 
ГОСТу 7.1–2003 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования 
и правила составления», а сокращения слов по 
ГОСТу 7.12–93.

• При составлении списков следует 
руководствоваться выше указанными ГОСТами. 



Области библиографического описания

– Область заглавия и сведений об ответственности
– Область издания
– Область специфических сведений (применяется при 

описании особых видов документов, например, карты, ноты, 
стандарты, электронные ресурсы)

– Область выходных данных
– Область физической характеристики
– Область серии
– Область примечания
– Область стандартного номера (или его альтернативы) и 

условий доступности

Одна область от другой отделяется разделительным знаком – 
точкой и тире ( . – )



Элементы библиографического описания

• Элементы бывают обязательные и факультативные

• Обязательные обеспечивают идентификацию издания, их 
приводят в любом описании 

• Факультативные содержат дополнительные сведения о 
документе

• Внутри области элементы описания разделяются 
предписанными знаками пунктуации 



Пунктуация 
в библиографическом описании

• Пунктуация  в библиографическом описании выполняет 
функции:

• обычных грамматических знаков препинания (пунктуация)
• знаков препинания, разделяющих области и элементы 

(предписанная пунктуация)

• Предписанная пунктуация способствует пониманию 
описаний, составленных на разных языках

• До и после предписанного знака ставят  пробелы. 
Исключение составляют точка и запятая (.,) – пробелы 
оставляют только после них 



Книги 

     Автор. Заглавие : сведения, относящиеся к заглавию (см. на 
титуле) / сведения об ответственности (авторы) ; последующие 
сведения об ответственности (редакторы, переводчики, 
коллективы). – Сведения об издании (инф-ция о переиздании, 
номер издания). – Место издания : Издательство, год издания. – 
Объем. – (Серия).

Примечания: 

Фамилия автора приводится в начале заголовка и отделяется от 
инициалов автора запятой «,». 

В списках литературы и ссылках запятая после фамилии не 
ставится. 



•  Если у издания один автор, то описание начинается с фамилии и 
инициалов автора. Далее через точку «.» пишется Заглавие. За косой 
чертой «/» после заглавия Имя автора повторяется, как сведения об 
ответственности.

•  Если у издания два автора, то описание начинается с фамилии и 
инициалов первого автора. За косой чертой «/» после заглавия 
сначала указывается первый автор, а потом через запятую – второй 
автор.

•  Если у издания три автора, то описание начинается с фамилии и 
инициалов первого автора. За косой чертой «/» после заглавия 
сначала указывается первый автор, а потом через запятую – второй и 
третий авторы.

•  Если у издания четыре автора и более, то описание начинается с 
заглавия. За косой чертой указываются все авторы.

•  Если у издания есть один или несколько авторов, и также указаны 
редакторы, составители, переводчики и т.п., то информация о них 
указывается в сведениях об ответственности, после всех авторов 
после точки с запятой «;». 

 



•  Если у издания нет автора, но указаны редакторы, 
составители, переводчики и т.п., то описание начинается с 
заглавия. За косой чертой «/» после заглавия сразу пишутся 
редакторы, составители и т.п. с указанием функции.

• Если у издания нет автора, редакторов и т.п. то после заглавия 
сразу идет информация об издании после точки и тире «. – » 

Примеры:

•  Троицкий, Н.А. Лекции по русской истории ХIХ века : 
краткий курс :  учеб. пособие для сред. шк., гимназий, лицеев, 
вузов / Н.А. Троицкий. – Саратов : Слово, 1994. – 272 с.

•  Ашервуд, Б. Азбука общения / Б. Ашервуд ; пер. с англ. И.Ю. 
Багровой и Р.З. Пановой ; науч. ред. Л.М. Иньковой. – М. : 
Либерея, 1995. – 173 с.



• Рябов, В.В. Общественно-политические движения в Новое и 
Новейшее время : учеб. пособие по гуманит. дисциплинам для 
студентов ист. фак. пед. вузов и учащихся общеобразоват. 
учреждений с углубл. изуч. гуманит. предметов / В.В. Рябов, Е.И. 
Хаванов. – М. : Жизнь и мысль : Моск. учеб., 2001. – 255 с.

• Вигасин, А.А. История древнего мира : учеб. для 5 кл. 
общеобразоват. учреждений / А.А. Вигасин, Г.И. Годер, И.С. 
Свенцицкая. – 2-е изд. – М. : Просвещение : Моск. учеб., 1996. – 
287 с.

• История средних веков : учеб.-метод. пособие для студентов-
заочников 2 курса пед. ин-тов / М.Л. Абрамсон, К.Д. Авдеева, В.
М. Алексеев, Л.Н. Лебедева ; под ред. М.Л. Абрамсон, К.Д. 
Авдеевой. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Просвещение, 1991. – 
191 с.



• Гражданский процессуальный кодекс РСФСР : [принят третьей сес. 
Верхов. Совета РСФСР шестого созыва 11 июня 1964 г.] : офиц. текст : 
по состоянию на 15 нояб. 2001 г. / М-во юстиции Рос. Федерации. – М. 
: Маркетинг, 2001. – 159 с.
• Система стандартов безопасности труда : сборник. – М. : Изд-во 
стандартов, 2002. – 102 с. : ил. – (Межгосударственные стандарты).
• Политическая история России : хрестоматия для вузов / сост. : В.И. 
Коваленко, А.Н. Медушевский, Е.Н. Мощелков. – М. : Аспект Пресс, 
1996. – 623 с.
• Профессиональное образование : опыт, проблемы и перспективы : 
тезисы выступлений : междунар. научно-практ. конф. 25–27 сентября 
1996 г. / ред. : В.В. Рябов, Н.П. Пищулин ; Ком. образования 
правительства Москвы, МГПУ. – М. : МГПУ, 1996. – 308 с.  
• Aston, Elaine. Caryl Churchill / E. Aston. – Third Ed. – Horndon : 
Northcote House in assoc. with British Council, 2010. – XIV, 174 p. – 
(Writers and their Work / Gen. ed. Isobel Armstrong). 



• При отсутствии сведений о месте издания может быть приведено в 
квадратных скобках сокращение [Б. м.], либо его эквивалент на 
латинском языке [S. I.] (для иностранных изданий).

• При отсутствии в предписанном источнике информации имени 
(наименования) издателя приводят в квадратных скобках сокращение 
[б. и.] или его эквивалент на латинском языке [s. n.].

• При отсутствии сведений о месте издания и наименования 
издательства приводят в квадратных скобках сокращения [Б. м. : б. и.]. 
Для иностранных изданий – [S. I. : s. n.].

• Если в предписанном источнике информации не указаны даты, 
связанные с публикацией объекта описания, приводят предполагаемую 
дату издания. Обозначения – «без года» не приводят.



Примеры:

• Правила хорошего тона / сост. И.М. Лом. – [Б. м. : б. и.], 
1997. – 207 с.

• Женщины в социальной истории России : сб. науч. трудов 
/ М-во общ. и проф. образования РФ, Тверской гос. ун-т ; 
отв. ред. В.И. Успенская. – Тверь : [Б. и.], 1997. – 115 с.

• Чарская Л.А. Сказки голубой феи / Л.А. Чарская. – 
Калининград : Янтарный сказ, [2004?]. – 144 c. : ил.

или

• Чарская Л.А. Сказки голубой феи / Л.А. Чарская. – 
Калининград : Янтарный сказ, [20– –?]. – 144 c. : ил.



Многотомные издания

Многотомное издание в целом
     Автор. Заглавие издания : сведения, относящиеся к заглавию (см. 

на титуле) / Сведения об ответственности (авторы) ; 
последующие сведения об ответственности (редакторы, 
переводчики, коллективы). – Место издания : Издательство, Год 
начала издания – год окончания издания. – (Серия).
Обозначение и номер тома : Заглавие тома : сведения, 
относящиеся к заглавию. – Год издания тома. – Объем.
Обозначение и номер тома : Заглавие тома : сведения, 
относящиеся к заглавию. – Год издания тома. – Объем.
и т.д. 

или



Автор. Заглавие издания : сведения, относящиеся к заглавию (см. на 
титуле) / Сведения об ответственности (авторы) ; последующие 
сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). 
– Место издания : Издательство, Год начала издания – год окончания 
издания. – Кол-во томов. – (Серия). 

Примеры:

• Гиппиус, З.Н. Сочинения : в 2 т. / З.Н. Гиппиус. – М. : Лаком-книга, 2001. 
– (Золотая проза серебряного века).
Т. 1 : Романы. – 367 с. – Содерж.: Без талисмана ; Победители ; Сумерки 
духа.
Т. 2 : Романы. – 415 с. – Содерж.: Чертова кукла ; Жизнеописание в 33 гл. ; 
Роман-царевич: история одного начинания ; Чужая любовь.

или 
• Гиппиус, З.Н. Сочинения : в 2 т. / З.Н. Гиппиус. – М. : Лаком-книга, 2001. 
– 2 т. – (Золотая проза серебряного века).



Отдельный том многотомного издания

    Автор. Заглавие издания : сведения, относящиеся к заглавию 
(см. на титуле). Обозначение и номер тома : Заглавие тома / 
Сведения об ответственности (авторы) ; последующие сведения 
об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). – 
Место издания : Издательство, Год издания. – Объем. – (Серия).

или

    Автор. Заглавие тома / Сведения об ответственности (авторы) ; 
последующие сведения об ответственности (редакторы, 
переводчики, коллективы). – Место издания : Издательство, Год 
издания. – Объем. – (Заглавие издания : сведения относящие к 
заглавию / Сведения об ответственности (авторы) ; обозначение 
и номер тома). 



Примеры:

• Казьмин, В.Д. Справочник домашнего врача : в 3 
ч. Ч. 2 : Детские болезни / В.Д. Казьмин. – М. : 
АСТ : Астрель, 2002. – 503 с. : ил.

или
 

• Казьмин, В.Д. Детские болезни / В.Д. Казьмин. – 
М. : АСТ : Астрель, 2002. – 503 с. : ил. – 
(Справочник домашнего врача : в 3 ч. / В.Д. 
Казьмин ; ч. 2).

 



Неопубликованные документы
Диссертации

     Автор. Заглавие : сведения, относящиеся к заглавию (см. на 
титуле) : шифр номенклатуры специальностей научных 
работников : дата защиты : дата утверждения / сведения об 
ответственности (автор) ; последующие сведения об 
ответственности (коллектив). – Место написания, Дата 
написания. – Объем. 

Примеры:
• Белозеров, И.В. Религиозная политика Золотой Орды на Руси в XIII–XIV 
вв. : дис. … канд. ист. наук : 07.00.02 : защищена 22.01.02 : утв. 15.07.02 / И.
В. Белозеров. – М., 2002. – 215 с.

• Тевлина, В.В. Исторический опыт подготовки специалистов в области 
социальной работы в России. Вторая половина XIX–XX вв. : дис. ... д-ра 
ист. наук : 07.00.02 : защищена 04.10.04 / В.В. Тевлина ; Поморский 
государственный университет им. М.В. Ломоносова. – Архангельск, 2004. – 
409 с. 



Автореферат диссертации 
     Автор. Заглавие : сведения, относящиеся к заглавию (см. на титуле) : 

шифр номенклатуры специальностей научных работников : дата 
защиты : дата утверждения / сведения об ответственности (автор) ; 
последующие сведения об ответственности (коллектив). – Место 
написания, Дата написания. – Объем.

Примеры:
• Гуленков, К.Л. Основные экономические проблемы внешнеполитического 
подъема державы Митридата VI Евпатора : автореф. дис. … канд. ист. наук : 
07.00.03 : защищена 26.05.98 / К.Л. Гуленков ; Моск. гор. пед. ун-т, Ист. фак-
т, Каф. ист. мировых цивилизаций ; науч. рук. Г.А. Кошеленко. – М., 1998. – 
18 с.
• Столярова, Е.В. Коммуникативная направленность текстов политической 
рекламы : автореф. дис. ... канд. филолог. наук : 10.02.01 : защищена 
16.12.05 / Е.В. Столярова ; Поморский государственный университет им. М.
В. Ломоносова. – Архангельск, 2005. – 22 с.



Электронные ресурсы
Электронный ресурс локального доступа (CD) 

     Автор. Заглавие [Электронный ресурс] : сведения, относящиеся к 
заглавию / сведения об ответственности (авторы) ; последующие 
сведения об ответственности (редакторы, переводчики, коллективы). 
– Обозначение вида ресурса («электрон. дан.» и/или «электрон. 
прогр.»). – Место издания : Издательство, Год издания. – Обозначение 
материала и количество физических единиц. – (Серия). 

Примечания:

•  Описание электронного ресурса в области «Автор» и «Сведения об 
ответственности» осуществляется по правилам описания книжного 
издания. 

•  Обозначение материала приводят сразу после заглавия в 
квадратных скобках: [Электронный ресурс]. 



•  Даль, Владимир Иванович. Толковый словарь живого 
великорусского языка Владимира Даля [Электронный ресурс] : 
подгот. по 2-му печ. изд. 1880–1882 гг. / В.И. Даль. – Электрон. 
дан. – М. : ACT, 1998. – 1 электрон. опт. диск (CD-ROM). – 
(Электронная книга).
•  Александр и Наполеон [Электронный ресурс] : история двух 
императоров / Музей-панорама «Бородинская битва», 
Интерсофт. – Электрон. дан. – М. : Интерсофт, 1997. – 
электрон. опт. диск (CD-ROM).
•  Атлас – 98 [Электронный ресурс] : 3D : самый подроб. 
полностью трехмер. атлас мира. – Электрон. дан. и прогр. – 
[Б. м.], 1998. – 1 электрон, опт. диск (CD-ROM). – (Весь мир в 
3D).

Примеры:



Электронный ресурс удаленного доступа 
(Internet) 

     Автор. Заглавие [Электронный ресурс] : сведения, относящиеся к 
заглавию / сведения об ответственности (авторы) ; последующие 
сведения об ответственности (редакторы, переводчики, 
коллективы). – Обозначение вида ресурса («электрон. текст. дан.»). 
– Место издания : Издательство, Дата издания. – Режим доступа: 
URL. – Примечания («Электрон. версия печ. публикации»).

Примеры:
• Исследовано в России [Электронный ресурс] : многопредмет. науч. 
журн. / Моск. физ.-техн. ин-т. – Электрон. журн. – Долгопрудный : 
МФТИ, 1998 – . – Режим доступа к журн. : http://zhurnal.mipt.rssi.ru.
•  Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] /         
Центр информ. технологий РГБ ; ред. Т.В. Власенко ; Web-мастер Н.
В. Козлова – Электрон. дан. – М. : Рос. гос. б-ка, 1997 – . – Режим   
доступа: http://www.rsl.ru, свободный. 



Составные части документов
Статья из книги

     Автор. Заглавие статьи : сведения, относящиеся к заглавию / сведения 
об ответственности (авторы статьи) // Заглавие книги : сведения, 
относящиеся к заглавию / сведения об ответственности (авторы 
книги) ; последующие сведения об ответственности (редакторы, 
переводчики, коллективы). – Место издания : Издательство, Год 
издания. – Местоположение статьи (страницы). 

Примеры: 
• Двинянинова, Г.С. Комплимент: коммуникативный статус или стратегия в 
дискурсе / Г.С. Двинянинова // Социальная власть языка : сб. науч. тр. / 
Воронеж. межрегион. ин-т обществ. наук. – Воронеж, 2001. – С. 101–106.
• Майо-Знак, Э.О. Статистика печати / Э.О. Майо-Знак // Книговедение : 
энцикл. словарь. – М. : Сов. энцикл., 1982. – С. 517–519. 
• Тихонов, И.С. Багратион П.И. / И.С. Тихонов // БСЭ. – М., 2005. – Т. 2. – 
С. 635–636.

Примечания:
Сведение об издательстве в области выходных данных книги можно 
упустить. 



Статья из газеты
     Автор. Заглавие статьи : сведения, относящиеся к заглавию / 

сведения об ответственности (авторы статьи) // Название газеты. – 
Год выпуска. – Число и месяц выпуска. – Местоположение статьи 
(страницы). 

Примечания: 
•  Страницы (местоположение статьи) можно упустить, если газета объемом 

8 и менее страниц.
•  Если статья размещена в двух и более номерах газеты, то сведения о ее 

местоположении в каждом из номеров отделяют точкой с запятой. 

Примеры:
• Михайлов, С.А. Езда по-европейски : система платных дорог в России 
находится в начал. стадии развития / С.А. Михайлов // Независимая газета. – 
2002. – 17 июня. – С. 3.
• Рысев, В. Приоритет – экология / В. Рысев // Волна. – 2004. – 4 марта. – 
С. 13.
• Кузнецов, А. Под сенью белого орла / А. Кузнецов, Т.М. Димони // История: 
еженед. прил. к газ. «Первое сентября». – 2004. – 8–15 окт. (№ 38). – С. 16–21.



Статья из журнала
     Автор. Заглавие статьи : сведения, относящиеся к заглавию / 

сведения об ответственности (авторы статьи) // Название журнала. 
– Год выпуска. – Номер выпуска. – Местоположение статьи 
(страницы).

Примеры:
• Ладынин, И.А. Дафны в библейской и египетско-христианской 
традиции о финале царствования Априя: конец 570-х – начало 560-
х годов до н. э. / И.А. Ладынин  // Вестник древней истории. – 2004. 
– № 3. – С. 3–13.
• Казаков, Н.А. Запоздалое признание / Н.А. Казаков // На боевом 
посту. – 2000. – № 9. – С. 64–76 ; № 10. – С. 58–71.
• Безнин, М.А. Аграрный строй России в 1930–1980-х годах : 
(новый подход) / М.А. Безнин // Вопросы истории. – 2005. – № 7. – 
С. 23–44.

Примечания: 
Если статья размещена в двух и более журналах, то сведения о ее  
местоположении в каждом из номеров отделяют точкой с запятой. 



Статья из продолжающихся изданий 
     Автор. Заглавие статьи : сведения, относящиеся к заглавию / 

сведения об ответственности (авторы статьи) // Заглавие издания. 
Название серии. – Год издания. – Номер выпуска (тома) : Заглавие 
выпуска (тома). – Местоположение статьи (страницы). 

Примеры:
• Усенко, О.Г.  Новые данные о лжемонархах в России ХVII в. / О.Г. Усенко 
// Вестник Моск. ун-та. Сер. 8,  История. – 2006. – №  2. – 
С.  119–137.
• Бебякова, Н.А. Особенности физического развития и минерального 
обмена школьников-пользователей персонального компьютера / Н.А. 
Бебякова, Т.П. Экономова // Вестник Поморского университета. Сер. 
«Физиологические и психолого-педагогические науки». – 2005. – № 1 (7). – 
С. 29–33. – (Педагогика и психология).
• Кольцова, В.А. Психологическая наука в борьбе за мир: задачи и 
направления исследований / В.А. Кольцова, Т.А. Нестик // 
Психологический журнал. – 2006. – Т. 27, № 5. – С. 5–13.



Рецензия

    Автор рецензии. Заглавие статьи : сведения, относящиеся к 
заглавию / сведения об ответственности (авторы статьи) // 
Название журнала. – Год выпуска. – Номер выпуска. – 
Местоположение статьи (страницы). – Рец. на кн.: Описание книги.

или

Описание книги. – Рец. : Заглавие статьи : сведения, относящиеся 
к заглавию / сведения об ответственности (авторы статьи) // 
Название журнала. – Год выпуска. – Номер выпуска. – 
Местоположение статьи (страницы). 



Примеры:

• Ванеев, А.Н. Пособие в помощь самообразованию 
библиотекарей / А.Н. Ванеев // Библиотековедение. – 1998. 
– № 1. – С. 114–116. – Рец. на кн.: Фенелонов Е.А. 
Управление общедоступными библиотеками в 
современной России / Е.А. Фенелонов. – М. : Рос. гос. 

     б-ка, 1997. – 176 с. 
 или 

• Фенелонов, Е.А. Управление общедоступными 
библиотеками в современной России / Е.А. Фенелонов. – 
М. : Рос. гос. б-ка, 1997. – 176 с. – Рец.: Пособие в помощь 
самообразованию библиотекарей / А.Н. Ванеев // 
Библиотековедение. – 1998. – № 1. – С. 114–116. 



• В ГОСТе 7.1–2003 не затрагиваются вопросы 
библиографических ссылок.

• Стандарт распространятся на описание документов, 
которое составляется библиотеками, органами научно-
технический информации, центрами государственной 
библиографии, издателями, другими 
библиографирующими учреждениями.


