wesa ['ynbHapua bopucoBHa
ATEMATUKN Y MHOPMATUKK

aHa6eKOBCKaH OOL» c.
MbicbBa Mepmckuin Kpai



Bonpochobl:

1 Kakue nporpaMMHBIE CPEACTBA UCIOIb3YHOTCS
1711 pabOTHI C TEKCTOM?

1 IlepedncianTe OCHOBHBIE 00JIACTH TEKCTOBOIO
peIaKTopa.

1 Kakue nericTBUS BBIMIOJHAIOT KHOIIKY ITaHEIHU
«CrangapTHas»?

1 Kakue nercTBUs BBIIOJIHAKOT KHOIIKW [MAHEJIN
«DOopMaTUPOBAHUE !

1 Kakne njaHHbIC OTOOPAKAKOTCS B CTPOKE
COCTOSIHMS !

\



OcHoBHbIE IPUEMBbI PA00OTHI C TEKCTOM

1. HemeuaraeMble CUMBOJIBI:

mMmapkep npobena (MpobGen)

o MapKep HepacTsSXXUMoro npobdena
(Ctri+Shift+Mpoben)

N Mapkep Tabynauuu (Tab)

<J MapKep NPUHYANTESNIbHOIO OKOHYaHUA CTPOKU
(Shift+Enter)

MapKep KoHua ab3aua (Enter)

Tnpe (Ctrl+Cepbit MUHYC)

r——



2. HE HCIIOJIb30BaTh ISl PAa3pbiBa MPEIIOKEHUS PYUYHOE
IpepbIBaHuE (HaXkaTrue KiaaBuiu Enter),
BOCIIOJIb30BaThCSI BO3MOKHOCTSIMU TEKCTOBOTO
pelakTOpa aBTOMaTHYECKOIo IMEPEHOCa TEKCTA Ha
CIIEIYIOILYIO CTPOKY.

3. B CIIO’KHBIX CJIOBaX CTAaBHUTCS JI€(PHC, B IPEAIT0KECHUIX
B KAYE€CTBE 3aMEHBI I71arojia CBSI3KU UCIIOJIb3YETCSA
IJIMHHOE TUPE.

4. 3HaKHn IPCIIMHAHWA ITMITYTCA CJIMTHO CO CJIOBOM, 34
KOTOPBIM CJICIOYIOT.

5. mpoOEIT BCTABIISIETCA MOCJIE 3HAKOB IPECTMHAHMUS.

6. 3aro10BKM 0(hOPMJISITh 3ariIaBHLIMU OyKBaMHU,
MO3UIIMOHUPOBATH 110 IIEHTPY, HE pa3pbIBaATh C
IMOMOIIBIO KJIaBUIIKW Enter, TONbKO ¢ HCIOJIb30BAHUEM

i Shift+Enter.




7. TIOCJIE CO3/IaHUSA TEKCTOBOTO JOKYMEHTA OCYILECTBIISIOT
poBepKy Ha npaBonucanue:. Cepsuc/IIpaBonucanmue.

8. ISl BBIJICIICHUS DJIEMEHTOB TEKCTA MOJIb30BATHCS
CJICAYIOIUMU ITPUEMAMMU

DJIeMEeHT Cnoco0 BbIae/IeHUS

TEKCTA

CJIOBO YCTaHOBHUTH MBI HA CJI0BO U MIEIKHYTHh MBIIIBIO 2 pa3a.

CTpPOKa VYKa3arh MBIIIBIO HA MOJIOCY BBIJACICHUS HAIPOTUB CTPOKH U
NICJIKHYTh, TMPU IEPEMENICHUA MBI MO TEKCTy C
3a(D)MKCUPOBAHHOM KHOIIKOM MOKHO BBIJICIUTh CMEXKHBIC
CTPOKH

IpeIOKeHUE | YCTAaHOBUTH MBIIIb Ha JIFOOYIO MO3UIMIO, HAXKaTh KJIABHUIITY
Ctrl ¥ meaKHyThH

a03arl YKa3zarhs MBIIIBIO HA MOJIOCY BBIAEIICHUS U MIEJIKHYTh 2 pa3a

PHUCYHOK [IleTKHYTh MBIIIBIO TIO PUCYHKY

Breimomauts koManay Taoiauua/Beigeants/Tadauma




IIpakTHyeckas padora

3agaHue: co3aTh TEKCTOBBIM JOKYMEHT 110 00pasily C
3aJaHHBIMU IIApaAMETPAMH.

Jupekropy mkoast MbOY

«KanabekockasOOIL».

Paxmerory M.3.

OT yueHHka 8 A Kiacca

IlerpoBa Uinbu

3asiBiieHUe

S, IlerpoB Wibsg, He mocemian ypoKH
MPOJIOJDKUTEIIBHOE BpPEMS  HM3-3a IUIOXOIO CaMOYYBCTBMA.
[Ipoury nmpenocTaBUuTh MHE BO3MOXXHOCTH JIJISL CIAYU 3a4ETOB I10
BCEM TE€MaM Y4YCOHBIX ITPOrPaAMM.

—

12.04.04 n.
IletponB \




1 mar. 3anyck TekcToBoro mnpoueccopa MS Word

BhBITIOJIHUTE MOCIEN0BATEILHOCTL KoMaH g — ITyck /
IIporpammebl / Mikrosoft Word.

2 mar. 3a71arb napamMeTpbl CTPAHULIBI

1 OTKpBITh AranoroBoe okHo — Mais/IlapamMmerpbl
CTPAHMIIbI.

1 Ha Bki1age pa3mep Oymaru BoIOpaTh B paCKPHIBAIOIIEMCS
criucke popmar A4 (210x297mm).

1 3amaTh opueHTanuio OyMaru — KHmkHas (MCIIOJIb3yeTCs
110 YMOJIYAHHUIO).

1 Ha Bxknane Ilogs 3amarh pa3Mepsl MOJIEU: JIEBOE — 2,5 CM;
IPaBoOE — 2 CM; BEPXHEE — 2 CM; HHXKHEE — 2 CM.

1 3aKpbITh OKHO.




3 mar. 3ajaTh peXXUM OTOOpaKEHUS JOKYMEHTA

1 BeiOpars komanny Bua/Pasmerka.

1 BwiOparhk Macmrad oroOpaxeHust fokymenTa (Hanpumep, 100%).
4 mar. HaOpatp TeKCT oKyMeHTa 0€3 (hopMaTUPOBaAHUS

1 TexkcT MOJDKEH UMETh CIIeAYIOIMUN BT (KaKabIi ad3all
3aBepIIaACTCA Ha)KaTueM KiaBuin <Enter>):

Jlupexropy mkoast MbOY
«Kanabexockas OOIL»
PaxmetoBy M.3.

OT y4eHHuKa 8 A Kiacca
Ilerposa Ninbu

3asiBIICHUSA

4, IlerpoB Miibs, HE moceIan ypoKH MPOAOJLKATEIbHOE BpEMS
M3-3a TIOXO0r0 camouyBCTBUS. [Ipoiy npenocTaBUTh MHE
BO3MOKHOCTD JJIs1 CAA4HM 3a4€TOB 10 BCEM TeMaM y4e€OHBIX

OrpamM.

12.04. H. Iletpos




S mar. PopMaTUpOBAHUE JTOKYMEHTA
i

Bo11eIUTh TIEPBBIE YETHIPE CTPOKU HAXKATUEM JIEBOU
MBIIIIH.

Ha ropu3oHTaIbHON JIMHEUKE TIEPEBEAUTE YKA3ZATEb
OTcTyna nepBoM CTPOKM Ha 3Ha4YEHHUE 9.

YCTaHOBUTH KypCOP Ha CJIOBO «3aSABJIICHUE)

[Ipon3BECTH MO3ULIMOHUPOBAHUE HAXKATUEM KHOIIKH
«I1o ueHTpy».

3aJaTh HaYEpPTaHUE MPUQPTa HAKATUEM KHOIIKH <«K»
(DO KUPHOE HAYEPTAHHUE).

BbeIAEIUTD CIIEAYIONINE TPU CTPOKHU.

YCTaHOBUTH IMOJYTOPHBIN MEXCTPOUHBIM UHTEPBAI C
ITIOMOIIbI0 KOMaH bl
mat/Ad3an/MexcTpounbiid/IloayTopHBIi.



1 IIpou3BeCTH MO3UIIMOHUPOBAHUE HAXKATUEM KHOTIKU «110
IIAPHUHE.

1 Ha ropu3oHTaIbHOM JIMHEUKE MIEPEBEAUTE YKA3ATEIh
Ortcryma nepBor CTPOKH Ha 3Ha4YeHUE 1.

1 YCTaHOBUTH KypCOp MEXAY JABYMS 3HAYCHUS MMOCICIHEN
CTPOKM.

1 3amark komaHay @opmar/Aod3an/Tadyassuus.

1 B nmosiBUBIIEMCSI OKHE 3a/1aTh 3HAYCHHUS BBIPABHUBAHUE
10 LICHTPY U B IIO3ULIMHU TaOYISIUM YCTAHOBUTH CUCTUUK
Ha 3HaueHue 11.

6 mar. CoxpaHEeHHE JOKYMEHTA
1 3amarb KoMaHay Paj/coXpaHUTh Kak...
1 BBectu nMms (aiina.

Haxxartp oK.




KOHTPOJIbHBIE BOIIPOCHI

1 NepevYncnmTe aTtanbl Co30aHnst TEKCTOBOIO
OOKyMeHTA.

1 OnuULIMTE rnocrieaoBaTeribHOCTb AEUCTBUUN OANd
HACTPOUKM pa3Mepa N OpUeHTauun CTpaHuubl
OOKYMeHTa, pa3mMepa nosrfien OoKyMeHTa.

1 Kak yctaHaBnmBaeTcsa pasmep wpudra?

1 Kakme O0enUCTBUSI MOXHO OCYLLIECTBUTL MO
OTHOLUEHMIO K ab3auy?

\



NCTOYHUKIN

1.Y4ebHuk no nHpopmatuke H.B. MakapoBa
2.[NpakTrkym no nHgopmartuke H.B. MakapoBa
3.MeTtogunyeckoe nocobne H. B. MakapoBa

4. Metoaundyeckoe nocodbume W.I. CemakumH
S.[Mporpamma no nHdopmatmke n KT H.B. Makaposa




