
Рекомендации по подготовке 
презентации докладов 

на МЭС-2012

Ваши имя, отчество, фамилия, 
место работы

Логотип только на этом слайде !
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Введение
• Назначение документа – рекомендации и 

советы по подготовке презентации докладов 
на МЭС-2012

• Время презентации ограничено:
- для пленарных докладов – до 35 мин, 
(количество слайдов до 35);
- для аналитических докладов – до 45 мин, 
(количество слайдов до 45);
- для сессионных докладов – до 15 мин, 
(количество слайдов до 15)
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Электронная презентация
• Электронная презентация выполняется с 

помощью видеопроектора, соединенного с 
компьютером

• Для подготовки и показа слайдов рекомендуется 
программа PowerPoint :

• Популярность
• Возможности анимации
• Доступность
• Работа с различными форматами
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Состав слайдов
• Обязательные слайды: 

1) Название пленарного доклада, 
2) Содержание доклада, 
3) Заключение

• Каждый слайд должен иметь заголовок
• Текстовый слайд – не более 9 строк
• Строка – не более 7 слов
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Цвет и фон
• Цель: высокая контрастность
• Фон – белый, текст - цветной

Используйте для текста до 8 цветов, которые 
различимы на экране и при черно-белой печати 
(синий и красный текст неразличимы),
Для выделения текста используйте белый текст 
на красном фоне.

• Фон – темно-синий, текст - цветной
Цвет текста : белый, желтый. Красный и 
оранжевый не читаются.
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Шрифт
• Тип шрифта Arial или Sans Serif
• Размер шрифта в заголовке – 40
• Размер шрифта в тексте – 24
• При использовании специальных символов и 

шрифтов: 
1) Wingdings, 
2) MS Line Draw, 
3) Scientific symbol fonts, 

необходимо внедрить их в файл.
• Уравнения: MS equation или MathType. 

Используйте “recolour” для обращения белого в 
черный. 



8
University

Пример диаграммы
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Пример рисунка
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Файл презентации

• Должен быть один файл формата .ppt
• Файл должен содержать всю информацию
• Нет должно быть ссылок из файла:

• к другим файлам
• к Internet


