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Вывести текущую дату в программе 
Microsoft Word позволяет комбинация:

А) Ctrl + Shift + D Б) Alt + Shift + D

В) Ctrl + Alt + D Г) Shift +D



А) формат Б) вставка

Г) видВ) окно

В какой категории панели инструментов 
MS Office находится пункт “Список”?



А) "знакоместо " Б) "страница«

Г) " слово«В) "текст"

В ряду "символ" - ... - "строка" - 
"фрагмент текста" пропущено:



Б) кеглем

Г) трекингомВ) гарнитурой 

Совокупность шрифтов одного рисунка 
во всех начертаниях и кеглях называют:

А) пунктом



Б) в настройках 
изображения выставить 
обтекание текстом 
(положение) «За 
текстом»

В) в настройках 
изображения 
выставить «Сделать 
фоновым»

Г) в настройках 
изображения выставить 
«Добавить текст»

Чтобы изображение стало фоном, и текст 
был на переднем плане, вам необходимо:

А) в настройках 
изображения 
выставить обтекание 
текстом «Перед 
текстом»



А) по толщине Б) по правому краю

Г) по трапецииВ) по ширине 

Какие существуют способы 
выравнивания текста?



Б) спектр

В) табуляция Г) диаграмма

Как называется графическое 
представление количественной 

информации, предназначенное для 
сравнения значения величин? 

А) таблица 
истинности



Б) удаление в тексте 
неверно набранного 
символа

В) сохранение 
документа 

Г) замена неверно 
набранного символа

Какие операции не применяются для 

редактирования текста?

А) печать текста



Б) удаление в тексте 
неверно набранного 
символа

В) сохранение 
документа 

Г) замена неверно 
набранного символа

Какие операции не применяются для 

редактирования текста?

А) печать текста



Б) синей

 

В) зеленой Г) красной

 

 Орфографические ошибки при работе с 
текстами в программе MS Word 

подчеркиваются ________________ 
волнистой линией.

А) желтой 



Б) перейдёте по ней в 
среде Интернет 

В) скопируете её в 
буфер обмена

Г) замените название 
документа 
гиперссылкой

 Если в тексте документа Word вам 
попадается гиперссылка, к примеру, 
www.mega-talant.com, при нажатии на неё 
с зажатой клавишей Ctrl вы:

А) откроете документ с 
таким же названием
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