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? ДОУ - отрасль деятельности, обеспечивающая 
документирование и организацию работы 
официальными документами.

? Документирование - это процесс создания и 
оформления документов, обеспечение своевременного 
и правильного создания документов.

Понятие 
делопроизводства



? В конце ХV в. появляются первые приказы - 
центральные органы государственной власти, 
ведающие отдельными отраслями княжеского 
управления, и приказные избы - органы 
государственного управления на местах. Оформление 
приказов позволило централизовать управление 
страной. В деятельности этих органов и зародилась 
работа с документами, получившая название 
приказное делопроизводство.

Приказное 
делопроизводство



? Взамен устаревшей системы приказов в 1717 - 1718 г. 
было создано 12 коллегий, каждая из которых ведала 
определённой отраслью или сферой управления и 
подчинялась Сенату. Окончательно структуру 
коллегий определил Генеральный регламент 
государственных коллегий, подписанный Петром I 27 
февраля 1720 г. В этом документе подробно и 
обстоятельно раскрываются функции каждого 
подразделения коллегии. В том числе имеется глава о 
структуре и функциях канцелярии, а также глава о 
секретарском чине.

Коллежское 
делопроизводство



? Учрежден Комитет министров - высшее 
административное учреждение, действовавшее на 
коллегиальных началах и рассматривавшее дела, 
выходящие за рамки компетенции отдельного 
министра и требующие совместного согласованного 
решения. Несколько позже - 1 января 1810 г. Создан 
Государственный совет - высшее 
законосовещательное учреждение. Одновременно с 
этим проведена реформа Сената, который становится 
высшей судебной инстанцией, выполняя также 
функцию надзора за правительственным аппаратом.

Министерское 
делопроизводство



? Всероссийский съезд Советов стал высшим органом 
государственной власти.

? В период между съездами избирался ВЦИК - 
исполнительная власть. Для непосредственного 
управления страной образовано первое советское 
правительство - Совет Народных Комиссаров 
(Совнарком). Для руководства отдельными 
отраслями государственного управления 
постановлением Съезда были созданы первые 13 
народных комиссариатов.

делопроизводства в 1917 
- 1941 гг.

делопроизводства в 1917 
- 1941 гг.

Делопроизводство в 
1917-1941 гг.



? В 1963 г. ГАУ изданы «Основные правила постановки 
документальной части делопроизводства и работы 
архивов учреждений, организаций, предприятий 
СССР», которые на протяжении многих лет служили 
руководством для служб документации и архивов и 
способствовали упорядочению их деятельности.

Делопроизводство в 
1945-1990 гг.
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