
Библиографическое 
описание литературы 



Государственные стандарты
• ГОСТ 7.1-2003 "Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования 
и правила составления" 

• ГОСТ 7.82-2001 "Библиографическая запись. 
Библиографическое описание электронных 
ресурсов" 

• ГОСТ 7.12-1993 "Библиографическая запись. 
Сокращение слов на русском языке. Общие 
требования и правила" 

• ГОСТ 7.11-1978 "Сокращение слов и 
словосочетаний на иностранных европейских 
языках в библиографическом описании" 



Виды описания
• одноуровневое библиографическое 

описание - это описание одного отдельно 
взятого (одночастного) документа 
(монографии, учебника, справочника, 
сборника статей, архивного документа и т.д.);

• многоуровневое библиографическое 
описание - это описание многочастного 
документа (многотомное издание);

• аналитическое библиографическое 
описание - это описание части документа 
(статья из периодического издания или 
сборника) 



Краткая схема 
библиографического описания 

Заголовок описания. Основное заглавие: 
сведения, относящиеся к заглавию / 
Сведения об ответственности. - 
Сведения об издании. - Выходные 
данные. - Объем.



Заголовок
Заголовок может включать имя лица (имя лица - 

условно применяемое понятие, включающее 
фамилию, инициалы или имя и отчество, псевдоним, 
личное имя или прозвище в качестве фамилии), 
наименование организации, унифицированное 
заглавие произведения, обозначение документа, 
географическое название, иные сведения. Заголовок 
применяют при составлении записи на произведение 
одного, двух и трех авторов. Если авторов четыре и 
более, то заголовок не применяют, запись 
составляют под заглавием произведения. 



Основное заглавие

Основным заглавием является заглавие 
книги или статьи, а сведением, 
относящимся к заглавию - пояснение 
жанра, типа издания, например, 
сборник статей, учебное пособие и т.п. 



Сведения об ответственности

Сведения об ответственности - это 
сведения о соавторах, переводчиках, 
редакторах и/или о той организации, 
которая принимает на себя 
ответственности за данную публикацию. 



Сведения об издании

Сведения об издании включают 
качественную и количественную 
характеристику документа - 
переработанное, стереотипное, 2-е и т.п. 



Выходные данные
Выходные данные - это наименование города, 

издательства, где опубликована книга и года 
издания. Москва, Ленинград, Санкт-
Петербург, Лондон, Париж и Нью-Йорк 
сокращаются (М., Л., СПб., L., P., N-Y.). Все 
остальные города пишутся полностью 
(Новосибирск, Киев). Названия издательств 
сокращаются в соответствии с ГОСТом. 
Названия издательств книг, опубликованных 
до 1917 года, пишутся полностью. Дата для 
книги означает год издания. 



Объем

Объем - это количество страниц или 
страницы, на которых опубликована 
статья в журнале или сборнике 



Структура и состав одноуровневого 
библиографического описания 

Автор. Заглавие : сведения, относящиеся к 
заглавию (см. на титуле) / сведения об 
ответственности (авторы) ; последующие 
сведения об ответственности (редакторы, 
переводчики, коллективы). - Сведения об 
издании (информация о переиздании, номер 
издания). - Место издания : Издательство, 
Год издания. - Объем. - (Серия).



Черняк В.З. Жилищно-коммунальное хозяйство: 
развитие, управление, экономика: учебное 
пособие / В.З. Черняк. – 2-е изд., перераб. – 
М.: КНОРУС, 2010. – 392 с.

Делез Ж. Что такое философия?: пер. с фр. / 
Ж. Делез, Ф. Гваттари. - М.; СПб.: Ин-т 
эксперимент. социологии: Алетейя, 1998. - 
286 с.

Психологический комфорт в школе: как его 
достичь: акции, тренинги, семинары / авт.-
сост.: Е. П. Картушина, Т. В. Романенко. - 
Волгоград: Учитель, 2009. - 239 с.

Границы: рассказы Баренцева региона. - 
Киркенес: Баренцфорлаг, 2008. - 220 с. 



Структура и состав многоуровневого 
библиографического описания 

Автор. Заглавие издания : сведения, относящиеся к 
заглавию (см. на титуле) / Сведения об 
ответственности (авторы) ; последующие 
сведения об ответственности (редакторы, 
переводчики, коллективы). - Город издания : 
Издательство, Год начала издания - год окончания 
издания. - (Серия).
Обозначение и номер тома : Заглавие тома : 
сведения, относящиеся к заглавию. - Год издания 
тома. - Объем.
Обозначение и номер тома : Заглавие тома : 
сведения, относящиеся к заглавию. - Год издания 
тома. - Объем. и т.д.



Гиппиус, З. Н. Сочинения : в 2 т. / Зинаида 
Гиппиус. - М. : Лаком-книга, 2001. - 
(Золотая проза серебряного века).
Т. 1 : Романы. - 367 с. - Содерж.: Без 
талисмана; Победители; Сумерки духа.
Т. 2 : Романы. - 415 с. - Содерж.: Чертова 
кукла ; Жизнеописание в 33 гл. ; Роман-
царевич : история одного начинания ; 
Чужая любовь. 



Структура и состав многоуровневого 
библиографического описания 

Автор. Заглавие издания : сведения, относящиеся к 
заглавию (см. на титуле) / Сведения об 
ответственности (авторы) ; последующие 
сведения об ответственности (редакторы, 
переводчики, коллективы). - Город издания : 
Издательство, Год начала издания - год окончания 
издания. - Кол-во томов. - (Серия).



Гиппиус, З. Н. Сочинения : в 2 т. / 
Зинаида Гиппиус. - М. : Лаком-книга, 
2001. - (Золотая проза серебряного 
века). 



Аналитическое 
библиографическое описание 

Сведения о составной части документа 
// Сведения об идентифицирующем 
документе. - Сведения о 
местоположении составной части в 
документе. - Примечания. 



Шац М. М. Экологические проблемы 
северных городов / М. М. Шац // 
Экология и жизнь. 2008. № 12. С. 64-69. 



Особенности библиографического 
описания электронного ресурса 

Ресурсы локального доступа: 
Шарков Ф. И. Социология [Электронный ресурс]: 

теория и методы: учебник / Ф.И. Шарков. - М.; 
Экзамен, 2007. - 1 эл. опт. диск (CD-ROM). 

Жертвы политического террора в СССР 
[Электронный ресурс] / Рук. проекта Я.З. 
Рачинский. - Электрон. дан. - [Б. м.]; Общество 
"Мемориал", 2001. - 1 эл. опт. диск (CD-ROM); цв. - 
Содержание: Объединенная база данных; Списки 
жертв политических репрессий; Карта ГУЛАГа; 
Справочник по ГУЛАГу; Творчество и быт ГУЛАГа; 
НКВД: структура и руководители; Библиография по 
истории политических репрессий. 



Особенности библиографического 
описания электронного ресурса 

Сетевые ресурсы: 

Куратов А.А. Кафедра истории Поморского государственного 
университета [Электронный ресурс]/ А.А. Куратов. - Режим 
доступа: http://hist.pomorsu.ru/history.html. Дата обращения: 
01.09.2009.

Черткова Е.Л. Утопия как способ постижения социальной 
действительности [Электронный ресурс] / Е.Л. Черткова // 
Социемы: журнал Уральского гос. ун-та. - Екатеринбург, 2002. 
- №8. - Режим доступа: 
http://www2/usu.ru/philosophi/soc_phil/rus/text/sosiemy/8/chertkova. 
Дата обращения: 01.09.2009.

Единое окно доступа к образовательным ресурсам: портал 
[Электронный ресурс]. - Режим доступа: http://window.edu.ru. 
Дата обращения: 01.09.2009.



• http://prezentacija.biz/
• Отличные ИСКУССТВО 

ПРЕЗЕНТАЦИИ для всех


