
Товаросопроводительные 
документы



При организации грузоперевозок как в пределах страны, так и за границу, 
обязательным является оформление ряда различных документов. 
Те из них, которые транспортируются вместе с грузом, представляя собой 

разностороннюю информацию о характере, количественном и 
качественном составе перевозимого груза, о его отправителе и получателе, 

обобщенно называются товаросопроводительные документы. 
•Эти документы подразделяются на: 
• транспортные документы; 
• финансовые документы; 
• разрешительные документы
• прочие документы



Транспортные товаросопроводительные 
документы

Транспортная накладная — основной товаросопроводительный документ, 
форма и содержание которого зависит от вида транспорта, которым 
осуществляется транспортировка груза.

Виды:
Коносамент;
Транспортная накладная (автоперевозки, ж/д накладная, авиа накладная, 
грузовая накладная внутреннего водного сообщения.ю морская транспортная 
накладная);
• товарно-транспортная накладная; 
• товарная накладная.
 



Коносамент 
• Коносаме́нт (фр. le connaissement; англ bill of lading, B/L, BOL) — документ, 

выдаваемый перевозчиком груза грузовладельцу. Удостоверяет право 
собственности на отгруженный товар.

Коносамент выполняет одновременно несколько функций:
• расписка перевозчика в получении груза для перевозки, с одновременным 

описанием видимого состояния груза
• товарно-транспортная накладная
• подтверждение договора перевозки груза
• товарораспорядительный документ

Свое применение коносаменты нашли только на морском транспорте и при 
оформлении перевозок грузов в смешан ных сообщениях.



Финансовые товаросопроводительные 
документы

• счет-фактура (в РФ) - налоговый документ строго установленного 
образца (формата), оформляемый продавцом товаров (работ, услуг), на 
которого в соответствии с Налоговым Кодексом РФ возложена 
обязанность уплаты в бюджет НДС. Счёт-фактура является 
документом, служащим основанием для принятия покупателем 
предъявленных продавцом сумм НДС к вычету. 
• инвойсы – коммерческие счета за товары, которые поставляются. 

В российской практике документ, аналогичный инвойсу, отсутствует.
 Оформление товаросопроводительных документов финансового 
характера осуществляет предприятие-продавец или отправитель груза. 



Разрешительные документы
✔ ветеринарное свидетельство выдают ветеринарные службы, если необходимо перевозить 

через границу птиц или животных; 
✔ санитарное свидетельство должно сопровождать транспортировку продуктов питания, 

мясопродуктов: выдает его орган санитарного надзора; 
✔ фитосанитарное свидетельство выдает Инспекция по карантину растений пре перевозке 

растений или плодов; 
✔ карантинное свидетельство выдают органы по карантину, если груз может быть 

разносчиком инфекции;
✔ сертификат безопасности выдается при перевозке установленных Госстандартом России 

товаров.

Разрешительные виды товаросопроводительных документов выдаются не на все виды товаров, 
а на установленные законодательством группы.



Прочие товаросопроводительные документы
• отгрузочная спецификация, в которой содержится информация о том, кто отправил груз и кто 

является его получателем, какое транспортное средство перевозит груз и что собой представляет 
сам груз с указанием его габаритов, веса, количества мест и т.д.; 

• сертификат качества – документ, предоставляемый лабораторией, исследовавшей конкретный 
товар. Для экспортных операций данный документ подтверждает соответствие товара условиям 
контракта в части безопасности для окружающей среды и для здоровья людей; упаковочный лист, 
который используется в тех случаях, когда одна упаковка содержит разные товары. Лист 
составляется для каждого товарного места и содержит информацию обо всех видах, сортах 
товара, в этом товарном месте содержащихся. Он может служить дополнением к счету-фактуре 
при отправлении большого количества наименований разных товаров; 

• комплектовочная ведомость включает описание самого транспортного средства и описание 
каждого места груза; 

• сертификат страны происхождения к товаросопроводительным документам относится условно, 
выдается он торгово-промышленной палатой и применяется при таможенной очистке товаров. Он 
подтверждает, что товар произведен в стране, от имени которой действует торгово-
промышленная палата. В некоторых случаях при таможенном оформлении товара требуется 
документальное подтвержденное того, в какой стране он произведен.



•Документы аренды транспортных средств и оборудования 
(контейнеров, полуприцепов)
•Складские документы (складские расписки, складские квитанции)
•Документы экспедиторского и агентского сервисов (поручения 
экспедитору, экспедиторские расписки, экспедиторские 
сертификаты перевозки и т.п.)
•Внеотраслевые документы (страховые полисы, грузовые 
таможенные декларации и т.д.).

Прочие товаросопроводительные документы



•Существуют также документы контроля доставки грузов, которые 
предоставляет перевозчик или таможенный орган для гарантии 
доставления товара к таможенный орган по назначению. 

Все товаросопроводительные документы на всем протяжении 
перевозки сопровождают груз. Ответственность за их оформление 

лежит на отправителе, а подготовкой их часто занимается 
транспортно-логистическая компания, выполняющая перевозку.

Прочие товаросопроводительные документы



 Перевозочные документы автомобильного 
транспорта

•товарно-транспортная накладная (ТТН) (форма N 1-Т),  
•транспортная накладная (ТН); 
•товарная накладная (ТОРГ-12 )
•путевой лист.



Товарно-транспортная накладная 
(ТТН)

•Форма ТТН № 1-Т утверждена постановлением Госкомстата № 78. 
•Товарно-транспортная накладная заполняется в 4 идентичных 
экземплярах
•ТТН состоит из двух разделов: товарного и транспортного, при этом 
обязанность заполнения товарной части ТТН полностью возлагается 
на грузоотправителя. 
•Транспортный раздел заполняется грузоперевозчиком.



Как правило, ТТН выписывается в четырех экземплярах.
Первый экземпляр остается у грузоотправителя и предназначен для списания ТМЦ со склада.
Второй, третий и четвертый экземпляры заверяются подписями и печатями (штампами) 
грузоотправителя, подписью водителя и вручаются водителю.
Второй экземпляр сдается водителем грузополучателю для оприходования ТМЦ.
Третий и четвертый экземпляры, заверяемые подписями и печатями (штампами) 
грузополучателя, сдаются в бухгалтерию транспортной организации.
Третий экземпляр, служащий основанием для расчета платы за перевозку, транспортная 
организация прилагает к счету за перевозку и высылает плательщику-заказчику.
Четвертый экземпляр прилагается к путевому листу и служит основанием для учета 
транспортной работы и начисления заработной платы водителю.
Грузоотправитель может выписывать дополнительные экземпляры ТТН, количество которых 
устанавливается участниками договора.
В зависимости от особенностей товаров к ТТН могут прилагаться другие документы, 
следующие с грузом.









ТРАНСПОРТНАЯ НАКЛАДНАЯ
Транспортная накладная является подтверждением заключения 
договора перевозки груза. 
Транспортная накладная, если иное не предусмотрено договором 
перевозки груза, составляется на одну или несколько партий груза, 
перевозимую на одном транспортном средстве, в трёх экземплярах 
(оригиналах) соответственно для 

• грузоотправителя, 
• грузополучателя 
• перевозчика.

Транспортную накладную подписывают и заверяют печатями 
грузоотправитель и перевозчик. Они же заверяют своими подписями 
и печатями любые исправления в документе.



•Новая транспортная накладная (утв. Постановление 
Правительства РФ от 15.04.2011 № 272) оформляется только в 

случае, если товар доставляет сторонний перевозчик.



•ООО «Евростиль» (грузоотправитель) отгрузило ООО 
«Технодом» 20 штук кондиционеров TOSHIBA RAS-10S (20 

картонных коробок). Вес товара без учета тары (нетто) - 400 кг, 
вес с учетом тары (брутто) - 420 кг. Доставку груза осуществляет 

ООО «Перевозчик». Груз доставляется одним автомобилем 
«Газель». Процесс доставки осуществлен в срок и без 

непредвиденных отклонений. Оформляем три экземпляра одной 
транспортной накладной:











Путевой лист

•Путевой лист грузового автомобиля — первичный документ для 
учета движения автотранспорта в организации. 
•Путевой лист грузового автомобиля заполняется каждым 
водителем, выезжающим в рейс. Каждому типу транспортного 
средства соответствует определенная форма путевого листа. 
•Для грузового автотранспорта предназначены формы 4-С и 4-П. 
•Грузо отправитель (получатель) регистрирует в путевом листе дан 
ные о пробеге, времени нахождения автомобиля в распоря жении 
клиента (за вычетом времени обеденного перерыва шофера).



•Путевой лист должен быть всегда в наличии у шофера грузового 
автотранспорта. Его выдача производится диспетчером компании, 
когда водитель приступает к выполнению своих должностных 
обязанностей в смену. Выдача путевого листа может 
осуществляться и другими работниками компании (к примеру, 
секретарем или бухгалтером), если организация не имеет 
большого штата сотрудников.



•Для грузового транспорта оформляется два типа форм путевых 
листов: форма 4-С и форма 4-П. 
•Их отличие в том, что форма 4-С предназначена для выдачи 
сотрудникам, имеющих сдельную оплату труда (то есть расчет 
заработной платы идет за объем сделанной работы), а форма 4-П 
выдается тем сотрудникам, которые имеют повременную оплату 
труда (то есть в основе расчета зарплаты лежит время, 
отработанное фактически).








