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1 Cayx0a JOKYMEHTAIIMOHHOIO 00eceyeHus
vupasJjaenus (C/IOY)

2 TpeOoBaHMA K OPraHU3alUU IOKYMEHT0000pOTA.




CJ1OY - 510 opraHu3zaiimoOHHOE 000COOJIEHHOE CTPYKTYPHOE
oApa3IcICHUE YUPEIKICHUS, BBIIIOJHSIONIEE PadOTy C
JOKYMEHTaMHU.

3amadent ciry>x0b1 JIOY sBisieTcss cBoeBpeMEHHasi 00paboTKa U
epeaya Ha pa3Hble YPOBHHM, YIIPABICHUYSCKOM NH(MOPMALIHH,
HEOOXOIMMOM JIJTSI OCYIIIECTBICHUS (DYHKITHH.



OCHOBHBDIE 3AJAYU CIIYVAKDBbI (OTAEJIA, I'PYIIIIbI)
JOKYMEHTALMOHHOI'O OBECITEYEHWA YITPABJIEHUA
[MPEATNIPUATUA (OPTAHU3ALUWU, YYPEXIEHWA)

BHenpeHue eAMHOro nopsaka OCVIIECTRICHHE METOIHYECKOTO

padOThI C JOKYMEHTAMH, PYKOBOJICTBA OpraHu3aluei
YCTAHOBJIEHHOTO Ha pabOTHIC JOKYMEHTaAMH
[MPEANTPHATHH B MOAPa3ACICHHAX

ObecneueHne KOHTPOIS CosepiieHCTBOBaHHE (hopM
3a coO/II0IeHHEM 1 METOZI0B PabOTHI
YCTAHOBJIEHHOIO MOPSIIKA NOJDKHOCTHBIX JIHIL IPeANPHSITHS
pabOThI C JOKYMEHTaMH C TOKYMEHTAMH




B 3aBuCHMOCTH OT 00BEMa OOKYMEHTOOOOpPOTa M
TUIIOBBIX CTPYKTYp MOTYT OBITh CJACAYIOIIUE CIYKOBI
JLOY:

- YIIpaBJIEHHE JIeJIAMH,

- 001U M OoTHed,

- cay:xoa J1OY.

B cocTaB ynpaBJjieHus1 JeJIaMu BKIIIOYaKOTCS
coyxk0a JIOY (06ropo HOpaBUTEIHCTBEHHOM MEPEIMCKU,
OKCIICAUINSA, MAIIMHOMUCHOE OIOpO, KONHMPOBAIBHO-
MHOXXHUTEJIBHOE OIOPO0), HWHCIIEKIMS MOPHA PYKOBOIMUTEIIE,
cekpeTapuar (IpueMHas, CEKpeTapuar pPyKOBOAUTENI,
CEKpeTapuarhbl 3aMECTUTEIIEU PYKOBOIMUTENSA, CEKpETapuar
KOJIJICTHH, IIPOTOKOJILHOE 010po), OTACI
COBEPILICHCTBOBAHMS pa0OTHI C JOKYMEHTAMHU, OTACII ITHUCEM
(>ka100) U LIEHTPaJbHBIA apXUB.



B cocTtaB 00111ero ot/aesa BKIOYAOTCA

KaHIESIpUs, Tpylra KOHTPOJsS, MIPOTOKOJIbHAs
IpyIna, Tpylia COBEPIICHCTBOBAHUS Pa0OTHI C
NOKYMEHTaMHU, rpymnia ACEM (;ka1100),
KOIIMPOBAJIbLHO-MHOKUTEIbHAS ~ CIy»K0a,  Oropo
MAIIIMHOIIMCHA U CTEHOTrpaduu, apXHuB.




B accomuanusx M KOHIEpHAX COCTaB M CTPYKTypa

CJIYKObI HOY OTIPEIEISIOTCS PYKOBOICTBOM
OpTraHU3aLNN:

B COBMECTHBIX MNPEANPUATHAX (OpraHM3amusax) -
IIPABJICHUEM;

B AaKIMOHEPHBIX OOIIECTBAX —  YYPECAUTEIBHOM
KOH()EPEHITUEH;

B KoomeparuBax — OOIIMM COOpaHHMEM YJICHOB
KOOIIEpaTUBa.

B opranmzamnusax, He wuMmeromux ciaykoel JIOY, ee
(DYHKIIMA  BBINOJHACT CEKpPETapbh PYKOBOAUTEIS WU
IPYroe CreuuaabHO HA3HAYEHHOE JIOJKHOCTHOE JIULIO.



Cayxoa JIOY ocylmecTBjsieT CIeAyHOIIHe OCHOBHbIE
(pyHKIUAM:

- BHEAPEHHE TOCYIJapCTBEHHBIX HOPMAaTHUBOB U
pa3pabOTOK MO COBEPIICHCTBOBAHUIO JOKYMEHTHPOBAHUSI;

-  pa3pabOTKy M BHEAPEHMUS palUOHAIBHBIX (HOpPM
JOKYMEHTOB,  OpraHHM3alHiil0  pabOTBI €  y4E€TOM
BE€JIOMCTBEHHOM CHEIU(PHKH;

- KOHTpPOJb 3a COOJIIOJCHHWEM CTaHAApPTOB Ha
NOKYMEHTBI;

-3KCIICAULIMOHHYIO0 00pa0OTKYy M JOCTaBKY JOKYMEHTOB
MCTIOJTHUTEIISIM;

-pETUCTPALIMI0 JOKYMEHTOB M  YYE€THO-CIIPABOYHYIO
padory;



- KOHTPOJIb 32 UCIOJHEHUEM JTOKYMEHTOB;

- (¢dopmupoBanue, oQpopMICHUE, XpaHCHUE el MU
BBIJIaYy UX JIJIs MCIIOJIb30BaHUSI;

- opopMIIeHHE, U3AHUE U PACCHIIKY JOKYMEHTOB;

- MAIIMHOMNMCHOE W3rOTOBJIICHUE, KONHWPOBAHUE M
Pa3MHOXKECHUE IOKYMEHTOB;

- OpraHU3allMOHHOE M METOAWYHOE PYKOBOJICTBO,
KOHTPOJb 3a pabOTOM C JOKyYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX
OApa3ACICHUSIX OpraHM3alli.



Tpu kareropun padornuxos C10Y

| PykoBoauMTe/IM: HAYAJIbHUK YIIPABIICHUS JICTIaMU,
HAYAJIbHUK KAHIIEISIPUA, 3aBEAYIONIMN apXUBOM,
3aBEAYIONINN MAITMHOIMMCHBIM OI0PO, 3aBEAYIOIINT
CTeHOrpauueCcKuM Or0pPO, 3aBEAYIOIIUN OOIIMM OTACIIOM,
3aBEAYIOIIUN CEKPETAPUATOM, HAYAJILHUK OTIEJIA [TUCEM,
HAYaJIbHUK MHCIICKIIMH, HA4aJIbHUK MPOTOKOJILHON YaCTH.

2 CrienMaJuCcThl: apXHUBUCT, HOMOIITHUK MUHHUCTPA,
pe(dEPEHT, METOJIUCT, PEAKTOP, MHCIIEKTOP, CEKPETAPh -
MUHMCTPA.

3 TexHHYECKHE UCTIOJTHUTEIH: KOPPEKTOP,
SKCIEAUTOP, ACTOIPOU3BOIUTENb, MAILIMHUCTKA 1,2
KaTeropuu, CreHorpaduct 1,2 Kareropuu, CEKpeTapb —
MAIIMHHACTKA, CEKpETaph — CTEHOrpauCTKA.



DyHKUUU CTPYKTYpHBbIX yacTter CIOY

| OyHKIMA SKCIIEAUIIMA: TPUEM ITOCTYIIAIOIIEH
KOPPECIIOHICHIIMH, COPTUPOBKA HA PETUCTPUPYIOLIYIO U HE
PETUCTPHUPYIOIIYIO, PACIIPEICIIEHUE 10 CTPYKTYPHBIM
MOJIPA3ACIICHUAM YUPEKIACHUS; BEAYT KOJIMYECTBEHHBIU YUET
JTOKYMEHTOB; OTIIPAaBKa UCXOOAIIEH KOPPECIOHICHIINN,
IOCTAaBKa KOPPECIIOHICHIIUM B CTPYKTYPHBIE TIOJIpA3ACIICHUS
U azpecaram.

2 OyHKIUSA TPYIIHI 110 YYETY U PETUCTPALIUA
KOPPECIOHACHIIUMU: YUET U PETUCTPALIMS BXOIAIIMX U
MUCXOISAIINX, BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB, BEACHUE CIIPABOYHO-
MH(OPMAIIMOHHOTO aIrmapara i IIOUCK HH(pOpMaluu,
IIPOBEPKA MPABUIBHOCTU UCXOAAIINX U BHYTPEHHUX
JIOKYMEHTOB.



3 OyHKIMA TPYIIIbI KOHTPOJIS: KOHTPOJb 32 CBOEBPEMEHHBIM
MCIIOJIb30BAHUEM JIOKYMEHTOB, IPOBEPKA CPOKOB BBIITOJIHCHUS
CTPYKTYPHBIMU MOJAPA3ACICHUAMMN YCTHBIX OPYUYECHUM
PYKOBOJUTENS, MTHOPOPMHUPOBAHHUE PYKOBOJICTBA O XOJIE
MCIIOJIHEHUSA JOKYMEHTA U IIOPYUYCHUS.

4 OyHKIUA OTAEHA TUCEM: IPUEM U YUET NPEATIPUITHUH,
3asBJICHUM, ’)Kaj00 rpax/iaH; IIOJr0TOBKAa U Iepeaada Ha
PACCMOTPEHHUE PYKOBOJACTBY NPEANPHUATHI, 3asBICHUM Kal00
Ha WCIIOJHEHUE B CTPYKTYPHBIE MOAPA3AEICHUA; KOHTPOJIb 32
CPOKaMM UX UCIIOJIHEHHWSA, U3BEIIEHUSA 3asIBUTEIIEU O
pe3ylbTaTax pacCMOTPEHUS IIPEAI0KCHUM, 3asIBIICHUN, 5KaJi00,
(opMUpPOBaHUE JIEN C MPEATOKECHUIMH, 3aIBICHUSIMH,
’KajnobaMu U repenada ux B apxuB, aHAIU3 U 0000IICHUE
MCIIOJIHEHUS, OPraHU3ays NPUEMA TTOCETUTENEH.



5 ®yHKIUA apxuBa: IPpUEM, YUET, XpaHEHUE,
MCIOJIb30BaHUE I, OAJICKAILME CAAYU B apXUB; KOHTPOJIb
3a IIPaBUIILHOTO (DOPMHUPOBAHMS, XPAHECHHUS U
MCIOJIb30BAHMUS JIE B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUIX;
MOATOTOBKA ACJ K IIepeaadc B apXuB.

6 OyHKIUS CEKPETAPSA-PYKOBOAUTENS U €TI0 3aMECTUTEIICH:
IIpE/IBAPUTEIILHOEC PACCMOTPEHHUE U TTOJATOTOBKA K
JOKYMEHTAIMOHHOMY PYKOBO/JICTBY ITOCTYIIAOIICH
KOPPECIOHACHIINH 110 Hau00J1€€ BaXKHBIM BOIIPOCAM;
OpraHu3alys JOKYMEHTAILMOHHOIO 0OCIYKMBAHUS
COBEIIAHUM, O€3J0KYMEHTAIIMOHHOE 00CIY>KHNBAaHUE paOOThI
PYKOBOJICTBA.



Onepamuun CA0Y

1 KoHTposb 3a COONMIOICHUEM CTAaHIAPTOB HA
JIOKYMEHTBI.

2 DKcreiuIuoHHas 00padOTKa M JI0OCTaBKa JOKYMEHTOB
MCIIOJIHUTEJISM.

3 Perucrpanusa 1OKyMEHTOB 1 YYETHO - CIPaBOYHAs
pabora.

4 KOHTpPOJIb 32 UCIIOJITHEHUEM JIOKYMEHTOB.

5 ®opmupoBanue, OPOPMIICHUS, XPAHECHUS U
MCTIOJIb30BAHUSA JEIL.

6 OdgopmieHre 1 BEINYCK PACIOPSAUTEIbHON
NOKYMEHTAIIUU YUPEKICHUM.

7 MamurHOIIMCHOE U3TOTOBJIEHUE, KOIIMPOBAHUE U
Pa3MHOXKEHHUE CITY>KCOHBIX JJOKYMEHTOB.



Opranusanus Tpyaa padorauko CI1OY

MpuemHas B He60/1bLLOM MOMELLEHNU

e Takum obpasom,
paLnoHabHas
opraHusauusa Tpyga
cekpeTaps-
pedoepeHTa
cknagbliBaeTcs U3
opraHusauum
paboyero mecrTa,
YC/IOBUN Tpyaa u
nnaHupoBaHUu
paboyero gHs.

O



TpeOGoBanua K OpraHu3anuu J0KyMEeHT0000pOoTAa

OO01mue NpUHIMIILI OPraHU3ALUU JOKYMEHT0000poTAa:

- OIIEPAaTUBHOCTH JBHKCHHUS JIOKYMEHTOB, €TO IEJICHAIIPABJICHHOE
pPEryJIUPOBAHUE U ONITUMAJIBHOE OCYILECTBIICHUE;

- obecneueHre eIMHO00pa3us B MOPSAKE MPOXOKIACHUS U
TEXHOJIOTMM 00paO0OTKHM OCHOBHBIX KaT€rOpHH JJOKYMEHTOB;

- MCKJIFOUEHNE WHCTAHIIMU TIPOXOXKICHUA U JICUCTBUM C
TOKYMEHTaMHM, HE 00YCJIOBICHHBIX JI€JI0BON HEOOXOAUMOCTBIO.

[ mTaBHBIM IPABUJIOM OpPraHU3alMU JOKYMEHTOOO0POTA SIBIISIETCS
ONEPATUBHOE JABHKEHUE JIOKYMEHTOB I10 HAH00JIE€ KOPOTKOMY ITYTH
C MUHUMAJIBHBIMU 3aTpaTaMyd BPEMEHU U TPYA.



ITo OTHOLIECHHUIO K YIIPABICHYECKOW CUCTEME BBIJCIISIOT:
-BXOIAIIAN JJOKYMEHTOMNOTOK (JIOKYMEHTBI, ITOCTYHAIOIIME B
OpraHU3aIUIO);
- UICXOAAIINUMN JJOKYMEHTONOTOK (JIOKYMEHTBI, OTIIPABISIEMbIC U3
OpTraHU3aIuN );
- BHYyTPEHHUN JOKYMEHTOIIOTOK (JOKYMEHTBI, HE BBIXOAAIIHNE 34
peAeiIbl TOATOTOBUBIIECH UX OpPraHU3AINN).
JIOKYMEHTOIIOTOKM pa3IUuvyarOTCs COCTABOM BXOAAIINX B HUX
JTOKYMEHTOB, OPSJIKOM UX 0Opa0OTKH U HAMPaBJICHUEM JIBHUKCHMUSI.
Kax1plii TIOKYMEHTOIIOTOK MMEET CBOM, IOCTATOYHO CTAOMIbHBIN
MapIIPyT ABUKECHUA.



CymecrByet TpH GOpMbI OPraHU3aAlMU
PadoThI ¢ JOKYMEHTAMH

| HlenTpanu3oBaHHAS
2 /leneHTpaJIu30BaHHAA
3 CmemianHasi




1) IlenTpaau3oBanHasi (hopMa: IPUMEHSICTCS B
YUPEKACHUAX C O0IBIIUM JOKYMEHTO000poTOM. OHa
MIPENOJIaracT BbIIIOJHEHHUE BCEX OIEPaIUn C
OOKYMEHTaMHU B 1 CTpyKType moapa3acacHus
(KaHLEIIpHsl, OOIIUKI OTACI).

2) JleneHTpaJu30BaHHasA popMa: padboTa C
JOKYMEHTaMH BCE€ OIepalliy BBIMOIHSIIOT B CTPYKTYPHOM
MOAPa3ACICHNN YUPEIKACHUS, KaK IMPaBUIIO Pa300IIEHHBIX
TEPPUTOPHUAIIHHO.

3) CmemanHasi popMa: UCIOJIb3YETCS B KPYIHbBIX
YUPEKACHUAX CO CIOKHOM CTPYKTYPOU U OOJIbIINM
00BEMOM TOKYMEHTO000POTA.



JlJ1s1 onipeaesieHus y4peKIeHus 1o
JTOKYMEHTO000POTY MCIOJIb3YKOT KATETOPUUHOCTD
npenaoxkeanyw CI'C/10
| kareropus: yupexaeHus ¢ 00bEMOM JOKYMEHTOO00pOTa
cBbliie 100 ThICAY TOKYMEHTOB B T'O/I.

2 KaTeropus: yUYpeKAeHHUS C JOKYMEHTOOOOPOTOM OT

25 teica4u 10 100TRICSY B TOJI.

3 KaTeropus: yUpeKaeHus ¢ JOKYyMEHTO000poToM OT 10
THICSY J10 25 THICSY JOKYMEHTOB B TO/I.

4 xaTeropus: y4YpexKaeHus ¢ JOKYyMEHT0000poTom 10 10
THICSIY IOKYMEHTOB B TO/I.



Boiwecroswme O6mas cxema
opraHbi

JIOKYMEHT0000p0oTa B OpraHax

kS
3aKoHb!, (enepaibHON UCIOJIHUTEIBHOU
yKa3aHua,
Orvyersl DEKOMERAALMM, BJIACTH
HOPMb!
\ Pelwenwns o
AOMUHUCTPAUMA > ynpa":,,*em
AKTbI, B T s MNpukaas,
npoToKONbY, | - > enof"y*&" s >‘ | 3ananmns
3aKNIOYEHNA \\A\ PaseocIea
CnyxOui
KOHTPONA ; UcnonHuTenu
CnyxebHbie 3anuckm,

OTHETHOCTb {57 MyShared



B yC10BuAX CTpeMUTEIBHOIO IIporpecca nHpopMaTu3auu
OOIIIECTBEHHBIX, PHIHOYHBIX OTHOIICHUN U KOHKYPEHTHOM
SKOHOMHKH CBOEBPEMEHHOE 1 IPABUJIBHOE PEIICHUE
CTPATErHYE€CKHX M TAKTMYSCKHUX 3aJ]1a4 B 00JIaCTH
JEJIONPOU3BOJICTBA U JOKYMEHTOOOOPOTA ONPEAECTIACT
KU3HECIIOCOOHOCTH (DUPMBI, OpraHU3aIIUHU.

Opranuzaius padoThl ¢ JOKYMEHTAMHU BIMSET HA Ka4€CTBO
paboOTHI amapara ynpaBlIeHHUs, OpTaHU3AIMIO U KYJIBTypY Tpyaa
yIpaBiaeHUYCCKUX paOOTHUKOB. OT TOro, HaCKOJIBKO
npoeCCUOHATIBHO BEAETCS JOKYMEHTAIMS, 3aBUCHUT yCIIEX
VIIPABIICHYECKOU JIEATEIIbHOCTH B IIEJIOM.



‘ YKpynNHeHHaa cxemMa ABUXEHUA AOKYMEHTaluu

BHewHUn BHyTpeHmm noxymem'ooﬁoph
AOKyMeHToo6opoT N
) & YnpaBneH4YecKum
L Ay,
KaHuensipus . NMpon3BoACTBEHHO —
npeanpuATUA \ =\ TexHU4YecKun
MogpasgeneHus
Mpukasel J
PacnopsixeHus
CnyxebHble 3aNUCKK zzf_ﬁzgg:;aﬂ i N Nvpekuna
NMoanucaHue “
> KoHcTpyKTOpCKO- Peructpauus el
EHEROnCIREEN KoHTponb UCNONHeHUs 3
B Mpoussoactsennan || ApxusupoBaHue fpasencies J)
Asd AOKYMEHTauus ~—




Cpe,a,m OpPraHnN3auUOHHbIX npo6neM 06bI4YHO BblAENAKOT Cnegyroume:

l
Y

* BbIOOP ONTUMaNbHOM

OpraHu3auMoHHOU GOPMBI
paboTbl C AOKYMEHTaAMMU;

® pa3paboTKa BHYTpPEeHHeMN
OpraHu3auMoHHO M
CTPYKTYpPbI CNYKOblI
[enonpoun3BoACTBa;

v

AenonpoussoacTtsa B LE/IOM,

® pernameHTauua 3agaud u
byHKUNI cnyKbObl

€e CTPYKTYPHbIX
noapasaeneHun, a Takke

Y

'

* onpeaeneHune
AONKHOCTHOTO M
YMCNEHHOrO cocTaBa CayXbbl
AeNonpou3BoAaCTBa;

® paunoHanbHas
opraHusauma paboymnx mect
W YCNOBUW TPYA3;

¢ BbI6OP ONTMMaNbHOM
TeXHonoruun pabotel ¢
DOKYMEHTamMu, ee
pernameHTauus;

COTPYAHUKOB CNYXKBbl C
LeNnbio onpeaeneHus mx
cTatyca v pasrpaHuyeHus

byHKUNA;

"4

* NoBbiwWeHne KeanuduKkaumum
COTPYAHWUKOB CNYXK6bl.
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UHghopmayuoHHO-cnpasoYHas!

0oKyMeHmayusi
NP omokKosI ’ / ——— mesiezpam
aKmel
fNICHAR mesneghoHozpam
I —
Crpanst 3ansneHus 5
3anucku
u Opyaue 0oknadHbIe




Pabora ¢ foKymMeHTAMH

IT 0O »
pHeM P Pasmerka —p»{ Perucrparpa b THpaska
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OBPABOTKA BXOJSAIINX
JTOKYMEHTOB

IIpuemM 1 00padoTKa BXOASAIIUX JOKYMEHTOB
OCYyILIIECTBJISIETCH CeKpeTapeM pedepeHToM U
PadOTHHKOM CJIyKOBI 1€JIONPOM3BOACTBA.  gm

Bxoasimuye 10KyMeHTbI MOI'YT OBITh
0CTABJICHBI

* 110 MOYTe;

* KypbepoMm;

* mo (akcy;

* KaK 3JIEKTPOHHOE COO0IeHue. o



briok-cxema 0bpabomku exo0swux 00KyMeHmos

Perucrpauma u

| O6pabotka | | CKaHupoBahue u NpeBapUTeNbHOE
| HOPRACHORARHIA PRCIIOSHARSINIS paccmoTpeHue
. B3KCneauuum _ (/mneiika ssopa) AOKYMeHTa

b - S bt _ GopmuposaHHe
AOKYMeHTa
" WCNOMHUTENAM ~ MOHWMTOPUHT ' pesoniounit

Pa6oTa ¢ JOKYMEHTOM B NOAPa3AeNeHUu




MapLpyT BHyTPeHHero 4OKyMeHTa

Cexperapu
PEERRHS PykoBoure/m Henmommmre m
YKCIIE/THIH ST
TR Hcnoimenne,
' - IO/ IrOTOBKA
IOrOTOBKe
JOKYMEHTA
JOKYMEHTA
_ Yr1BepxaeHue ﬂ CormacoBanme
Perucrpaumus,
KOHTPO.JIb 3a

CpPOKaMH
HCTIOTHeHHS Padora ¢
KormeH

l JIOKYMEHTA

ApxuB




Onepauum o6paboTkn
MCcXoAAWNX AOKYMEHTOB

CocrasneHue npoeKkra ucxogsauiero JOKyMeHTa
1
[Mposepka npaBuibHOCTU OPOPMIEHUS IOKYMEHTa
|
CornacoBaHue npoekra AOKYMEeHTa
.
MNognucaxHue pykosogutenem

Perucrpauus JOKyMeHTa

[

(lpocTanoBka nHaekca (HoMepa) Ha AOKYyMeHTe
1

[lpoBepka NpasBuiibHOCTU aApecOBaHUS
I
OTnpaBka JOKyMeHTa agpecarty

I

Moawmeka BTOPOro akdemnnsipa (konuu) B g4eno




St ik
epCreKTUBbI POCCUIACKON UHAYCTPUN
aBTOMaTN3aLMn Aeonpon3BoaCTBa

& C pokyMeHTaMu pa6oTatoT abCOMKTHO BCE OpraHu3aL|i 1
60/bLLOE KONMMYECTBO YACTHbIX NN,

& [paKTUyecku Kaxaas opraHu3alius cTaskuBaeTcs ¢
npo6emMamu B IENIONPOU3BOACTBE, JAKE EC/IN PEYL HE
UAET 06 ero aBToMaTM3aLym: JOKYMEHTbI TEPSIHOTCA, HE
KOHTPO/MPYHOTCS, HE UCTIOMHSIOTCA U T. /.

& 3a CYeT yNyyLleHns BeieH!s Aenonpou3BoACTBa
NPeANPUATUA 1 OpraHu3aLlui NonyyaoT peasbHblii LWaHC
V/YULIUTH Ka4eCTBO CBOEr0 YNpaB/ieHUs, YTo ABNSETCH
OZlHOVi U3 aKTyasiIbHelLLInX 3aiay COBPeMEHHOU POCCUUCKOI
3KOHOMMUKM.



MeToab! cokpalieHuna o6bLema

AOKYyMeHTooGopoTa

[ MeToabl coKpalleHUs o6 beMa JOKyMeHToo6opoTa ]

~

[ Yuuthukaums n ctaHjapTusanus 0KyMeHToB

-

o ~]
COBepUJeHCTBOBaHVIe 3aKoHOoJarTtes/ibCTBa
L .
o ~
MoBbilleHWe KayecTBa noagroToBKkM " 0¢OPMI'IEHIIIH A0KYMEHTOB
" .
7o 3
npumeuel-me NPpakKTnuKn 583AOKyMQHTHOI'° pPeleHns BONpocoe
" .
< ~y
YMeHbLUeHNEe Kon4ecTea onymemos-,qysnukaroa
" .
i =
Ncnosnb3oBaHue COBpPEeMeHHbIX HH¢0PM3L{MOHHBIX TexHos1Iorumn
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JlomaiHee 3a1aHue
U3YYUTHh KOHCHEKT JeKINHU

Cnacu00o 3a BHHUMaHHE




