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Цель занятия:



План:

1. Традиционные (карточные) каталоги
2. Систематический каталог
3. Библиографическая карточка
4. ГОСТы
5. Схема библиографического описания книги
6. Схема описания статьи из журнала, газеты
7. Читательское требование
8. Формирование списка литературы



Традиционные (карточные) 
каталоги



Систематический каталог
■ Определить основные понятия по заданной теме. 

Это и есть ключевые слова.
■ Найти ключевое слово в АПУ (Алфавитно-

предметном указателе).
■ Рядом с ключевым словом выписываем шифр.
■ Этот шифр находим на этикетках каталожного 

ящика.
■ Внутри найденного ящика находим разделитель, 

на котором этот шифр указан.
■ Просмотреть карточки и выписать подходящие по 

теме.



      Библиографическая                  
карточка

              
    Носителем информации в карточном каталоге служит 

библиографическая карточка, которая содержит 
библиографическое описание книги или статьи.

    Карточки из каталогов удалять нельзя! 



Каталожная карточка



ГОСТы
           Описание книги на карточке дается по 

определенным правилам

• ГОСТ 7.80-2000 Библиографическая  запись. 
Заголовок. Общие требования

• ГОСТ 7.1-2003 Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления

• ГОСТ 7.0.12-2011 Библиографическая запись. 
Сокращение слов и словосочетаний на русском языке



Схема библиографического описания 
книги

     

        Заголовок. Основное заглавие [Текст] : сведения, 
относящиеся к заглавию / сведения об 
ответственности. – Сведения об издании. – Место 
издания : Издательство, Дата издания. – Объем.



Примеры описания книг
         1 автор: 
       Тихомиров, О. К. Психология [Текст] : учебник / О. К. Тихомиров ; 

ред. А. П. Соколов. – Изд. 2-е. – Москва : Наука, 2007. – 310 с. 
      2 автора:

Ротенберг, В. С. Мозг. Обучение. Здоровье [Текст] : кн. для 
учителей / В. С. Ротенберг, С. М. Бондаренко. – 3-е изд., перераб. и 
доп. –  Москва : Пашков дом, 2004. – 232 с. 

       3 автора:
        Федорова, Л. М. Английский для юристов [Текст] : учеб. 

пособие / Л. М. Федорова, Н. Н. Немчина, С. Н. Никитаев ; под 
общ. ред. Л. М. Федоровой. – 3-е изд., перераб. – Москва : Экзамен, 
2004. – 127 с. 

         4 и более автора:   
       Основы психологии [Текст] : экзаменац. ответы / И. Б. Котова [и 

др.]. – Ростов-на-Дону : Феникс, 2002. – 446 с.



Описание статьи из журнала, 
газеты

■    Новиков, А. М. О структуре теории образования 
[Текст] / А. М. Новиков // Педагогика. – 2010. – 
№ 7. – С. 18-23.

■    Петров, Е. Великая французская революция : 
традиции изучения [Текст] / Е. Петров // 
Магнитогорский рабочий. – 2012. – 26 ноября. – 
С. 4.



Читательское требование

Читательское требование в обязательном 
порядке должно содержать:

■Для книги: шифр, фамилию автора, 
заглавие, место издания, год издания

■Для статьи: название журнала, год и 
номер периодического издания.



Образец заполнения 
читательского требования

622
П 379           
            Плащанский Л. А. 
         Основы электроснабжения 

горных предприятий [Текст] : 
учебник / Л. А. Плащанский. – 
М.: МГГУ, 2006. – 499 с. : ил., 
схемы, табл. – (Высшее 
горное образование). – 1294 
р.

             УДК 622.012:621.311(075)



Формирование списка литературы

1. Документ           Отмеченные документы          
                 Отобрать как подмножество

2. Отчеты             Список найденных книг


