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ПРОФЕССИЯ  
«ОПЕРАТОР ЭВМ»

УЧИТЕЛЬ ИНФОРМАТИКИ:
АЛЕКСАНДР СЕРГЕЕВИЧ ДОЛЯ



КТО ТАКОЙ ОПЕРАТОР ЭВМ?

ОПЕРАТОР ЭВМ – это специалист, отвечающий за 
подготовку данных на различных электронных носителях. 
Занимается набором и обработкой информации, 
расчетами и составлением таблиц для отчетов, 
обрабатывает документацию с целью внесения её в 
компьютерные базы данных.



ИСТОРИЯ ПРОФЕССИИ ОПЕРАТОР ЭВМ
Профессия приобрела актуальность с развитием 

информационных технологий и с активным использованием 
компьютеров в различных сферах жизнедеятельности.  

История развития ЭВМ:

1 поколение 1946-1958;
2 поколение 1959-1963;
3 поколение 1964 -1976;
4 поколение 1976- по настоящее время.

В настоящее время является востребованной и 
популярной профессией.



ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА ЭВМ

✔ Осуществляет техническую подготовку документации
✔ Выполняет набор различных текстов с соблюдением правил 

орфографии и пунктуации, а также стандартов оформления 
организационно-распорядительной документации. 

✔ Осуществляет работу с электронной почтой, принимает входящие 
электронные письма и следит за своевременной отправкой исходящих. 

✔ Заносит в компьютерные базы данных различную информацию, важную 
и необходимую для работы компании. 

✔ Своевременно информирует руководство о необходимости 
приобретения материалов, непосредственно относящихся к 
производственному процессу.



ЗНАНИЯ И НАВЫКИ ОПЕРАТОРА ЭВМ

ЗНАНИЕ КАКИХ ПРОГРАММ НУЖНЫ 
ОПЕРАТОРУ ЭВМ?



ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ  КАЧЕСТВА ОПЕРАТОРА ЭВМ

ФИЗИЧЕСКАЯ ВЫНОСЛИВОСТЬ;
ЛОГИЧЕСКОЕ МЫШЛЕНИЕ;
УСИДЧИВОСТЬ;
РАЗВИТАЯ КООРДИНАЦИЯ ДВИЖЕНИЯ;
ОРГАНИЗОВАННОСТЬ;
ОТВЕТСТВЕННОСТЬ; 
ТЕРПЕЛИВОСТЬ;
ВНИМАТЕЛЬНОСТЬ И ДРУГИЕ КАЧЕСТВА.



ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ ЗАБОЛЕВАНИЯ



ДОМАШНЕЕ ЗАДАНИЕ!

1.  ПОВТОРИТЬ ИЗУЧЕННЫЙ МАТЕРИАЛ;

2.  НАПИСАТЬ СОЧИНЕНИЕ ПО ТЕМЕ: 
«Оператор ЭВМ» - моя профессия будущего!



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


