
BOOKKEEPING CYCLE



source document

One of the various types of records 
of financial transactions.

исходный документ, первоисточник





receipt
квитанция



invoice
счет, счет-фактура



Cheque & Stub

чек, банковский чек и отрывной корешок



stub



Deposit Slip
бланк депозита



Payment Voucher
cвидетельство платежа, платежный 

оправдательный документ



Debit Note

Дебет-нота – (англ. debit note) 
извещение, посылаемое одной из 
сторон расчетных отношений, о 
записи в дебет счета суммы по 
причине наступления срока 

некоторого известного сторонам 
обязательства.





Credit Note

Кредит-нота — это письменное 
уведомление продавцом 
покупателя о записи 

в кредит определенной суммы, 
обусловленное выполнением 
покупателем предусмотренных 
первоначальным договором 

специальных условий.





Statement of Account
выписка по счету (из счета)



Bank Statement
банковская выписка



Loan Statement
выписка по кредиту, ссуде (долгу)



Credit Card Statement
выписка по кредитной карте



transaction
An event in which money is exchanged for 

goods or services.
транзакция, операция, сделка



purchase
1) закупка, покупка  2) покупать



purchase invoice
A document requesting that payment be made 

for a purchase.

счет-фактура на покупку



payroll
A list of employees and their salaries or wages.

платежная ведомость, расчет зарплаты



Payroll Master Files

A file containing all of a company’s 
payroll information.

Основные файлы расчета зарплаты





time card

A card or a document showing the 
hours that an employee works.

карта учета времени





accounting software

A computer program that records 
and organizes financial 

information.
программное обеспечение для 

бухгалтерского учета





end-of-period procedures

A task that must be done at the end of 
an accounting period before opening 

books for a new period.

Операции в конце периода



inventory

The value of products that a company 
has bought and intends to sell for 

profit.

материальные запасы, запас, 
инвентарь



adjust for
приводить в соответствие



adjusted trial balance

A listing of account balances after 
corrections have been made.

откорректированный пробный 
баланс





ledger
бухгалтерская книга



fiscal year

The period used by organizations 
to prepare annual financial 

statements.

финансовый год


