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1. Узнать в деканате или на сайте ТГТУ сроки, в которые 
вы будете проходить летнюю учебную практику

2. Найти организацию, которая готова принять Вас на 
практику

3. Сообщить старосте группы до 25 мая 2014 года где 
Вы будете проходить практику

4. Староста группы формирует список в электронном 
виде с указанием ФИО студента полностью и 25 
мая 2014 года передает его мне, Кочетковой М. 
Н.

5. Данные о месте прохождения Вами учебной практики 
должны быть подтверждены либо договором с 
организацией, либо письмом от организации



Как должен выглядеть договор



Как должно выглядеть письмо



Если Вы проходите практику в следующих организациях, то не 
договор, не письмо Вам не нужны

■ Управление Федеральной службы судебных приставов по Тамбовской области
■ ОАО «Биохим»
■ Управление Судебного департамента в Тамбовской области
■ Управление Министерства юстиции РФ по Тамбовской области
■ ООО «Консультант Тамбов»
■ ООО «Плюс Гарантия»
■ Территориальное управление Росимущества в Тамбовской области
■ Контрольный комитет администрации г. Тамбова
■ Адвокатское бюро «Бизнес-Адвокат»
■ Мировые судьи Рассказовского района Тамбовской области
■ Межмуниципальный отдел Министерства внутренних дел РФ «Уваровский»
■ ТОПА Адвокатский кабинет №88
■ ОМВД России по г. Котовску
■ ОМВД РФ по Тамбовскому району Тамбовской области
■ ООО «Тамбов-Инвест»



Часто задаваемые вопросы

■ Нет, я не знаю когда у Вас практика
■ Практика называется Учебная
■ Да, практику можно пройти в любое время, но даты вписывать 

по плану
■ Форму договора взять у старосты и подписывать его 

самостоятельно, договора должно быть два: один для 
университета, другой для организации

■ Нет, позже сообщить место прохождения практики нельзя
■ Нет, договор или письмо нельзя принести на защиту
■ Нет, нельзя потом поменять место практики
■ Как оформлять практику написано дальше
■ Да, мне можно позвонить, если возникнут вопросы 89537131565 

(только в 12 ночи обычно я сплю и в 7.00 утра тоже)



Для защиты практики у Вас должно быть три 
документа

■ Дневник о прохождении практики
■ Отчет о прохождении практики
■ Характеристика с места прохождения 

практики
■ Правила оформления: разметка страницы – 

стандартная, шрифт – 14, тип TNR, интервал 
– 1,5



Дневник о прохождении практики должен выглядеть так:



■ Дневник должен быть заполнен на 
каждый день практики, исключая 
выходные дни

■ Проделанная Вами работа может 
повторяться

■ В первый день обязательно нужно 
ознакомиться с техникой безопасности 
и законами на основании которых 
действует организация ( и локальными 
и федеральными)



Титульный лист отчета должен выглядеть так



Как грамотно составить отчет

Для облегчения поставленной задачи я предлагаю Вам 
следующий вариант:

Условно разделить отчет на три части, первая часть 
будет вводная – в ней вы указываете ФИО, курс, 
группу, кафедру, институт, университет, тип практики 
(учебная), сроки прохождения практики, организацию 

Во второй части Вы описываете чем Вы занимались на 
практике (подробно в повествовательной форме)

В третьей части Вы пишите о своем отношении о 
проделанной работе (подробно в повествовательной 
форме)

На отчете должна стоять Ваша подпись и число.



Характеристика выдается 
организацией, в которой Вы 

проходите практику, удостоверяется 
подписью руководителя практики от 

организации и гербовой печатью, если 
это государственное учреждение и 
основной печатью организации, во 

всех иных случаях.



Оформление

Оформить практику следует именно 
так!!!



■ Дневник, отчет и характеристику (все с 
печатями и подписями) отсканировать и 
записать на диск



■ Диск положить в конверт вместе с 
оригиналом характеристики



Нужно запомнить:

■ На защиту практики Вы приносите 
конверт, в котором лежат диск с 
материалами практики и 
характеристика

■ Нельзя ставить на характеристику 
печати: с номерами, для сообщений, 
для документов, даже если другую Вам 
не ставят



Часто задаваемые вопросы

■ Защита практики проходит  примерно 10-15 сентября, через три 
дня защищают те, кому не повезло в первый раз. 15 декабря 
защищают те, кому совсем не везет.

■ Нет, завтра защитить нельзя, даже если Ваш руководитель в 
отпуске и не успел подписать Вам документы – думайте об этом 
заранее!!!!!!

■ Без зачетки нельзя защитить практику, даже если Вы принесете 
ее завтра

■ Конверт заклеивать не нужно!!!!!!!!!!!
■ На защите я буду спрашивать Вас по Вашему дневнику и ничего 

больше!
■ Вы можете пройти практику и в информационных службах, 

отделах и в юридических 
■ Нет, нельзя сделать практику как в прошлом году делали другие


