
Сколько ошибок?
• Комунальнае хозяйства — 

совокупность претприятий, служб 
и хазяйств по абслуживанию насиления 
гародов,пасёлков и сёл.в городах входит 

в состав гародского хазяйства



Использование 
систем проверки 
орфографии и 
грамматики



Цели:
Продолжить работать с 

текстовым 
редактором MS Word

Научиться проверять 
орфографию и грамматику

Отрабатывать навыки 
форматирования и 

редактирования текста 



Одним из важных качеств текста 
является отсутствие 
орфографических и 

грамматических ошибок. 

Проверка орфографии и 
грамматики



Для устранения ошибок в ТР Word 
встроена автоматизированная система 

проверки правописания. 



Система проверки 
правописания

Система проверки правописания -
компьютерная программа, 

осуществляющая проверку текста на 
наличие в нём 

орфографических, пунктуационных, а 
также стилевых ошибок.



Эта система сверяет каждое написанное слово с базой 
данных, а также анализирует правильность написания 

словосочетаний и предложений (согласованность 
падежей, расстановку запятых и т. д.). 

Автоматизирован
ная система 
проверки 

правописания

База данных, 
содержащая все 

варианты 
написания слов на 

разных языках 

База данных , 
содержащая правила 

грамматики



По умолчанию Microsoft Word проверяет 
орфографию и грамматику автоматически 

при вводе текста, выделяя возможные 
орфографические ошибки красной 

волнистой линией, 
а возможные грамматические ошибки - 

зеленой волнистой линией,  голубой двойной 
чертой-?



Для проверки правописания в документе 
существует вкладка  Правописание на 

ленте Рецензирование.

  

Правописание



Следует заметить, что не всегда слово, подчеркнутое 
красной линией, написано неправильно. 

Вполне возможно, что это какой-нибудь специальный 
термин, которого нет в словаре. 

Очень часто подчеркиваются имена собственные, а 
также составные лова (например, «автотекст», 
«автозамена» и пр.), которые также отсутствуют в базе 
данных приложения.

• Анатолий
• Карасев

• Симферополь
• Владивосток

• Автотекст
• Сложноподчиненный



• Если мы уверены, что слово написано правильно, без 
ошибок, то можно щелкнуть ПКМ на этом слове, в 

появившемся контекстном меню можно выбрать команду 
Добавить, слово добавляется в словарь и красное 

подчеркивание пропадает. Компьютер предлагает варианты 
выбора написания слова, для выбора щелкаем ПКМ по 

подходящему или отказываемся от исправления. 

Правописание



Если в результате опечатки получается слово, 
имеющееся в словаре, то программа проверки 

орфографии его не пометит, например, если вместо 
слова «кот» написано слово «кто» или вместо слова 

«парта» написано слово «пара». 

Чтобы устранить такие ситуации, следует внимательно 
перечитать текст самому или, что еще лучше, попросить 

об этом другого человека.

Кот    Кто 



Знак препинания пишется слитно, после знака 
препинания ставится пробел: . , ; : ! ?

Перед открывающимися скобками и кавычками 
ставится пробел, затем слитно, пробел ставится 
после закрывающихся скобок и кавычек, перед 

ними пробел не ставится.
Тире отделяются пробелами с обеих сторон.

Дефис пишется без пробелов.

Правила расстановки знаков



Работа с учебником
• Стр.199

• Абзац –это…
• Красная строка –это…

• Интервалы между абзацами-

Интервалы между строк-

Шрифт-



Геометрия абзаца



Изменение междустрочного интервала и интервала 
между абзацами

Чтобы изменить междустрочные интервал необходимо 
перейти на вкладку «Главная», в группе кнопок «Абзац», 

выбрать команду «Интервал»



Для более точной настройки параметров необходимо 
вызвать диалоговое «Абзац»  правой кнопкой мыши



Видеоматериал

• https://youtu.be/POD4iq1EfIo



Домашнее задание

• Подготовить материал(сохранить на 
флешку) и продумать макет будущего 
печатного издания для разработки 
буклета, визитки, грамоты.


