HasBaHWe opraHmsauum
Ha3BaHWe CTPYKTYPHOro noapasaeneHnsd

OO un rpynna ctygeHTa



Llenb npakTuku

* popmMmMpoBaHMe NpodPeccnoHarnbHbIX
YMEHUWN N NPpUODpeETEHME NPaKTUYECKOrO
OnbiTa C LieNbio OCBOEHUS
npodgeccmoHanbHoro moayna (ganee - NM)
01. OpraHunsauna JOY un
doyHKUMOHUPOBaHUA opraHusauuu mn INM.
04. BbinonHeHmne paboT no ogHOU NnNu
HEeCKOIbKUM npodoeccusim pabouunx,
OOJTKHOCTAM chnyXawiunx: 21299
[lenonpon3soauTens.



3aJa4vun NpakTUKK

1. T1ponNTN NHCTPYKTaX Mo TEXHMKe Be3onacHOCTU Ha
paboyem mecrTe.

2.  OsHakoMuTbCS C NpeanpusaTUeEM n paboyvmMm MeCTOM.

3. W3yunTb opraHmnsauuto paboTbl C AOKYMEHTaMM Ha
npeanpusaTUn Ha OCHOBE aHanmMaa UHCTPYKLMN MO
[1ENONPOnN3BOACTBY.

4. [lpoaHanu3npoBaTb Ka4eCTBO OaHKoOB U
opraHusauuio padboTbl C HUMK

5. PaspabortaTb WwabnoH gOoKyMeHTa.
6. CocTtaBuUTb oneporpammy.
7. OnucaTtb opraHm3auuio npoueaypbl perncrpauum.

8. OnucaTb opraHM3saumo NpoLeaypbl KOHTPOIS 3a
NCMOMHEHNEM JOKYMEHTOB.

9. [loaroToBUTb OTYETHYHO AOKYMEHTALMIO AN 3aLUThbI
NpakTUKN.



CTpyKTypa opraHnsauumn

« Cxema OprcTpyKkTypsbl



doTorpadouna paboyero mecta

* POTO



OpraHunsaumsi paboTbl C
NOKYMEHTaMM Ha NpeanpusaTumn

* 1. 1-2 NpeanoXxeHnst BbIBOJOB O TOM, ECTb
NN MHCTPYKUMS N0 AEeNONPOn3BOACTBY UNK
HET, 1 NPaBUIIbHO OHAa COCTaBIIEHA UM HET
nnbo BalLX pekoMeHaaUmm rno ee
COCTaBNEHUIO

e 2. B cooTBeTCcTBUN C KAKUMU
HOPMATUBHbIMWN akTaMun (HECKOJSbKO

rnaBHbIX) 0POPMIAOTCA AOKYMEHTbI U UX
O6rnaHkmM Ha NpeanpuaATUn



LLlabnoH gokymeHTa

 Bawu LuabnoH



[1oKyMeHTOODOOPOT U
NOKYMEHTOMNOTOKN

» KakoB 00bemM JOKyMeHTOOOOpOTAa

« Kakne 0OKyMEHTOMOTOKU NMpeacTaBlieHbl B
opraHmsaymm



ObpaboTka BXoadLen
KOppecrnoHaeHLUnn

Pernctpauna JOKYMEHTOB
Buabl pernctpayMoHHbIX (OOpM



ObpaboTka ncxoasien
KoppecnoHAeHLUUN 1 paboTa C
BHYTPEHHUMWU AOKYMEHTAMW

* Pernctpauuna ncxogawmx JOKYMEHTOB
* ObpaboTKka BHYTPEHHNX OOKYMEHTOB



KOHTpOrnb 3a UCNOJTHEHUEM

* 3-4 NpeanoXeHns BallnX BbIBOJOB O TOM,
KakoBa npoLieaypa KOHTposd 3a
NCMOJSTHEHMEM JOKYMEHTOB



Cbop marepuana ons gunnoma

 Tema gunnoma

« Kakon matepunan bbin cobpaH gns
aunnnomMa?

» Kakasi bbina npoBegeHa paborta and
HanncaHus nNpakTu4eckom Yyactun gunnoma?



PekomeHOaunm n BbiBOAbI

 [laeTe 2-3 pekomeHgaunm no yrny4eHuto
paboTbl C AOKYMEHTaAMW U AErnamm, eCrnm OHU
HY>XHbI, TMOO AenaeTte BbIBOA, YTO
opraHmsaumsi, B Lernom, npuaep>XxMBaeTcst BCEX
YCTaHOBIEHHbLIX HOPMATUBHLIMM aKTaMU
TpeboBaHU

* Ha npakTunke yganocb NpUMeHUTb
HaKoOMJIEHHbIE 3HAHUA U YMEHUSA B pearibHbIX
YCIoBUSIX MPON3BOACTBA, NnopaboTaTth B
KOSfekTuBe BMECTE C npodpeccnoHanamm,
y3HaTb BaXHbl€ HIOAHCHI npodeccum,
OCO3HaTb BaXXHOCTb OyayLlen npodeccuu.



