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100% внешнее рецензирование!
На проверку приносить один - два раздела, а 

не 60 стр. сразу!
В названии темы не должно быть слов:

•проектирование,
•строительство,
•разработка и т.п.
НЕ правильно «Проектирование сети связи на 
участке железной дороги»
Правильно «Сеть связи на участке железной 
дороги»
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ВКР состоит из пояснительной записки, демонстрационных 
чертежей и макетов аппаратуры, устройств (если их 
изготовление предусматривалось дипломным заданием).
Пояснительная записка (ПЗ)  должна включать структурные 
элементы в указанной ниже последовательности:
– титульный лист;
– задание (техническое задание) и календарный план;
– отзыв руководителя, подшивается к согласованной ВКР;
– аннотация на английском языке;
– содержание;
– введение;
– основную часть;
– заключение;
– список используемых источников;
– определения, обозначения и сокращения (данный раздел 
включается в состав ПЗ при необходимости, либо определения, 
сокращения и обозначения могут включаться непосредственно в 
текст ПЗ);
– приложения (данный раздел включается в состав ПЗ при 
необходимости). 
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ВКР представляется на подпись заведующему 
кафедрой в сроки, определённые решением кафедры 
(но не позднее даты, установленной приказом ректора), 
в отпечатанном варианте, в сшитом виде, с 
приложением диска (дискеты) с текстом работы, 
приложениями и компьютерной презентацией (при 
наличии). Диск вкладывается в конверт, подклеенный в 
конце ВКР.

К подписанной, согласованной и сшитой ВКР 
прикладывается внешняя рецензия. По решению  
кафедры или в случае необходимости к ВКР 
прикладывается внутренняя рецензия, а также 
дополнительная рецензия (при наличии). Общий объём 
пояснительной записки не должен превышать 60 
страниц текста, не считая приложений.



15:03 44 слайда 4

Приказ №  477а  от 27. 05. 2015 

На титульном листе: 
            ВКР 11.03.02 ПЗ –249
            
На чертежах:
 ВКР 11.03.02. 01.249 для первого чертежа
 ВКР 11.03.02. 02.249 для первого чертежа
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Подписи и даты подписания должны 
быть выполнены только ЧЕРНЫМИ 
чернилами или тушью.

В листе задания указываются Ф.И.О. 
дипломника, тема ВКР, исходные данные, 
перечень графического материала и

В календарном приводятся этапы 
написания ВКР с указанием примерных 
дат.
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Аннотация на английском 
языке представляет собой 
краткую характеристику ВКР с 
точки зрения содержания, 
назначения и новизны 
результатов работы
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Содержание включает введение, 
наименование всех разделов, 
подразделов, пунктов (если они имеют 
наименование), заключение, список 
использованных источников и 
приложений с указанием номеров 
страниц, с которых начинаются указанные 
элементы.

 Слово «Содержание» записывают в 
виде заголовка симметрично тексту 
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Текст ПЗ должен быть выполнен на белой 
бумаге формата А4 (210х297 мм) с одной 
стороны листа с применением печатающих или 
графических устройств вывода ЭВМ - через 1,5 
интервала, высота букв и цифр не менее 1,8 
мм, цвет - черный. 

Рекомендуется использовать гарнитуру 
шрифта Times New Roman - 14, допускается 
Arial - 12. 

При печати текстового материала следует 
использовать двухстороннее выравнивание.
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Размеры полей: 
левое - не менее 30 мм,  
правое - не менее 10 мм, 
верхнее и нижнее - не менее 20 мм.
Отступ в начале абзаца равен пяти знакам (1,25 см) 

и устанавливается одинаковым по всему тексту 
документа.

Страницы ВКР следует нумеровать арабскими 
цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему 
тексту, включая приложения всех форматов. 

На титульном листе, листе задания и реферате 
номер страницы не проставляется, но считается  

Номер страницы проставляют в правой нижней 
части листа без точек и чёрточек. 
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Разделы, подразделы, пункты и 
подпункты следует нумеровать арабскими 
цифрами и записывать с абзацного отступа. 

После номера раздела, подраздела, пункта и 
подпункта в тексте точку не ставят. 

Введение и заключение не нумеруют.
Разделы должны иметь порядковые номера в 

пределах всего документа, обозначенные 
арабскими цифрами без точки и записанные с 
абзацного отступа. 
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Подразделы должны иметь нумерацию в 
пределах каждого раздела. Номер подраздела 
состоит из номеров раздела и подраздела, 
разделенных точкой. В конце номера 
подраздела точка не ставится.

Пример — 1.1, 1.2, 1.3 и т. д.
Пункты нумеруются внутри подраздела: 

1.1.1,1.1.2, 2.1.2 и т.д.
Пункты, при необходимости, могут быть 

разбиты на подпункты, которые должны иметь 
порядковую нумерацию в пределах каждого 
пункта, например 4.2.1.1, 4.2.1.2, 4.2.1.3 и т д. 
Пункты, как правило, заголовков не имеют.
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Расстояние между заголовком и 
текстом должно быть равно удвоенному 
междустрочному расстоянию

1,5 интервал х 2 = 3 интервал 
(или между ними пропускается 

строчка!); 
между заголовками раздела и 

подраздела - одному междустрочному 
расстоянию (дополнительная строчка НЕ 
ПРОПУСКАЕТСЯ!!!).
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2 Методы испытаний      (Номер и заголовок второго раздела)

2.1 Материалы и реактивы  (Номер и заголовок первого
                                                                        подраздела второго раздела)

2.1.1
2.1.2                     
2.1.3
2.1.3.1
2.1.3.2               

2.2 Методика испытаний   (Номер и заголовок второго                                                              
                                                                       подраздела второго раздела)

Нумерация пунктов первого 
подраздела второго раздела 

Нумерация подпунктов третьего пункта первого 
подраздела второго раздела
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Внутри пунктов или подпунктов могут 
быть приведены перечисления.

Перед каждым перечислением следует 
ставить дефис или, при необходимости 
ссылки в тексте документа на одно из 
перечислений, строчную букву (за 
исключением ё, з, о, ч, ь, й, ы, ъ), после 
которой ставится скобка. Каждый пункт,  
подпункт и перечисление  записывают  с 
абзацного отступа. В конце 
перечисления, если за ним следует ещё 
перечисление, ставят точку с запятой
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Пример:
При организации системы ТСС 

допускаются следующие способы 
синхронизации ВЗГ-1:

- от первичного эталонного генератора 
(ПЭГ);

- от навигационных спутников;
- комбинированный.
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Пример:
- агрегатные блоки:

а) STM-1 электрический;
б) STM-1 оптический;
в) STM-4 оптический. Оптические блоки выпускаются для 
работы на короткие расстояния (short haul, длина волны 
1310 нм и 1550 нм) и большие расстояния (long haul, длина 
волны 1550 нм);

- блоки первичных интерфейсов:
а) 16×2 Мбит/с;
б) 32×2 Мбит/с (используются только в конфигурации TM);
в) 34/45 Мбит/с;
г) STM-1 электр.;
д) STM-1 оптич.;

- блок передачи (transfer);
- блок контроля (SUPV, Supervision).
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Оформление формул
Уравнения и формулы следует выделять из текста в 

отдельную строку.
 В формулах в качестве символов следует 

применять обозначения, установленные 
соответствующими государственными стандартами. 
Сначала записывается формула в буквенном 
обозначении. 

Пояснения символов и числовых коэффициентов, 
входящих в формулу, если они не пояснены ранее в 
тексте, должны быть приведены непосредственно под 
формулой. 

Пояснения каждого символа следует давать с новой 
строки в той последовательности, в которой символы 
приведены в формуле. 

Первая строка расшифровки должна начинаться со 
слова "где" с абзацного отступа без двоеточия после 
него. 
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Например:

Таким образом, капитальные затраты складываются из:
К = Кобор + КАпп + Kконд = 46136,73 + 461,36 + 922,73 =  

   = 47520,82 тыс. руб.,                     (9.1)
      где Кобор – капитальные затраты на оборудование;
             КАпп – капитальные затраты на контрольно-

измерительную аппаратуру;
             Kконд – капитальные затраты на аппаратуру 

кондиционирования.
             КАпп = 461,36 тыс. рублей, (Кобор· 1/100 %)
             Kконд = 922,73 тыс. рублей, (Кобор· 2/100 %)
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Иллюстрационный материал может 
быть представлен в виде схем, графиков 
и т. п. Иллюстрации, помещённые в 
тексте и приложениях пояснительной 
записки, именуются рисунками.

Иллюстрации (чертежи, графики, 
схемы, компьютерные распечатки, 
диаграммы, фото снимки) следует 
располагать в пояснительной записке 
непосредственно после текста, в котором 
они упоминаются впервые, или на 
следующей странице.
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Иллюстрации могут быть в компьютерном 
исполнении, в том числе и цветные. 

На все иллюстрации должны быть даны 
ссылки в Иллюстрации за исключением 
иллюстраций приложений следует нумеровать 
арабскими цифрами в пределах раздела 
«Рисунок 1.1». 

Слово «рисунок» и его наименование 
располагают посередине строки симметрично 
рисунку.

Ссылку на иллюстрацию дают в следующем 
виде: в  соответствии с рисунком 2.1.
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Для обеспечения растущих потребностей клиентов 
Компании уже в самые ближайшие годы потребуется порядка 
четырех каналов уровня STM-64 (рисунок 3.1) [5].

Рисунок 3.1 - Технология SDH
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Рисунок 4.1 – Оптические системы связи на основе: 
а) каскада регенерационных повторителей; б) каскада 

оптических усилителей EDFA
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Не рекомендуется приводить 
рисунки:
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Иллюстрация при необходимости могут 
иметь наименование и пояснительные данные 
(подрисуночный текст). Слово «Рисунок» и 
наименование помещают после пояснительного 
текста без точки в конце.

Все рисунки формата большего, чем А4 
выносятся в приложения.

Иллюстрации каждого приложения 
обозначают отдельной нумерацией арабскими 
цифрами с добавлением перед цифрой 
обозначения приложения. 

Например, Рисунок А.3.
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Приложение
Приложение оформляют как продолжение 

данного документа на последующих его листах 
или выпускают в виде самостоятельного 
документа. 

В тексте документа на все приложения 
должны быть даны ссылки. 

Приложения располагают в порядке ссылок 
на них в тексте документа. 

Каждое приложение следует начинать с 
нового листа с указанием на верху посредине 
страницы слова «Приложение» и его 
обозначения 
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Если в документе одно приложение, 
оно обозначается «Приложение А». 

Приложение должно иметь заголовок, 
который записывают с прописной буквы 
симметрично посредине страницы. 

Рисунки, формулы и таблицы 
расположенные в приложении 
нумеруются в пределах приложения, с 
добавлением перед цифрой обозначения 
приложения. Например, «Рисунок А.1».
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Приложения обозначают заглавными 
буквами алфавита, начиная с А, кроме букв Е, 
З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. 

Допускается обозначение приложения 
буквами латинского алфавита, за исключением 
букв I и O. 

Приложения выполняют на листах формата 
А4, А3, А4Х3, А4х4, А2, А1 по ГОСТ 2.301.

Приложения должны иметь общую с 
остальной частью документа сквозную 
нумерацию страниц.
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Таблицы
Таблица имеет нумерационный заголовок и 

тематический заголовок, определяющий ее 
тему и содержание (без знака препинания в 
конце). 

Таблицы должны нумероваться в пределах 
раздела (приложения) арабскими цифрами. 
Номер таблицы должен состоять из номера 
раздела и порядкового номера таблицы, 
разделённых точкой, например: «Таблица 1.2». 

Название таблицы следует помещать над 
таблицей слева, без абзацного отступа в одну 
строку с её номером через тире с прописной 
буквы без точки в конце 
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Таблицы слева, справа и снизу, как правило, 
ограничивают линиями. 

Минимальная высота строки 8 мм, максимальная  
не регламентируется.

Графу «№ п/п» не рекомендуется приводить. При 
необходимости нумерации столбцов, номер пишется 
прямо в строке. 

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с 
прописной буквы, а подзаголовки граф со строчной 
буквы, если они составляют одно предложение с 
заголовком, или с прописной буквы, если они имеют 
самостоятельное значение. В конце заголовков и 
подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и 
подзаголовки граф указывают в единственном числе.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и 
граф диагональными линиями не допускается. 

Расстояние между строками в заголовках таблицы 
можно уменьшать до одного интервала.  
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Таблицу в зависимости от её размера помещают 
под текстом, в котором впервые дана ссылка на неё, 
или на следующей странице, а при необходимости, в 
приложении к документу. Допускается помещать 
таблицу вдоль длинной стороны листа документа. 

Если в конце страницы таблица прерывается, её 
продолжение помещают на следующей странице. При 
переносе части таблицы на ту же или другие страницы 
название помещают только над первой частью 
таблицы, нижнюю горизонтальную черту не 
проводят, над другими частями пишут слова 
«Продолжение таблицы» с указанием номера  таблицы.

Допускается применять размер шрифта в таблице 
меньший, чем в тексте. Также допускается одинарный 
интервал.



   Если все значения величин в таблице 
имеют одинаковую размерность, то 
обозначение единицы физической 
величины указывают после заголовка 
таблицы. Например,

     Таблица 3.1 - Затухание на участках 
связи, дБ
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   Если повторяются наименования строк, то в 
следующей строке пишется «то  же», а в 3-й и 
4-й кавычки >> или -"-. Если повторяется 
лишь часть фразы, допускается её замена 
словами «то же» и последним добавлением. 
В столбцах такая замена не допускается. 
Заменять повторяющиеся в таблице цифры, 
математические знаки, знаки процента и 
номера, обозначение марок материалов и 
типоразмеров изделий, обозначения 
нормативных документов не допускается. 
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   Пустое окно в таблице не оставляется, ставится 
прочерк. Десятичные числа, относящиеся к одному 
показателю, должны иметь одинаковое количество 
цифр после запятой. Числовые значения в графах 
таблицы должны проставляться так, чтобы разряды 
чисел во всей графе были расположены один под 
другим, если они относятся к одному показателю.

    Дробные числа записывают десятичной дробью, 
обязательно через запятую, например, 5,6. Нельзя 
писать 5.6! Простой дробью записываются только 
размеры в дюймах через наклонную линию – 3/4. 
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При ссылке в тексте на использованные 
источники следует приводить порядковые 
номера по списку использованных источников, 
заключенные в квадратные скобки, например: 
«…  как указано в монографии [10]»; «... в 
работах [11, 12, 15-17]». 

Допускается вместо квадратных скобок 
выделять номер источника двумя косыми 
чертами, например /10/. 

Но способ выделения должен быть 
одинаковым во всем ДП!

Пример оформления ссылок см. в 
требованиях к оформлению.
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Графический материал
Графический материал должен отвечать 

требованиям действующих стандартов по 
соответствующему направлению науки, техники, или 
технологии и может выполняться:

– неавтоматизированным методом - карандашом, 
пастой, чернилами или тушью;

– автоматизированным методом - с применением 
графических и печатающих устройств вывода ЭВМ.

Цвет изображений - черный на белом фоне (кроме 
чертежей общего вида). 

На демонстрационных листах (плакатах) 
допускается применение цветных изображений и 
надписей, только в случае реальной необходимости 
(карты местности, схемы прохождения различных сетей 
по плану здания и т.п.)
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Графический материал, предназначенный 
для демонстрации при публичной защите 
работы, необходимо располагать, как правило, 
на листах формата А1. 

Не менее ЧЕТЫРЕХ листов А1. Чертежи 
должны быть информативными, никаких просто 
квадратиков! 

В оформлении всех листов графического 
материала работы следует придерживаться 
единообразия. Каждый графический 
конструкторский документ (чертеж, схема) 
должен иметь рамку и основную надпись по 
ГОСТ 2.104. 
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