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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных 
учреждений. Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения.

Можно выделить следующие вопросы для изучения данной темы:

1. Регламент предоставления        
образовательной услуги;

2. Форма государственного (муниципального) 
задания;

3. Нормативные затраты на оказание  
образовательных государственных 
(муниципальных) услуг;

4. Расчет нормативных затрат   на оказание 
муниципальных услуг.
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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Регламент предоставления        образовательной услуги

Административные регламенты в образовательных учреждениях должны быть 
составлены в строгом соответствии с нормативными актами:

На федеральном уровне:

•В Федеральном законе Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-
ФЗ) представлены требования к структуре и разработке регламентов 
(соответственно статья 12, 14 закона).

•В Постановлении Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года 
№373 «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг» (далее – Постановление Правительства 
Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373) прописаны разделы и 
подразделы составления административного регламента.
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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Регламент предоставления        образовательной услуги

Административные регламенты в образовательных учреждениях должны быть 
составлены в строгом соответствии с нормативными актами:

На региональном уровне

• Постановлением Правительства Нижегородской области от 24 июня 2011 
года №479 «Об утверждении программы по снижению административных 
барьеров, оптимизации и повышению качества предоставления 
государственных и муниципальных услуг, в том числе на базе 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг на 2011-2013 годы в Нижегородской области»

• Постановления Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 
года №430 "О порядке разработки и утверждения административных 
регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг в Нижегородской 
области»
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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Регламент предоставления        образовательной услуги

Требования к структуре административных регламентов

При разработке структуры административного регламента 
образовательных услуг (МОУ, ДОУ) должны учитываться следующие 
разделы:

1.Общие положения
2.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме

3.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, государственных или муниципальных служащих. 
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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Регламент предоставления        образовательной услуги

Требования к стандарту предоставления государственной или 
муниципальной услуги

•При заполнении требований к стандарту необходимо учитывать 
следующие его составляющие: 

❖ наименование государственной или муниципальной услуги;
❖ наименование органа, предоставляющего государственную 

(муниципальную) услугу;
❖ описание результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги;
❖ срок предоставления государственной (муниципальной) услуги;
❖ правовые основания для предоставления государственной  

(муниципальной) услуги;
❖ исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления государственной 
услуги.

• 
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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Регламент предоставления        образовательной услуги

Требования к стандарту предоставления государственной или 
муниципальной услуги

•При заполнении требований к стандарту необходимо учитывать 
следующие его составляющие: 

❖исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги;

❖ порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление государственной 
(муниципальной) услуги;

❖  порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы;

❖И др.
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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Форма государственного (муниципального) задания

Анализ нормативно- правовых актов Российской Федерации на 
федеральном уровне:

Приказ Министерства финансов и 
Министерства экономического развития 

Российской Федерации от 29 октября 2010 
года №136н/526 «Об утверждении 

методических рекомендаций по 
формированию государственных заданий 

федеральным государственным учреждениям 
и контролю за их выполнением» 
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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Форма государственного (муниципального) задания

Разделы документа «Форма муниципального задания». Пример.

Титульный лист
 -реквизиты учредителя;
-реквизиты образовательного учреждения;
-наименование муниципальной услуги;
-единицы измерения муниципальной услуги.

Порядок оказания муниципальной услуги
-нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания 
муниципальной услуги;
-основные процедуры оказания муниципальной услуги;
-порядок информирования потенциальных потребителей 
муниципальной услуги.
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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Нормативные затраты на оказание образовательных 
государственных (муниципальных) услуг

Основные понятия

Нормативные затраты на оказание образовательными учреждениями 
государственных (муниципальных) услуг рассчитываются 
учредителем образовательного учреждения и определяют стоимость 
образовательной услуги на очередной финансовый год. При этом 
стоимость образовательной услуги включает в себя, в том числе, 
часть расходов на содержание имущества (согласно Приказу 
Министерства финансов и Министерства экономического развития 
от 29.10.2010 №137н/527)

Норматив финансового обеспечения на 1 обучающегося/воспитанника в 
системе общего образования устанавливается решением 
Правительства субъекта РФ и включает в себя затраты только на 
фонд оплаты труда, учебные расходы (и к ним относящиеся виды 
расходов).



11

Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Нормативные затраты на оказание образовательных 
государственных (муниципальных) услуг

Методика расчета стоимости муниципальной образовательной 
услуги на 1 обучающегося/воспитанника, включает:

❖ описание расчета нормативных затрат, 
непосредственно связанных с оказанием 
муниципальной образовательной услуги;

❖описание расчета нормативных затрат на 
общехозяйственные нужды (за исключением затрат, 
которые учитываются в составе нормативных затрат 
на содержание имущества).



 
Норматив стоимости муниципальной образовательной услуги 

на 1 обучающегося/воспитанника

где:

      - норматив на единицу оказываемой муниципальной 

образовательной услуги;

      - нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием 

муниципальной образовательной услуги;

       - нормативные затраты на общехозяйственные нужды.

Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Расчет нормативных затрат   на оказание муниципальных услуг

12



I. Нормативные затраты, непосредственно связанные с 

оказанием образовательной муниципальной услуги  

на 1 обучающегося/воспитанника, на год 

 

где: 

      - норматив на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала,

принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги на 1 

обучающегося/воспитанника, на год;

          -  норматив на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания 

муниципальной услуги, на 1 обучающегося/воспитанника, на год;

   - норматив иных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги 

на 1 обучающегося/воспитанника, на год
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Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Расчет нормативных затрат   на оказание муниципальных услуг



Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты 

по оплате труда персонала, принимающего непосредственное 

участие в оказании муниципальной услуги

                
    

где:

       - норматив на оплату основного персонала

                 -окладный ФОТ основного персонала на 1 

обучающегося/воспитанника; 

      - коэффициент доплат и надбавок;

     - коэффициент  стимулирования;

     - коэффициент  почасовой оплаты;

1,34 - страховые взносы

Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Расчет нормативных затрат   на оказание муниципальных услуг
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Учебно – методический комплекс «Государственное (муниципальное) задание на образовательные услуги»

Нормативные затраты на приобретение материальных запасов

где:

      - затраты на приобретение материальных запасов;

         - величина материальных затрат за отчетный год (рубли);

         - количество обучающихся/воспитанников в год;
     
 i - индекс-дефлятор
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Иные нормативные затраты, непосредственно 
связанные с оказанием муниципальной услуги

где:

       - иные нормативные затраты;

               - иные затраты за отчетный год;

          - количество обучающихся/воспитанников в год;

i - индекс-дефлятор

Учебно – методический комплекс «Государственное (муниципальное) задание на образовательные услуги»
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II. Нормативные затраты на общехозяйственные нужды

 на 1 обучающегося/воспитанника, на год

где:

     - норматив на общехозяйственные нужды;

     - норматив на коммунальные услуги;

       - норматив на содержание объектов недвижимого имущества;

       - норматив на содержание объектов особо ценного движимого 

имущества;

       - норматив на приобретение услуг связи;

          - норматив на оплату труда и начисления на заработную плату 

прочего персонала;

        - норматив на прочие общехозяйственные нужды.

Управление финансово-хозяйственной деятельностью образовательных учреждений.
Раздел 2. Государственное (муниципальное) задание
образовательного учреждения. Расчет нормативных затрат   на оказание муниципальных услуг
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Контактная информация

Федотова Мария Вячеславовна, 
к.э.н., доцент, 

зав. лабораторией социально-экономических исследований 
в образовании НИРО

204 ауд., гл. корпус, Ванеева, д. 203

присутственные дни: пн – пятница, 8.30-17.00

8-908-235-09-14
468-04-96

fedotovpochta@rambler.ru
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Документы, представленные в презентации, можно посмотреть на странице 
лаборатории, сайт НИРО:
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Документы, представленные в слайдах, можно посмотреть на 
странице лаборатории, сайт НИРО:


