
Нормативно-правові 
документи



Закони України

● Закон України «Про освіту»

● Закон України «Про загальну 
середню освіту»

● Закон України «Про професійно-
технічну освіту»



Програми розвитку освіти

● Державна національна програма 
«Освіта. Україна ХХІ століття»

● Регіональні, місцеві програми, 
спрямовані на розвиток освітньої 
галузі

● Концепція загальної середньої 
освіти (12-річної школи)



Накази Міністерства освіти і науки 
України

● від 04.09.2000 р. № 428/48 
«Про запровадження 12-бальної шкали оцінювання 

навчальних досягнень учнів у системі загальної 
середньої освіти»

● від 14.04.2008 №319 
«Про затвердження Інструкції про переведення та 

випуск учнів (вихованців) навчальних закладів 
системи загальної середньої освіти»

● від 26.01.2011 №59 
«Про затвердження Інструкції з ведення журналу 

обліку теоретичного навчання учнів професійно-
технічних навчальних закладів»



Нормативні документи

● Наказ Міністерства освіти і науки від 
12.12.2000 № 582 “Про удосконалення 
методичної роботи в системі 
професійно-технічної освіти”

●  Наказ Міністерства освіти і науки від 
28.10.1997р. № 385 “Про 
затвердження Положення про 
методичний кабінет середнього 
закладу освіти”



Нормативні документи

● Лист Міністерства освіти і науки від 03.07.2002 р. № 
1/9-318 “Рекомендації щодо організації і 
проведення методичної роботи”

● Організація науково-методичної роботи у 
професійно-технічному навчальному закладі 
(методичні рекомендації Інституту інноваційних 
технологій і змісту освіти − К: ПТІЗО МОН України, 
2009.)

● Положення про методичну комісію педпрацівників, 
затверджене на місцевому рівні методичною радою 
навчального закладу



Нормативні документи

● Наказ Міністерства освіти і науки 
України від 30.05.2006р. №419 «Про 
затвердження Положення про 
організацію навчально-виробничого 
процесу у професійно-технічних 
навчальних закладах»



Положення про державну 
підсумкову атестацію

● Наказ Міністерства освіти і науки України від 
18.02.2008р. №94 «Про затвердження Положення 
про державну підсумкову атестацію учнів 
(вихованців) у системі загальної середньої освіти»

● Наказ Міністерства освіти і науки України від 
21.12.2009р. №1151 «Про внесення змін до 
Положення про державну підсумкову атестацію 
учнів (вихованців) у системі загальної середньої 
освіти»

● Наказ Міністерства освіти і науки України від 
23.11.2010р. №1116 «Про внесення змін до розділу 
VI Положення про державну підсумкову атестацію 
учнів (вихованців) у системі загальної середньої 
освіти» 



Початок навчального року

● Програми для ЗНЗ. Навчальні програми для 
профільного навчання (з усіх предметів). Рівень 
стандарту. – Київ, 2011 р.

● Інструктивно-методичні рекомендації щодо 
вивчення шкільних дисциплін у основній і старшій 
школі у 2011/2012 навчальному році

● Перелік навчальних програм, підручників та 
навчально-методичних посібників, рекомендованих 
Міністерством освіти і науки, молоді та спорту 
України для використання в основній і старшій 
школі у загальноосвітніх навчальних закладах у 
2011/2012 навчальному році



Закінчення навчального року

● Лист Міністерства освіти і науки, молоді та спорту 
України від 27.01.2012 №1/9-61 «Про порядок 
закінчення навчального року та проведення 
державної підсумкової атестації у загальноосвітніх 
навчальних закладах у 2011/2012 навчальному 
році» 

● Наказ (лист) Міністерства освіти і науки, молоді та 
спорту України від ___ №___ «Про порядок 
закінчення 2011/2012 навчального року і 
проведення державних кваліфікаційної та 
підсумкової атестацій у професійно-технічних 
навчальних закладах» 



Положення про атестацію 
педагогічних працівників

● Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та 
спорту України від 06.10.2010 №930 «Про 
затвердження Типового положення про 
атестацію педагогічних працівників»

●  Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та 
спорту України від 20.12.2011 №1473 «Про 
затвердження Змін до Типового положення 
про атестацію педагогічних працівників» 



Документація методичної 
комісії

● Наказ про створення методичної 
комісії та призначення керівника МК

● Положення про МК, затверджене 
методичною радою навчального 
закладу

● План роботи МК на навчальний рік. 
Тематика засідань комісії. Робота між 
засіданнями 



Документація методичної 
комісії

● Інструктивно-методичні документи з 
питань освітньої діяльності. 
Нормативні документи щодо 
викладання предметів 

● Примірники навчальних програм. 
Тематичні, поурочно-тематичні плани з 
предметів



Документація методичної 
комісії

● Банк даних викладачів: кількісний і 
якісний склад МК. Зведена 
діагностична карта (відомості про 
професійні потреби і здобутки)

● Проблемна тема методичної комісії. 
Індивідуальні проблемні теми 
викладачів 



Документація методичної 
комісії

● Перспективний план атестації 
викладачів. Графік проведення 
атестації на навчальний рік

● Перспективний план курсової 
підготовки викладачів



Документація методичної 
комісії

● Плани роботи кабінетів, гуртків
● Графік індивідуальних консультацій 

викладачів
● Плани днів, місячників, тижнів з 

предметів та їх матеріали



Документація методичної 
комісії

● Графік проведення відкритих уроків і 
позаурочних заходів 

● Журнал взаємовідвідування уроків і 
позаурочних заходів 

● Матеріали відкритих заходів 
методичної комісії 



Документація методичної 
комісії

● Адреси перспективного педагогічного 
досвіду. Картотека перспективного 
досвіду членів МК

● План роботи з молодими і 
новопризначеними викладачами. 
Наставництво 



Документація методичної 
комісії

● Плани перспективного розвитку 
кабінетів 

● Перелік рекомендованих для 
виготовлення наочних посібників, 
стендів, плакатів, макетів тощо

●  Результати атестації навчальних 
кабінетів



Документація методичної 
комісії

● Методична база доробків викладачів: 
теоретичні та практичні розробки 
викладачів з проблемних тем, 
матеріали "методичної скарбнички" 
педагогів, матеріали науково-дослідної 
роботи з обдарованими учнями 

● Друковані роботи членів МК



Документація методичної 
комісії

● Інформаційні, аналітичні довідки 
● Графік та результати діагностичних контрольних 

робіт (з аналізом) 
● Результати державної підсумкової атестації (з 

аналізом) 
● Результати моніторингових досліджень рівня 

навченості учнів з предметів (за семестр, рік) 
● Діаграми результативності участі учнів у 

предметних олімпіадах, конкурсах (з аналізом) 
● Аналіз і контроль виконання програм з усіх 

предметів



Документація методичної 
комісії

● Аналіз діяльності методичної комісії за 
навчальний рік

● Журнал протоколів засідань 
методичної комісії 



Впорядкування матеріалів роботи МК
доречно здійснювати у методичному портфоліо, 

яке включає:

● чітке формулювання проблеми, над якою працює МК;
● план роботи МК, індивідуальні плани роботи педагогів – членів МК 

(копії);
● матеріали засідань МК;
● матеріали позаурочних заходів: предметних тижнів (копії наказів 

“Про проведення предметного тижня”, “Про підсумки проведення 
предметного тижня”, план заходів), “круглих столів”, конференцій 
тощо;

● матеріали роботи зі здібними учнями: заходи викладачів щодо 
роботи з талановитою молоддю, матеріали предметних олімпіад 
(завдання, протоколи (копії) учнівських змагань);

● матеріали роботи з молодими педагогами: планування заходів 
наставників щодо роботи з молодими колегами, щоденники 
взаємовідвідувань уроків, позаурочних заходів наставників та 
викладачів-початківців;

● аналітичний звіт про роботу МК, самозвіти членів МК за навчальний 
рік;

● моніторингові дослідження різних аспектів роботи МК тощо.


