
Официально-деловой 
стиль речи

Объявление. Заявление.



Основные черты 
официально-делового 
стиля речи:
■ точность;
■ краткость;
■ сжатость;
■ использование готовых, уже 

утвердившихся речевых 
формул;

■ неэмоциональность 
изложения.



Определите, что объединяет 
данные слова. Распределите на 
2 группы: а) могут и б) не могут 
быть употреблены в 
официально-деловом стиле.
   Помещение, квартира, цех, 

вестибюль, кров, обитель, 
апартаменты, домишко.

   Лицо, индивид, персона, 
мужчина, девушка, парень, 
малый, хозяин, жилец, 
прохожий, гражданин.

   Родитель, мать, отец, папаша, 
матушка, предок.



   Военнослужащий, солдат, 
генерал-майор, вояка, 
служивый, морячок.

   Взыскание, выговор, штраф, 
нагоняй, выволочка.

  Прибыть, прийти, приехать, 
приплыть, прискакать, 
ввалиться, нагрянуть, 
припожаловать.



■ Словосочетания 
официально-
делового стиля

■ Оказать помощь
■ одержать победу
■ совершить побег
■ подвергнуть 

осмотру
■ провести ремонт

Нейтральные 
синонимы

Помочь
победить
сбежать
осмотреть

отремонтировать



В объявлениях пишут о:

■ о предметах купли – продажи, 
■ о сдаче квартир в наем, 
■ о пропаже ценных предметов, 
■ о культурных мероприятиях,
■ о трудоустройстве.
 



ПРО ОБЪЯВЛЕНИЯ Э.
Успенский
Известно: объявления 

Нужны нам для того, 

Чтоб знало население, 

Читая объявления, 

Что, где, когда и почему, 

Зачем и для кого.



Доска объявлений

Дорогие ребята!
    В школе начинает работать кружок 

русского языка для учащихся 5-6-х 
классов – «Культура речи». Первое 
занятие состоится 14 сентября в 
14:30 в кабинете русского языка. 

                    12 сентября 2013г. 
Руководитель кружка Иванова Е.И.



Доска объявлений

■ Кому адресовано? – ученики 5-х – 6-х 
классов

■ Кто адресует? – руководитель кружка.
■ ЧТО?- начинает работать кружок 

русского языка «Культура речи».
■ ГДЕ? – в школе, в кабинете русского 

языка.
■ КОГДА? – 14 сентября, в 14:30



Объявление на заборе.
Портфель потерян мной вчера, 
Часу примерно в пятом.
Приметы: на боку — дыра, 
Цвет — серый, вид помятый.
В нём лежат: дневник в обложке
С нарисованною кошкой
И тетрадка с единицей
На двенадцатой странице.
Всех хочу я попросить:
Кто нашёл — не приносить.
(В. Капустина)



Доска объявлений

Потерян дневник!
Нашедшего прошу не возвращать!

Дима Ш.



Здравствуйте, уважаемые, те, 
кто делает тракторы! 
Пришлите мне, 
пожалуйста, трактор. Только 
не совсем настоящий и не 
совсем игрушечный. 
И чтоб бензина ему надо 
было поменьше, а ездил он 
побыстрее. И чтоб он был 
веселый и от дождя 
закрытый. А деньги я вам 
высылаю - сто рублей. Если у 
вас останутся лишние, 
пришлите обратно. 
С уважением... дядя Федор 
(мальчик) ".



Заявление – официальное 
сообщение в устной или 
письменной речи, письменная 
просьба о чём-нибудь.

    Заявление как официальный 
документ адресуется организации, 
предприятию или должностному 
лицу (например, заявление об 
освобождении от занятий в школе, 
о предоставлении путёвки в 
спортивный лагерь, о принятии на 
учёбу в школу). Заявление обычно 
пишется от руки. При этом надо 
соблюдать установленную форму 
заявления.



Доска заявлений
            Кому 

          (в д. падеже) 
   от Кого,
   (в род. падеже), 

заявление.
          Прошу ____________________ 

_____________________________
_________________  .

                             Дата. Подпись.



Доска заявлений
Директору школы 
Величко И.Л.
от Титова Фёдора,
ученика 6 класса, 

заявление.
          Прошу освободить меня от 

занятий 2 октября 2014 г. в связи с 
участием в спортивном турнире по 
плаванию.

                    1 октября 2014 г. Титов.



Отредактируйте текст, чтобы он 
стал заявлением, написанным по 
требованиям к этому документу.    
    Директору школы

Комаренко
Игнатова Р.П.
заявление.

            Товарищ директор, к вам обращаюсь я, 
учитель художественной школы Игнатов Р.П. По 
такому вот вопросу.

        Уважаемая, очень прошу вас освободить меня 
на время от работы в художественных кружках, 
которые проходят после обеда. Я прохожу 
лечение в поликлинике, справку потом принесу. 
Прошу вас не откажите в моей просьбе. 
Подписался сам лично 

                                                          Игнатов Р.П.
                                                  23 сентября 2014 год.



Задание

■ Написать заявление на имя 
директора школы с просьбой 
записать в танцевальный 
кружок.

■ Написать объявление о 
пропаже дневника.



Полминутки для шутки


